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SRODEK POMOCY RODZINIE

510 Konin, ul. PrzyjaZzni 5

tel. (0-63) 242 62 32

MOPR-VII1.322.1.2017 Konin, dn. 2.02.2017 r.

Ogtoszenie o publicznym konkursie ofert

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie w ramach zapytania ofertowego
zwraca sie z proshg o przygotowanie oferty cenowej na realizacje zamodwienia, ktdrego
przedmiotem sg: ,Dostawy materiatéw biurowych i eksploatacyjnych do drukarek, fakséw
i kserokopiarek” zgodnie z niniejszym zapytaniem.

I. Zamawiajacy

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie,
ul. Przyjazni 5, 62-510 Konin,

tel. 63 242-62-32,

fax 63 249-96-15,

Il. Tryb postepowania

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

I1l. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia sy dostawy materiatéw biurowych i eksploatacyjnych do
drukarek, fakséw i kserokopiarek wedtug formularza ofertowego-kalkulacji cenowej
stanowiacego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. lloéci zamawianego asortymentu przedstawione kalkulacji cenowej s Ilodciami
szacunkowymi stuzgcymi do skalkulowania ceny oferty, moga one ulec zmianie w trakcie
realizacji zamdwienia, ale ogélna warto$¢ realizowanych dostaw nie przekroczy kwoty
zapisanej w umowie. Wykonawca bedzie realizowat zamdwienie po cenach jednostkowych
zawartych w ofercie.

3. Zakup zaméwionych materiatéw odbywaé sie bedzie sukcesywnie, po uprzednim ztozeniu
zamowienia. ZamoOwienie zostanie przekazane Wykonawcy faksem, e-mailem lub
telefonicznie. W zamdéwieniach kazdorazowo zostanie okreslony zakres i iloé¢ dostawy.

4. Zamawiany sukcesywnie towar Wykonawca dostarczy do siedziby Osrodka na wiasny
koszt, po uprzednim otrzymaniu zamowienia od Zamawiajacego. Termin dostaw
poszczegbinych partii nie moze by¢ dtuzszy niz 2 dni robocze od dnia ztozenia zaméwienia.

5. Osoba odbierajgca towar w razie stwierdzenia wad lub brakéw ma prawo do jego
bezzwtocznego reklamowania. Wykonawca jest zobowigzany bez zbednej zwloki zatatwic
reklamacje-wymieniajac towar na wolny od wad.

6. Zamawiajgcy wymaga dostarczenia w ramach zamowienia fabrycznie nowych materiatow
eksploatacyjnych, objetych gwarancja na okres co najmniej 12 miesiecy od daty dostawy.
Zamawiajacy dopuszcza dostawe produktéw réwnowainych. Przez produkt réwnowainy
Zamawiajacy rozumie produkt fabrycznie nowy (produkt réwnowainy nie moze byc



produktem regenerowanym, poddanym procesowi ponownego napetnienia) do wytworzenia
ktérego zastosowano nieuzywane wczesniej czesci i komponenty, kompatybilny ze sprzetem
do ktérego jest przeznaczony, o parametrach nie gorszych niz produkt zalecany przez
producenta sprzetu w zakresie pojemnosci, wydajnosci i jakosci wydruku. Zastosowanie
materiatéw réwnowaznych nie moze narusza¢ warunkéw gwarancji urzadzen, do ktérych
bedzie zastosowany.

7. Dostarczone przez Wykonawce materialy eksploatacyjne musza by¢ zapakowane w nowe,
nienoszgce znamion otwierania opakowania, zawlierajace, ¢o najmniej:

a) numer katalogowy produktu,
b} nazwe i typ urzgdzenia do ktdrego sg przeznaczone,
¢) symbol/nazwe producenta,

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do nieodplatnego odbioru od Zamawiajacego zuzytych
opakowan po materialach eksploatacyjnych.

9. Wspdlny Stownik Zaméwieri: CPV 30125110-5 (Tonery do drukarek laserowych/fakséwy),
30192000 (wyroby biurowe)

IV. Termin | miejsce | realizac}i zamdwilenia
1. Termin udzielenia zamdwienia: od terminu zawarcia umowy do 29.12.2017 r.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia; siedziba Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Koninie,
ul. PrzyjaZni 5, 62-510 Konin.

V. Warunki udzielenia zaméwienia:
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajg warunki dotyczgce:

1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow,

2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia,
3. zdolnosci technicznej lub zawodowej,
Wykonawca potwierdza spetnienie w/w warunkéw podpisanym os$wiadczeniem.

V1. Wymagane oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce spetnienie przez Wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu:

1. Wypetniony formularz ofertowy-kalkulacja cenowa na materialy biurowe i eksploatacyjne
do drukarek, fakséw i kserokopiarek — zat. Nr 1

W przypadku, gdy Wykonawca nie dofaczyt do oferty wymaganych dokumentdw lub ztozone
dokumenty bedg nieczytelne Zamawiajacy moze wezwaé Wykonawce do ich uzupetnienia w



wyznaczonym terminie. Nieztoienie przez Wykonawce w wymaganym terminie w/w
dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty.

Vil. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta cenowa powinna by¢ sporzagdzona wg wymagari zawartych w niniejszym zapytaniu.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte cenowa.

3. Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej wediug
zatgczonego formularza stanowigcego zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokumenty wymienione w punkcie V zapytania ofertowego.

5. Wykonawca lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy musza zloiyé podpisy na
wszystkich stronach oferty, zatacznikach, wykazach i oswiadczeniach oraz w miejscach, w
ktorych Wykonawca naniost zmiany. W przypadku reprezentowania Wykonawcy przez
petnomocnika nalezy ztozy¢ stosowne petnomocnictwo.

6. Wszystkie kserokopie dokumentéw zlozonych wraz z oferty muszg byé potwierdzone za
zgodnodc¢ z oryginatem przez osobe upowainiong do reprezentowania Wykonawcey (z
wylgczeniem petnomocnictwa, ktore powinno byé przediozone w formie oryginatu lub kopil
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem notarialnie lub przez mocodawce).

7. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i
stownie. Cena podana w ofercie musi obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane 2z
wykonaniem zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Nie dopuszcza
sie wariantowoici cen — za oferowane ustugi cena moze by¢ tylko jedna.

8. Wykonawca ponosl wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem | ztozeniem oferty.

8. Na kopercie nalezy umiesci¢ zapis: ,Oferta na dostawy materiatéw biurowych i
eksploatacyjnych do drukarek, fakséw i kserokopiarek”. Nie otwieraé przed dniem
8.02.2017 r.

10. Wykonawca sktadajgc oferte na realizacje zamodwienia zobowigzuje sie¢ do podpisania
umowy uwzgledniajacej postanowlenia niniejszego zapytania.

ViIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z potencjalnymi Wykonawcami.

Piotr Ligocki, tel. 63 24-99-671, e-mail:pligocki@moprkonin.Im.pl

IX. Miejsce, termin | sposéb zloienia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, drogg pocztows lub przesytka kurierska na
adres: Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. Przyjaini 5, 62-510 Konin (pokdj nr

25) do dnia 8.02.2017 r. do godziny 11:30. W przypadku sktadania oferty w siedzibie
Zamawiajacego oferte moina sktada¢ w godzinach pracy Osrodka, tj. od 7:30-15:30 (w dni



robocze, od poniedziatku do pigtku). O zachowaniu terminu na ztoienie oferty decyduje
termin wpitywu oferty do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwos¢ skfadania oferty w formie elektroniczne;j.

Oferty niekompletne, przestane po terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego.
X. Miejsce i termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert odbedzie sie¢ w dniu 8.02.2017 r. o godz. 12:00 w siedzibie Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Koninie, ul. PrzyjaZni 5, pokdj nr 25, 62-510 Konin

2. Otwarcie ofert jest jawne.

XI. Kryteria oceny ofert | wyboru Wykonawcy.

1. Ocenlajgc ztozone oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie najkorzystniejsza (najtariszg)
ceng oferowang przez Wykonawcow.

2. Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy.
3. W przypadku ztozenia ofert z takg samg ceng Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych lub przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami,

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci badanych ofert.

5. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmdwit podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato sig¢ niemozliwe z innych
przyczyn, pod  warunkiem, e nie uplynat termin  zwigzania  oferta.
Jezeli Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte nie bedzie zdolny do
zrealizowana ustugl w podanym przez Zamawiajacego terminie, Zamawiajacy ma prawo do
odstapienia od zawarcia umowy. W niniejszej sytuacji, Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z
Wykonawcy, ktérego oferta byta nastepna w kolejnosdci, pod warunkiem, ze nie uptynat
termin zwigzania ofertg

6. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie oferty) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwoé¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Xil. Sposéb oceny kryteriéw.

Najwyisza liczbe punktdow w kryterium ceny otrzyma oferta najtansza, pozostate oferty
otrzymajg odpowiednlio mniej punktéw zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena: (waga)- 100%
P - liczba punktow
P = najnizsza oferowana cena/cena oferty badanej x 100

Maksymalnie mozna uzyska¢ 100%.

XIIl. Termin zwigzania z oferta.

Termin zwigzania ofertg - 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.



XIV. Uniewainienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego w
nastepujgcych przypadkach:

1. nie ztozono zadnej oferty spetniajacej warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w
pkt. V;

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w sytuacji, kiedy
cena za wykonanie zamowienia jest wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢
na realizacje zaméwienia oraz do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru ofert. W przypadku
uniewainienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw postepowania.

3. Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy-kalkulacja cenowa — zat. Nr 1

2. Projekt umowy —zat. Nr 2

podpis Zamawuajqcego




