Udostepnianie informaciji publicznej

Ustawa o dostepie do informacji publicznej definiuje pojecie informacji publicznej oraz wymienia
katalog informacji, ktére ,w szczegdlnosci” podlegajg udostepnieniu. Ustawa jednoczesnie okresla
réwniez, ze prawie caty ten katalog podlega upublicznieniu w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Pozostate informacje, ktérych nie muszg znajdowac sie w BIP, udostepniane sg réwniez w
nastepujace sposoby:
e na wniosek,
w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku,
poprzez wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogdlnie dostepnych,
w formie elektronicznej przy pomocy kiosku internetowego,
poprzez zapewnienie wstepu na posiedzenia organéw Miasta.

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w
przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.
Ponadto moze by¢ takze ograniczone ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsiebiorcy.

Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majgcych zwigzek z
petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy
osoba fizyczna lub przedsiebiorca rezygnujg z przystugujacego im prawa.

Informacje publiczne udostepniane na wniosek

Whnioski sktada sie osobiscie w Biurze Obstugi Mieszkancdéw lub za posrednictwem poczty.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w terminie do 14 dni od dnia ztoZenia.
Jezeli w tym terminie informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona, Urzad zawiadamia o tym w
ciggu 14 dni wnioskodawce, podajac przyczyne zwitoki i wskazujac nowy termin, jednak nie dtuzszy niz
2 miesigce od daty ztoZzenia wniosku.

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem.
Jezeli za$ informacja ta nie moze by¢ udostepniona w sposoéb lub w formie okreslonych we wniosku,
to w terminie 14 dniowym powiadamia sie pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku tej
mozliwosci i wskazuje, w jaki sposob lub, w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwiocznie.

Jezeli w terminie 14 dni od ww. powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposob lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie umarza sie.

OdpowiedzZ na wniosek, poza trescig merytoryczng, winna zawiera¢ nastepujace elementy:
e dane okreslajgce podmiot udostepniajacy informacje,
e dane okreslajace tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje lub odpowiada za tresé
informacji,
e dane okreslajgce tozsamos¢ osoby, ktéra udostepnita informacje oraz date udostepnienia
informacii.
Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej ,na wniosek” Urzad Miasta ma ponie$¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia lub konieczno$cig
przeksztatcenia informacji w forme wskazang we wniosku, mozna pobra¢ od wnioskodawcy optate w
wysokosci okreslonej w zarzgdzeniu Prezydenta Miasta.
Optaty te wynosza;

1. Koszt kserokopii czarno—biatej:

1 szt. A4 jednostronnie 0,13 zt dwustronnie 0,26 zt
1 szt. A3 jednostronnie 0,19 z dwustronnie 0,38 zt
1 szt. A2 jednostronnie 7,12 zt dwustronnie 14,25 zt
1 szt. Al jednostronnie 14,25 z dwustronnie 28,50 zt
2. Koszt kserokopii kolorowej:

1 szt. A4 jednostronnie 0,39 zt dwustronnie 0,78 zt
1 szt. A3 jednostronnie 0,40 z dwustronnie 0,80 zt
1 szt. A2 jednostronnie 7,12 zt dwustronnie 14,25 zt
1 szt. Al jednostronnie 14,25 z dwustronnie 28,50 zt

3. Informacja udostepniana na dyskietce
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4. Informacja udostepniana na ptycie CD 1,34 zi.
5. Informacja udostepniana na ptycie DVD 2,10 z.

Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za udzielenie informacji powiadamia wnioskodawce o
wysokosci opfaty, w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
Optate uiszcza sie w kasie Urzedu Miasta.

Informacje nie udostepnione

Informacja publiczna podlegajgca ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o
ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie tajemnic ustawowo chronionych przed udostepnieniem
podlega akceptacji Peinomocnika ds. Ochrony Informaciji Niejawnych Urzedu Miasta.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji
publicznej nastepuje w drodze decyzji administracyjnej zawierajgcej w uzasadnieniu m.in.:
e imiona, nazwiska i funkcje oséb, ktére zajety stanowisko w toku postepowania o
udostepnienie informadiji,
e oznaczenie podmiotéw, ze wzgledu na ktérych dobra wydano decyzje o odmowie
udostepnienia informacji publiczne;.
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