Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie 4
archiwalrym i archiwach w Filharmonia Dolnoslaska im. Ludomira Réiyckiego w Jelenle] Gérze - Egz. nr )

Strena lzil

Archiwum Panstwowe we Oddzlat w Jeleniej Gdrze ul. ptk. Wactawa Kazimierskiego
Wroctawiu 3
58-500 Jelenia Gora
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
24152 2025-07-10 0JG.421.2.2025
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy

art. 28 ust. 1 pkt 3 1 ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

PROTOKOL KONTROLI

(tekst jednolity: Dz. U. 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

Filharmonia Dolno$laska im. Ludomira Rdzyckiego w Jeleniej Gérze

Nazwa jednostki
ul, Pitsudskiego 60, 58-500 Jelenia Gdra 00065414400000 —
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1976 zarzadzenie nr 14/76 Marek Wroniszewski 1986
' dy J iogdrski
Rok utworzenia Wojewody Jeleniogorsk ?go ’ Imie i nazwisko kierownika Rok ustalenia
‘ i dn. 6.02,1976 r. w sprawie ) ) .
jednostki ) ) ) jednostki pod nadzér
powolania Panstwowe]
Orkiestry Symfonicznej w
leleniej Gérze
Nazwa aktu prawnego
Statut
X tak

Czy posiada?

Regulamin organizacyjny

X tak
Czy posiada?

Uchwata Nr X/251/24 Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 12,12,2024
i. w sprawie zmiany nazwy Fitharmonil Dolnoslaskie] w Jelenie] Gorze oraz nadania jej

statutu.

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego

Zarzadzenie Nr 8/02/2024 Dyrektora Fitharmonil Dolnoslgskie] w Jeleniej Gérze z dnia
14.02.2024 ¢

Nazwa dokumentu wprowadzajgcego
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pisGw 0 narodowym zasobie ,
kiego w Jelanie] Gérze - Egz. nr ...

protokat kontroft przestrzegania prze
fa Dolnolaska Im, Ludomira RéZyc

archiwalnym i archiwach w Filharmon

Inny dokument
X nie -

Czy posiada?
Nazwa dokumentu wprowadzajacego

Zmiany organizacyjne

Spoteczna Orkiestra Symfoniczna w Jeleniej Gorze 1964 - 1976
Pafistwowa Orkiestra Symfoniczna im. L. Rézyckiego w Jeleniej 1976 - 1989
Gorze
paistwowa Filharmonia im. L. Rézycklego w Jelenie] Gorze 1989 - 1999
Eitharmonia Dolnoélaska w Jelenigj Gorze 1999 - 2024

Lata od —do

Poprzednia hazwa

rilharmonia Dolnoélaska w Jelente] Gérze jest samorzadowa instytucja kultury posiadajaca osobowos¢
prawna, ktdrej organizatorem jest Samorzad Wojewddztwa Dolnodlaskiego. Funkcjonuje na zasadach
powywotywanego i odwolywanego przez

jednoosobowego kierownictwa, petnionego przez dyrektora,

Zarzad Wojewddztwa Dolnoélaskiego. Dyrektor zarzadza przy pomocy swojego zastepcy i Gtéwnego
Ksiegowego. Organem doradczym Dyrektora jest Rada Artystyczno-Programowa. Komérkami
organizacyjnymi kieruja kierownicy, odpowiadajacyjednoosobowo przed swoimi bezposrednimi
przetozonymi. Bezposrednio Dyrektorowt podporzgdkowane 53 nastepujace komorki prganizacyjhe:
Dziat Techniczny (DT), Dziat Koordynacji Projektow Festiwalowych i Specjalnych (DP), Asystent
Dyrektora - obstuga sekretarlatu (AD), Dziat Kadr i Ptac (KP), Radca Prawny (RP), Specjalista ds. ppoz. i

BHP (DPP}; Zastgpca Dyrektora - Dyrektor Artystyczny odpowiada za komdrki: Pion Artystyczny {PA)

oraz Biuro Kohcertowe | Marketing (BK); Gtdwny Ksiggowy (GK) odpowiada za komorki finansowe.

Opis struktury organizacyjnej

W trakcie X hie Data wszczecia _ Data
likwidacji postepowania zakoficzenia B
postgpowania
W trakcie ¥ nle’ Data wszczecia _ Data
upadiosci postgpowania zakohczenia B
postgpowania
Uwagi

Informacje o kontroli
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstaty i
zgromadzong w kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce | tytut prawny

przechowywania tej dokumentacji.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

miodszy archiwista an
Imie i hazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznienia do kontroli
2025-05-30 2025-05-30 2025-12-31
Data wystawienia Okres waznosci - od do

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Marek Wroniszewski Dyrektor

— Specjalista ds. kadr i ptac, archiwista zaktadowy

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli
2025-06-17 2025-06-17 —

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

informacja o ostatnie] kontroli AP

— 2022-06-27 - Kontrola postgpowania z materiatami

2022-06-27 archiwalnymi i dokumentacja
nlearchiwalng powstatg i zgromadzonag
w kontrolowane] Jednostce
organizacyjnej, bez wzgledu na miejsce i
tytut prawny przechowywania tej
dokumentacji,

Nazwisko | Imie osoby przeprowadzajgce]  Data kontrol Przedmiot i zakres kontroli

kontrole
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

¥ tak Uzgodnione z archlwum X tak
panstwowym

Jednostka kontrolowana posiada
przepisy kancelaryjno-archiwalne
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pisow o narodowyrn zasoble .
Jeleniej Gérze - EGZ. OF we

Protokd! kontroli przestriegania prie
{2 Dolnodlaska I, Ludorlra Réiyckiego W

archiwalnymi archiwach w Fitharmen

Instrukeja kancelaryjna

Zarzadzenie Nr 15/04/2024 Dyrektora Filharmonii Dolnoélaskie] w Jeleniej Gérze z

2024-04-15
dnia 15 kwietnia 2024 t.

Data Akt wprowadzajacy

Jednolity rzeczowy wykaz akt
2024-04-15 Zarzadzenie Nr 15/04/2024 Dyrektora Filharmonii Dolnoélaskiej w Jeleniej Gorze z
dnia 15 kwietnia 2024 r.

Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w sprawie organizaci | zakresu dziatania archiwum zakiadowego

2024-04-15 Zarzadzenie Nr 15/04/2024 Dyrektora Fil
dnia 15 kwietnia 2024 1.

harmonii Dolnoélaskiej w Jelenie; Gérze z

Data Akt wprowadzajgcy
Stan przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie archiwalnym i archiwach
System ¥ bezdzienntkowy
kancelaryjny
System X papierowy
zarzgdzania
dokumentacja
Archiwa zaktadowe
Archiwum zaktadowe
Nazwa archiwim  ». hiwum zakiadowe Filharmonii Dolnoslaskiej
zaktadowego
W archiwum zakfadowym jest przechowywana:
X nie

X tak X nie
Dokumentacja wlasna Dokumentacja odziedziczoha Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wiasna
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Dokumentacja w archiwum zaktadowym sktada sie z akt wytworzonych przez poszczegéine Dzialy:
Ksiegowosci, Dziat Koncertowy i Marketingy, Dziat Techniczny, Dziat Kadr | Pfac oraz Dziat Koordynacji i
Projektéw. W dokumentacji wieczystej aktowej (kat. A} znajduja sie: zarzadzenia wewnetrzne,
regulaminy, akta organizacyjne, sprawozdania, kontrakty zewnetrzne, dokumentacja finansowa (plany
i sprawozdania roczne), akta Biura Koncertowego (plakaty, programy, ulotki itp.), dokumentacja
festiwali, kroniki i wycinki prasowe, audycje umuzykalniajace, wspétpraca z innymi jednostkami
organizacyjnymi. Do dokumentacji wieczyste] zaliczajq sig réwniez nagrania na piytach CD | DVD z lat
2002-2021 w ilosci 254 sztuk. Posiadajq one odzwierciedlenie cyfrowe zabezpieczone na macierzy
dyskowej Synology w ilosci 247,39 GB. Do kat. A zaliczono réwniez 1,20 mb dokumentadji technicznej
wlasnego budynku, w tym projekty sieci wewngtrznych, Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) to: akta
osobowe, podzielone na pracownikéw artystycznych, administracji | obstugi, akta kat. B50 to
dokumentacja ptac, podzielona na: listy ptac i honoraria artystdéw, Pozostate akta kat, B to:
dokumentacja finansowo-ksiegowa, korespondencja z ZAIKS. Ponadto dokumentacja techniczna
wiasnego obiektu (drugie i trzecie egzemplarze),

Opis dokumentacji
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X tak X tak X nle X nle X tak
Dokumentacja  Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nle X tak X tak
Dokumentacja audialna  Dokumentacja wizyjna Dokumentacja Dokumentacja
audiowizualna elektroniczna
Aktowa g 2021 9.44 0
kategoria "A"
Data od Data do flosé w mb. Jedn. arch.
Aktowa o0 2021 28.19 0
kategoria "B"
Data od Data do Hodé w mb. Jedn. Inw.
Aktowa o0 2021 16.49 0
kategoria "B50"
Data od Data do flos¢ w mb. Jedn. inw,
Alktowa g6 2021 3.39 0
kategoria
"BES0M Data od Data do osé w mb. Jedn. inw.
Aktowa oy 2021 48.07 0
kategoria "B",
"B50", "BESQ" Data od Data do ifos¢ w mb. Jedn. inw,
razem
Techniczna ) gac 2015 1.20 0 0
kategoria "A"
Data od Data do floscwmb.  Jedn. arch. Jed. inw.




Protakst kontroll przestrzegania przepisdw o narodo
archiwalnym | archiwach w F

Techniczha
kategoria "8"

Fotograficzna
kategorla "A"

Fotograficzna

kategoria "B"

Audiowizualna
kategoria "A"

Audiowizualna
kategoria "B"

Elektroniczna
kategoria "A"

Elelktroniczha
kategoria "B"

informacja o przechowyWanej w kontrolowanej

ewidencji

Materiaty
archiwalne
podlegajgce
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencia

x tak

ttharmonia Dolnoélaska i

Data od

1997

Data od

Data od

2002
Data od

Data od

2002

Data od

Data od

Data od

X tak

wym zasoble
m. Ludomira Rozyeklego w fele

——

Data do

2006

Data do

Data do

2021

Data do

Data do

2018

Data do

Data do

Data do

¥ tak

niej Gorze - Egz. nr ’

—_—

llodé w mb,

254

Jedn. inw,

Jedn. inw.

247.39

llo4¢ jedn. arch.
lodé mb.

lodé GB

% tak

Jedn. arch.
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Jed. inw.

Jedn. arch.

ledn. arch.

jednostce dokumentacji bez kwalifikacji archiwalnej i

¥ tak
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Wykaz spisow  Spisy zdawczo- Spisy materialdw Spisy brakowane; Ewidencja
zdawczo- odbiorcze archiwalnych dokumentacji udostepniern
odbiorczych przekazanych do niearchiwalnej
archiwum paistwowego
Ostatnle h94.02-28 2.70 123
przekazanie
materialédw Data przekazania llos¢ (mb.) los¢ (j. a.)
archiwalnych
do Archiwum  83/692 Filharmonia w leleniej Gérze 1968 1998
Panstwowego .
Zespoty akt Daty od ~ ~do
Ostatnie 940129 2024-02-01 10/2024
przekazanie
dokumentacji ~ Data ostatniego  Data wydania zgody Numer zgody
niearchiwalnej brakowania

do brakowania
'n_;e sro_dk' Wykaz ptyt CD i DVD dokumentacji zabezpieczone) na macierzy dyskowej Synology.
ewidencyjne 53 to koncerty orkiestrowe, kameralne, poranki muzyczne i inne wydarzenia
muzyczne.

Personel archiwum zakfadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Anna Jurczyk Umowa ¢ Wyksztatcenie wyisze, ukoiczony w 2021
prace roku kurs archiwalny [ stopnia
Imie | nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne {np. kurs archiwalny,
zatrudnienia wyisze wyksztatcenie archiwalne) | data

ukornczenia

Lokal archiwum zaktadowego

parter 2 13.00 regaly stacjonarne
pietro lloé¢ pomieszczen Powlerzchnia (m?) miejsce pracy dia
Usytuowanie archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie




protoks} kontroll przestrzeganta przeplséw o haro
archiwalnym 1 archiwach w Filharmonia Dolnosias

dobre

Warunki przechowywania

dowym zasobie

12.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

7biér dokumentacji obejmulje ogétem

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja
techniczna

Dokumentacja
fotograficzna

w tym kategoria "A"
(ilod¢ w mb.}
w tym kategoria "B",
“B50", "BESQ" razem
(ilosé w mb.)

w tym kategoria "A"
{oéé w mb.)

w tym kategoria "B"
{iloéé¢ w mb.}

w tym kategoria "A"
(liloéé w jedn. arch.}

w tym kategoria "B"
(iloé¢ w jedn. arch.)

w tym kategoria "A"
(ilodé w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(iloé¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "A"
(lloéé w jedn. inw.)
w tym kategoria "B"
(itodé w jedn. inw.)

lca ln. Ludomira Réiycklego w lelenlej Gorze - Egz. nr

9.44

48.07

1.20

kontrola dostgpu
gasnica

czujnik ognia i dymu

Strona 8 211

7abezpieczenie przed kradzieiq i
innymi ujemnymi czynnikami

wiym 5519
kategoria
"B (ilosc

w mb.)

w tym
kategoria

"B5Q"

(ilod¢ w
mb.)

w tym
kategoria

"BES0"
{ilos¢ w

mb.)

16.49

3.39
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Dokumentacja w tym kategoria "A" 254
audiowizualna (ilod¢ w jedn. inw.)
w tym kategoria "B" _
{ilod¢ w jedn. Inw.)
Dokumen.taqa w tym kategoria "A" 47,39
elektroniczna (ilos¢ w GB)

Ustalenia kontroli

Ustalenia
kontroli

w tym kategoria "B"
{illosé w GB}

Stosowanie przepisdw ka ncelaryjno-archiwalnych:

W Filharmonii obowlgzuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Dziennik
korespondencyjny prowadzony jest pomocniczo, W poszczegélnych komdrkach
organizacyjnych pisma rejestrowane sa na spisach spraw, zgodnie z rzeczowym
wykazem alkt i tam te zakfadane s3 dla nich teczki spraw. Akta z komérek
organizacyjnych do archiwum zakladowego przekazywane sg w stanie
uporzgdkowanym | na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych. Archiwista sprawdza
poprawnosc uporzadkowania dokumentacjl i ewentualnie zwraca Je do wykonania
poprawek. Akta przekazywane sa regularnie, co roku, Nie stwierdzono brakéw i luk
w dokumentacji.

Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji;

Dokumentacja znajdujgca sie w archiwum zaktadowym jest prawidtowo
uporzadkowana i opisana. Przeglad akt w archiwum zalktadowym wykazal, iz s3 one
wiasciwie klasyfikowane | kwalifikowane. Akta do archiwum zaldadowego
przekazywane sg regularnie raz do roku. Dokumentacja w archiwum zaklfadowym
jest kompletna | zachowana w stanie dobrym. Dokumentacja nie jest zabezpieczona
w pudtach archiwalnych, ale jej stan zachowania nie wzbudza zastrzesen.

Ocena prowadzenia ewidencji:

Archiwum zakladowe prowadzi wlasciwg ewidencje posiadanego zasohu, a
poszczegolne teczki sg sygnowane zgodnie z nla. Spisy przygotowywane s na
prawidfowych drukach. W trakeie kontroli nie natrafiono na btedy w ewidencji,
Stosowane sg wykazy spiséw zdawczo-odbiorczych dla kat, Ai B, splsy zdawczo-
odbiorcze, spisy materiatow archiwalnych przekazanych do Archiwum Pafistwowego, |
spisy dokumentacji wybrakowanej oraz prowadzona Jest ewidencja wypoiyczen.

Lokal archiwum zaldadowego {usytuowanie, iloéé pomieszezen, powierzchnia,
wyposazienie, zabezpleczenie przed kradzieiq, pozarem i innymi ujemnymi

czynnikami);
Archiwum zaldadowe skiada sig z dwdch pomieszcze, potoionych w réznych

czgsciach budynku Filharmonil, Pierwsza z nich, nr 007, usytuowane jest na poziomie
0" (,wysoka piwnica”). Posiada 9 m kw. powierzchni, drzwi metalowe, zamykane na




protokal kontroli przestrzegania przeplsdw o narodowym zaschie
archiwalnym i archiwach w Fitharmonia Dolnodias

Informacja o
realizacji
zaleceti
pokontrolnych
wydanych w
wyniku
ostatniej
kontroli

%a Im, Ludomira Rézyckiego w Jelenief Gérze - g2, nr I[ strona 10211
jeden zamek patentowy | plombowane. W pomieszczeniu znajduje sig czujka ruchu i
czujka dymu, budynek posiada cafedobowy nadzér ludzki. Wejécie do pomieszczenia
archiwum prowadzi przez magazyn instrumentow, ktéry Jest odrebnie zamykany
oraz plombowany. Brak okna, wentylacja grawitacyjna, rury c.0. higrometr i
termometr. W momencie kontroli temperatura wynosita 22,2°C za$ wilgotnosc 42%.
Wyposazenle stanowi 8 regatow metalowych, jednostronnych (opisanych),
pieciopbtkowych, mogacych pomiescic ok. 40,00 mb dokumentacji aktowej, Ponadto
znajduja sie tu: biurko, krzesto, lampka, gaénica proszkowa, drabina. Przechowywana
jest tu przede wszystkim dokumentacja kat. ,B" i ,,B50”.

Pomieszczenie drugie znajduje sie na Il pigtrze budynku, nr 213, Powierzchnia ok. 4
m kw., drzwi drewniane, zamykane na jeden zamek patentowy, dwa okna pod
sufitem z matowymi szybami. Wyposazenie: 4 regaly metalowe. Wentylacja
grawitacyjna, grzejnik c.o., nawilzacz, czujka dymna i czujka ruchu, gasnica
proszkowa, termometr i higrometr. W momencie kontroli temperatura wynosita
21,3°C, a wilgotno$é 47%. Przechowuje sie tu wylacznie dokumentacje wieczysty i

akta osobowe. Regaly sg opisane.

Pomieszczenia utrzymane s w nalezytym porzadku i czystodcl. Widac dbatosé o
zachowanie czystoscel (akta nie s3 zakurzone), Zgodnie z obowigzujacymi przepisami
budynek Filharmonii posiada monitoring zewnetrzny w zakresie ochrony p. poz.
Obiekt wyposaZzony jest rowniez w system antywlamaniowy | telewizji przemysfowej
(czujki napadu | wiamania, kamery) Systemy objete sa statym monitoringiem
realizowanym przez pracownikdw firmy zewnetrzne], ktérzy petnig dyzury wewhatrz

budynku.

& M. in.: opls ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych
nieprawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i
funkcje (stanowisko} osob odpowiedzialnych za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw

dokonanych ustalen.

Ad. 1 zreallzowano
Ad. 2 zrealizowano
Ad. 3 zrealizowano
Ad. 4 zrealizowano

Ad. 1 Przepisy kancelaryjne wprowadzone 2 dniem 15.04.2024 roku.
Ad. 2 Dokumentacja kat. A z lat 1968-1998 przekazana 28.02.2024 roku do

Archiwum Panstwowego.
Ad. 3 Przegrano i zabezpieczono dokumentacje przechowywang na plytach CDi DVD

na macierz dyskowa Synology.
Ad. 4 Przekazano wykaz zdygitalizowanych ptyt CD i DVD oraz informacje o sposobie

zabezpieczenia dokumentacji elektronicznej.

Opis
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Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzeien

Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosié¢ pisemne
umatywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od dnia

jego otrzymania.
Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdéwic¢ podpisania protokotu kontroli, skiadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu X nie
kontroli przez kierownika

jednostki
-~
k“%qu, UVA O AP AT e hmwed.ﬂ SRR 0 S
i miejscowosc i data mIEjSCOWOs’c’ {data

fRE{To
Jw/ arel (—}ams:fewsfa

----------------------------------------------------- Pl assaaes

Fledaverearns IR R R e F R P T TR Y T Feeases

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpls kontrolujgcego

Zataczniki Hosé: 0

@ Brak

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu




