Zarzadzenie Nr 9/2013
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Kaliszu
z dnia 07.10.2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w DPS w
Kaliszu ul. Winiarska 26

przez Gléwng Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Wanda Walendowska - przewodniczacy
2. Agnieszka Andrzejak - zastepca przewodniczacej
3. Mariusz Kieltyka - cztonek

w terminie od dnia 20 pazdziernika 2013 r. do dnia 31 grudnia 2013 r. wg harmonogramu
inwentaryzadji, stanowigcego zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2013 r.

§3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) $rodki trwale w uzywaniu,

)

) srodki pieniezne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) srodki trwate w budowie,

6) druki Scistego zarachowania,

7) wartosci niematerialne i prawne.

§4.

1. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionego w § 3 pkt 1 i 2 nalezy
przeprowadzi¢ metoda spisu z natury.

2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 nalezy przeprowadzi¢
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.



4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzic¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu znatury, jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate
sktadniki w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 i 7 przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§5.
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w ksiegowosci w
terminie do dnia 20.10.2013 r . |

§ 6.

Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzagi przy czynnym udziale o0séb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobéw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzadji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie
pieciu dni po zakoriczeniu spisu.

§7.

Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora DPS w Kaliszu.

§9.

Zarzadzenie obowiazuje z dniem podjecia.
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(data i podpzs komisji) (pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)



