Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 8/2024
Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Gebicach

z dnia 21 marca 2024 r.

PROCEDURA PRZYJECIA DO DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W GEBICACH

Osobie wymagajacej opieki z powodu wieku, choroby lub niepetnosprawnosci, niemogacej
samodzielnie funkcjonowac w zyciu, ktérej nie mozna zapewnic niezbednej pomocy w formie ustug
opiekunczych, przystuguje prawo do umieszczenia w domu pomocy spoteczne;j.

1. Przyjecie osoby do Domu Pomocy Spotecznej w Gebicach nastepuje na podstawie decyzji
0 umieszczeniu wydanej przez Staroste Powiatu Czarnkowsko-Trzcianeckiego za
posrednictwem Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Trzciance.

2. Pracownik socjalny Domu Pomocy Spotecznej w Gebicach przyjmuje dokumentacje osoby
kierowanej do placowki.

3. Naw/w dokumentacje, kompletowang przez osSrodek pomocy spotecznej wiasciwy dla
miejsca zamieszkania lub pobytu osoby ubiegajacej sie o umieszczenie w DPS sktadaja sie:

- decyzja o skierowaniu do domu pomocy spotecznej oraz decyzja o odptatnosci za pobyt
w domu pomocy spotecznej, wydane przez gmine witasciwg dla tej osoby w dniu jej
kierowania do domu pomocy spotecznej,

- wywiad rodzinny (Srodowiskowy) u osoby ubiegajacej sie o przyjecie do DPS,

- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci wydane przez Powiatowy Zespét ds. Orzekania
o Niepetnosprawnosci,

- zaSwiadczenie o stanie zdrowia,

- zaswiadczenie psychologa/psychiatry,

- opinia o$rodka pomocy spotecznej dotyczaca sprawnosci psychofizycznej osoby ubiegajacej
sie o przyjecie do DPS,

- decyzja o przyznaniu zasitku statego lub decyzja organu rentowo-emerytalnego ustalajgca
wysokos¢ renty lub emerytury,

- zgoda osoby ubiegajacej sie o przyjecie do DPS lub jej przedstawiciela ustawowego na
ponoszenie optat za pobyt w DPS,

- w przypadku braku w/w zgody - stosowne postanowienie sadu,

- zgoda na umieszczenie w DPS, w przypadku osoby ubezwtasnowolnionej- postanowienie
sgdu wydane opiekunowi prawnemu,

- w przypadku kierowania osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie/cze$ciowo-postanowienie
sadu o ubezwtasnowolnieniu oraz ustanowieniu opiekunem prawnym/kuratorem.



Przed przyjeciem do DPS pracownik socjalny ustala aktualng sytuacje socjalno-bytowa
kandydata w miejscu jego zamieszkania lub pobytu, w czasie ktérej informuje o zasadach
pobytu, swiadczonych ustugach oraz zbiera informacje potrzebne do opracowania
indywidualnego planu wsparcia.

W sytuacjach szczegélnych, w ktorych nie ma mozliwosci osobistego kontaktu z osoba
ubiegajaca sie o przyjecie do DPS, istnieje mozliwos¢ zaktualizowania jej sytuacji poprzez
kontakt z pracownikiem socjalnym osrodka pomocy spotecznej wtasciwego dla jej miejsca

zamieszkania lub pobytu.

Dyrektor Domu zawiadamia pisemnie osobe ubiegajacg sie o przyjecie lub jej przedstawiciela
ustawowego o terminie przyjecia oraz o potrzebie dostarczenia nastepujacych dokumentow:

- dokument potwierdzajacy tozsamosé (dowdd osobisty, paszport),

- legitymacja ZUS,

- legitymacja osoby niepetnosprawnej,

- orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

- aktualna dokumentacja medyczna oraz zaswiadczenie lekarskie dotyczace przyjmowanych
lekéw oraz sposobu ich dawkowania,

- informacja dotyczaca niezbednych rzeczy osobistych,

- pro$ba o powiadomienie DPS w razie niemoznosci przybycia w ustalonym terminie,

- niezbedne numery telefonéw do DPS.

W uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie przekazanie w/w informacji telefonicznie, ale z
koniecznoscig sporzadzenia notatki stuzbowej z przeprowadzonej rozmowy.

Za prawidtowe przyjecie mieszkanca do DPS Gebice odpowiedzialni s3:

- pracownik socjalny,

- pielegniarka dyzurna,

- wyznaczony opiekun dyzurny,

- osoba kierujaca dziatem opiekunczo-terapeutycznym.

Pracownik socjalny odbywa rozmowe z nowoprzybytym mieszkancem i/lub jego
przedstawicielem ustawowym, przyjmuje przywiezione dokumenty, uzupetnia niezbedna
dokumentacje, zapoznaje z Regulaminem mieszkancow Domu Pomocy Spotecznej w Gebicach.
. Opiekun dyzurny wskazuje mieszkancowi przygotowany wcze$niej pokdj, zapoznaje go ze
wspotmieszkancami i pracownikami, topografiag Domu, planem dnia; sporzadza protokét rzeczy

osobistych, z ktorymi przybyt nowy mieszkaniec.
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Pielegniarka dyzurna wykonuje wstepne badania pielegniarskie (waga, wzrost, stan skory,
ci$nienie tetnicze , temperatura ciata, poziom glikemii).

Wszyscy pracownicy aktywnie uczestniczg w procesie adaptacji nowego mieszkanca.

Po przyjeciu nowego mieszkanca odbywaija sie konsultacje lekarskie- lekarza POZ oraz lekarza

psychiatry.

Przez pierwszy miesigc pobytu nowy mieszkaniec jest obserwowany pod katem opracowania

Indywidualnego planu wsparcia, ktory Zespot Opiekunczo-Terapeutyczny tworzy po miesigcu

pobytu w DPS na podstawie zgromadzonej dokumentacji oraz obserwacji.

Po przyjeciu mieszkanca pracownik socjalny zawiadamia witasciwy oddziat ZUS o przesytaniu

$wiadczenia i Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Trzciance oraz udziela innej niezbednej

pomocy w ramach posiadanych kompetencji.

Dane kazdego nowoprzybytego mieszkafnca wprowadza sie do ewidencji mieszkancow

w programie komputerowym oraz zaktada sie teczke osobowg i kartoteke medyczna.

Kazdy nowy mieszkaniec zostaje zameldowany na pobyt staty nie pdzniej niz 7 dni od daty

przyjecia; w uzasadnionych przypadkach na pisemny wniosek ztozony do Dyrektora Domu,
mieszkanca lub jego przedstawiciela ustawowego, moze to by¢ zameldowanie na pobyt
CZasowy.

W nagtych przypadkach wynikajacych ze zdarzen losowych, gdy DPS dysponuje wolnym
miejscem, skierowanie i umieszczenie w Domu moze nastgpi¢ poza kolejnoscig oraz bez
przedtozenia wymaganych dokumentow, ktére jednak powinny zostaé skompletowane przez
wiasciwy osrodek pomocy spotecznej w terminie trzech miesiecy od daty przyjecia mieszkanca.

W tym przypadku procedura przyjecia rozpoczyna sie od pkt. 6

Proces przyjmowania nowego mieszkanca do Domu Pomocy Spotecznej w Gebicach powinien

Byc¢ roztozony w czasie tak, aby ztagodzi¢ stres mieszkanca zwigzany ze zmianami w jego zyciu.



