Numer postepowania: DG.26.1.2021

Zalacznik nr 6 do SWZ

Informacje ogélne
1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu miniPortalu, ktéry dostepny jest pod adresem:
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu, dostgpnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektroniczne;j.

2. Wykonawca zamierzajagcy wzig¢ udzial w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na
ePUAP ma dostep do nastepujacych formularzy: ,,Formularz do zlozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,,Formularza do komunikacji”.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentéw
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i o$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostalty w Regulaminie korzystania z
systemu miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usthug
administracji publicznej (ePUAP).

4. Maksymalny rozmiar plikéw przesylanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy: ,Formularz zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i
»Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

5. Za dat¢ przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomieri, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oéwiadczen oraz innych
informacji przyjmuje si¢ date ich przekazania na ePUAP.

6. Zamawiajacy przekazuje link do postgpowania oraz ID postepowania jako zatgcznik
do niniejszej SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukaé réwniez na Liscie
wszystkich postgpowan w miniPortalu klikajac wezesniej opcje ,,Dla Wykonawcow”
lub ze strony giéwnej z zaktadki Postepowania.

Ziozenie oferty/wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

1. Wykonawca skiada oferte/wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, dalej
»wniosek” za posrednictwem ,.Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostgpnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu.
Funkcjonalnos¢ do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepna dla

wykonawcéw na miniPortalu, w szczegbtach danego postepowania. W formularzu



oferty/wniosku Wykonawca zobowigzany jest podaé¢ adres skrzynki ePUAP, na
ktérym prowadzona bedzie korespondencja zwigzana z postgpowaniem.
Oferte/wniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte/wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu sktada sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej. Oferte, wniosek o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu skiada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Sposdb ztozenia oferty/wniosku, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostal w

»Instrukcji uzytkownika”, dostgpnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/

Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik stanowigcy tajemnice
przedsigbiorstwa” a nastgpnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ nalezy ten
plik zaszyfrowag.

Do oferty/wniosku nalezy dolaczy¢ Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia
formie elektronicznej, a nastgpnie zaszyfrowaé wraz z plikami stanowigcymi oferte.
Do oferty/wniosku nalezy dotaczy¢ os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, w zakresie
wskazanym, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie zaszyfrowaé wraz z plikami
stanowiacymi oferte.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert wycofaé oferte za
posrednictwem ,,Formularza do zlozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku”
dostgpnego na ePUAP i udostgpnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w ,.Instrukcji uzytkownika” dostepnej na miniPortalu
Wykonaweca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé

zmiany ani wycofaé ztozonej oferty.



L.

Sposob komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
(nie dotyczy skladania ofert i wnioskow)

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami w szczegdlnosci skladanie oswiadczen, wnioskéw (innych niz
wskazanych w pkt II), zawiadomieri oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza: ,Formularz do
komunikacji” dostgpnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal. We
wszelkiej korespondencji zwiazanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i
Wykonawcy postuguja si¢ numerem ogloszenia (BZP, Numeru postepowania lub ID
postepowania).

Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z Wykonawcami za pomoca poczty
elektronicznej, email: dps_sobow@poczta.fm

Dokumenty elektroniczne, sktadane sa przez Wykonawce za posrednictwem
»-rormularza do komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez
mozliwos¢ skiadania dokumentéw elektronicznych za pomoca poczty elektronicznej,
na wskazany w pkt 2 adres email. Sposéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych
musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektroniczne] w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw Iub o$wiadczen, jakich moze zadaé

zamawiajacy od wykonawey (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastgpuje poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert

dostgpnego po zalogowaniu w zakladce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastepuje

poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.
Niezwlocznie po otwarciu ofert, Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

* nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

» cenach lub kosztach zawartych w ofertach.



