CENTRUM USLUG
SOCJALNYCH | WSPARCIA

41-218 Sosnowiec, ul. Szymanowskiego SA
NIP 544-29-53. 473 Regon 276705755 - OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW

fal
Na podstawie Ar‘E 11 r? %3 Ugtav%?z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2019, poz. 1282 z p6Zn.zm.) oraz Rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 roku w sprawie wynagradzania pracownikdw samorzadowych (Dz.U.2018, poz.836 z pézn.zm.)

Dyrektor Centrum Ustug Socjalnych i Wsparcia w Sosnowcu ul. Szymanowskiego 5A
ogtasza otwarty konkurs na kierownicze stanowisko urzednicze —
'ZASTEPCA GEOWNEGO KSIEGOWEGO
-w wymiarze 0,75 etatu.

Kandydaci przystepujacy do konkursu powinni spetnia¢ nastepujace
kryteria formalne:
* posiada¢ obywatelstwo polskie,
*  posiadac petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych,
= posiada¢ wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub podyplomowe ekonomiczne oraz co najmniej 3-letnig praktyke
w ksiegowosci w jednostkach samorzgdowych,
* brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na w/w Kierowniczym stanowisku urzgdniczym.

Zakres zadan na stanowisku zastepcy giéwnego ksiegowego:

s prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z przyjetym planem kont i obowigzujgcymi przepisami

e sporzadzanie analiz na potrzeby wewnetrzne jednostki oraz jednostki nadrzednej

e sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie realizacji planu wydatkéw oraz planu dochodow
« dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

e opracowywanie planow finansowych wg wskaznikow budzetowych oraz ich analiza

e sprawdzanie list ptac, deklaracji ZUS, deklaracji podatkowej

e zastepstwo glownego ksiegowego w czasie jego nieobecnosci.
Wymagania niezbedne:

« znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, ustawy o pomocy spotecznej

e znajomos$c¢ przepisdéw ptacowych, ZUS oraz pozostatych aktow prawnych regulujgcych kwestie ksiegowe, ptacowe
oraz podatkowe w jednostkach sektora finanséw publicznych,
e umiejetnos¢ obstugi komputera oraz pakietu MS Office — Word i Excel.

Wymagania dodatkowe — pozadane:

= preferowana praktyka na stanowisku kierowniczym w pionie finansowym jednostki budzetowe;,

= znajomo$é komputerowych programow finansowo — ksiegowych, preferowana znajomosc obstugi programu finansowo
— ksiegowego WIZJ ANET oraz VULCAN

= preferowana znajomos¢ obstugi bankowosci elektroniczne;j,

»  zdolnosé analitycznego myslenia, kreatywnoéé¢, odpowiedzialnosé, samodzielnosé, umigjetnosé pracy w zespole.

Informacja o warunkach pracy na w/w stanowisku:

e praca umystowa

e praca jednozmianowa w podstawowym systemie czasu pracy (6 godzin/dobe, w rozkiadzie od poniedziatku do pigtku
w godz. 07.30 - 13.30)

e miejsce pracy — budynek przy ul. Szymanowskiego 5A, 41-219 Sosnowiec, Il pigtro, budynek bez windy

e praca samodzielna
i

e praca w pomieszczeniu zamknietym.



Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia tj. w miesigcu wrzesniu 2021r. - wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w CUSIW, w rozumieniu przepisdw o rehabilitacji zawodowe] i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob
niepetnosprawnych — osiagnat 6%.

Whioski kandydatow przystepujacych do konkursu powinny zawierac:

1. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegalacej sie 0 zatrudnienie (do wydrukowania jako Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia).

2. List motywacyjny oraz telefon kontaktowy.

3. Kopie swiadectw pracy i ewentualnie opinie o dotychczasowej pracy zawodowej.

4. Kopie $wiadectwa (dyplomu) ukonczenia szkoly wyzszej, podyplomowej, wymaganej specjalizacji oraz kopie dokumentow
o ukonczonych kursach podnoszacych kwalifikacje.

5. Wiasnorecznie podpisane ,O$wiadczenie kandydata do celow rekrutacji”. (O$wiadczenie do wydrukowania znajduje sie

w dotaczonym do Ogtoszenia zatgczniku — Zatacznik nr 2). .

6. Wiasnorecznie podpisana ,Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy” dotyczgca ochrony danych osobowych.
(Klauzula do wydrukowania znajduje sig w dotgczonym do Ogloszenia zatagczniku — Zatgcznik nr 3).

7. Aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku.

Termin i miejsce skltadania wymaganych dokumentow:

—

. Oferty wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy skiada¢ w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia ogtoszenia konkursu

i do dnia 26.10.2021r. w Centrum Ustug Socjalnych i Wsparcia w Sosnowcu ul. Szymanowskiego 5A — Dziat Kadr pok.317 -
w dniach od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 - 15.00.

. Dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem:

.Nabér kandydatéw na kierownicze stanowisko urzednicze — ZASTEPCA Gt OWNEGO KSIEGOWEGQ”.

3. Regulamin naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze dostepny jest

w siedzibie Centrum Ustug Socjalnych i Wsparcia w Sosnowcu ul. Szymanowskiego 5A - w pok.317.

=

]

Postanowienia koricowe
1. Po uplywie terminu sktadania dokumentow, w Biuletynie Informacii Publiczne] Centrum Ustug Socjalnych i Wsparcia
w Sosnowcu podana zostanie lista z numerami ofert kandydatow, ktorzy speiniajg wymagania formaine okreslone
w ogloszeniu o naborze.
2. Informacja o wyniku naboru oraz terminie i miejscu kolejnego etapu naboru - podana bedzie do publicznej wiadomosci na

stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej: www.biuletyn.abip.pl/cusw-sosnowiec/ oraz na tablicy ogtoszen
w Centrum Ustug Socjalnych i Wsparcia Sosnowiec ul. Szymanowskiego 5A niezwlocznie po przeprowadzonym naborze.

DYREKTQOR CENTRUM USLUG
SOCJALNYCH/| WSPARCIA

LESAEK FALIS

Sosnowiec, dn. 12 pazdziernika 2021r.

* podanie numeru telefonu jest dobrowolne i utatwia kontakt z kandydatem




