ZARZADZENIE Nr D.0100.90.2025
DYREKTORA CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia 30 pazdziernika 2025 roku

zmieniajace zarzadzenie nr D.0100.1.2025 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych
w Rudzie Slaskiej w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug
spotecznych przez centrum ustug spotecznych (Dz. U. poz. 1818 oraz z 2025 r. poz. 620) w zwiazku z
art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107
i 1907)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr D.0100.1.2025 Dyrektora Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej

z dnia 02 stycznia 2025 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Centrum Ustug

Spotecznych w Rudzie Slaskiej, w Regulaminie Organizacyjnym stanowiacym zatacznik

do zarzadzenia, dokonuje sie nastepujacej zmiany:

- § 21 otrzymuje brzmienie:
»521. Do zadan Dziatu Obstugi Mieszkaricow (DOM) naleza:

1) przyjmowanie wnioskow wraz z kompletem wymaganych dokumentéw koniecznych do ustalenia
prawa do Swiadczen rodzinnych, $wiadczen z funduszu alimentacyjnego, stypendiow i zasitkow
szkolnych, $wiadczen wychowawczych, zasitkow dla opiekundw, jednorazowego $wiadczenia
»Za zyciem”, programow ostonowych,

2) przyjmowanie wnioskdw o przedtuzeniu umowy najmu lokalu socjalnego i wnioskéw o roztozenie
na raty zalegtosci czynszowych,

3) przyjmowanie wnioskow dotyczacych nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych,
alimentacyjnych i zaliczki alimentacyjnej, zasitkéw dla opiekundw, stypendiow i zasitkéw
szkolnych oraz swiadczen wychowawczych,

4) przyjmowanie wnioskdw o umorzenia, roztozenia na raty, odroczenia terminu ptatnosci ustalonych
ostateczng decyzja nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych, alimentacyjnych i zaliczki
alimentacyjnej, zasitkéw dla opiekundw, stypendiéw i zasitkéw szkolnych oraz $wiadczen
wychowawczych,

5) przyjmowanie innych wnioskow niz wskazane w punktach 1 - 4 dotyczacych zadan realizowanych
przez Centrum na podstawie odrebnych ustaw,

6) przyjmowanie dokumentéw z wezwan koniecznych do ustalenia prawa do dodatku

mieszkaniowego,



7) przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych oraz przyjmowanie o$wiadczen majatkowych
dtuznika alimentacyjnego,

8) przygotowywanie wnioskéw do realizacji éwiadczen rodzinnych, alimentacyjnych, zasitkow
dla opiekundw, stypendiow i zasitkow szkolnych, programéw ostonowych i innych zadan,

9) przyjmowanie i wydawanie zaswiadczen o korzystaniu/niekorzystaniu ze $wiadczen Centrum,
decyzji oraz innych dokumentéw klientom Centrum,

10) przyjmowanie faktur, rachunkow i innych dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki
na cele edukacyjne ucznia i ich ewidencja,

11) wydawanie talondw zywnosciowych,

12) prowadzenie ewidencji przyjmowanych wnioskow, zaswiadczen, talonéw, dokumentow oraz
wywiadéw alimentacyjnych,

13) informowanie stron o przystugujacych im uprawnieniach z zakresu nastepujacych ustaw,
rozporzadzen, przepisow :
a) ustawa o pomocy spotecznej,
b) ustawa o $wiadczeniach rodzinnych,

c) ustawa o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw,

) ustawa o systemie o$wiaty (w zakresie stypendiow i zasitkow szkolnych),

e) ustawa o zasitku dla opiekunéw,
f) ustawa o wsparciu kobiet w ciazy i rodzin ,,Za zyciem”,
g) ustawa o dodatkach mieszkaniowych,
h) programéw ostonowych oraz innych zadan,

14) planowanie budzetu w zakresie $wiadczen realizowanych przez Dziat,

15) przygotowywanie dokumentacji do wniosku o dotacje z budzetu Panstwa na realizacje swiadczen,

16) przygotowywanie list wyptat z realizowanych $wiadczen,

17) sporzadzanie sprawozdan z realizacji zadan,

)
18) wystawianie zaswiadczen,
19) prowadzenie Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego Programu ,,Czyste powietrze”,
)

20) wspdtpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Centrum w zakresie zadan realizowanych przez

Dziat”.

§ 2. Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej

przedtozy¢ Prezydentowi Miasta Ruda Slaska celem ich zatwierdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzy¢ Kierownikowi Dziatu Organizacji i Spraw Pracowniczych

Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej.

§ 4, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2025 r.




