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= Ruda Slaska, dnia 11 czerwca 2025 roku
DOSP.111. F .2025.M$
OGLOSZENIE O WOLNYM KIEROWNICZYM STANOWISKU URZEDNICZYM

Nr 2/2025

I. Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej
Centrum Ustug Spotecznych

ul. J. Markowej 20, 41-709 Ruda Slgska

tel. (032) 34-40-300

poszukuje kandydatow na stanowisko: ZASTEPCA KIEROWNIKA Dziatu Klub Integracji Spotecznej

II. Liczba wolnych stanowisk: 1
lll. Wymiar etatu: 1

IV.Wymagania niezbedne:
1} spetnienie wymagan okreslonych w art. 6 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samarzqdowych w zakresie posiadania obywatelstwa polskiego,
2) petna zdolnosc do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
3} brak skazania prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4) nieposziakowana opinia,
5) wyksztatcenie wyzsze,
6) co najmniej 10-letnie doswiadczenie w pracy w jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej,
7) mile widziane doswiadczenie w organizowaniu i realizacji prac spotecznie uzytecznych,
w dziatalnosci klubu integracji spotecznej oraz w pracy z osobami bezrobotnymi,
8) biegla obstuga komputera w zakresie programow Word, Excel,
9) bardzo dobra znajomosc:

— ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

— ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

— ustawy o pomocy spotecznej,

— ustawy o pracownikach samorzqdowych.

V. Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku;

1) prowadzenie dziatann z zakresu readaptacji spoleczno - zawodowej na rzecz bezrobotnych
klientéw CUS w Rudzie Slgskiej,

2) prowadzenie zajec indywidualnych i grupowych o charakterze edukacyjnym, profilaktycznym,
motywacyjnym, wspierajqcym i samopomocowym wynikajqcych z realizacji zadan Dziatu Klub
Integracji Spotecznej,



3) prowadzenie biezqcych spraw zwiqzanych z realizacjq zadan dotyczqcych Programu prac
spolecznie uzytecznych,

4) koordynowanie pracy pracownikdw Dziatu Klub Integracji Spotecznej w zakresie prac spotecznie
uzytecznych,

5) nadzdr nad stanem technicznym i wyposazeniem mieszkan treningowych oraz innych lokali
bedqcych w zasobach CUS w Rudzie _‘;Iqskiej,

6) udziat w konstruowaniu projektow socjalnych,

7) sporzqdzanie wnioskow o dotacje.

Ponadto w czasie nieobecnosci w pracy Kierownika Dziatu spowodowanej urlopem, chorobg itp.:

1) kierowanie pracownikami Dziatu,

2) koordynowanie realizacji zadan oraz instruowanie pracownikéw w zakresie zwiqzanym
Z wykonywaniem przydzielonych im zadan,

3) zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy i przestrzegania dyscypliny pracy przez
pracownikéw Dziatu,

4) nadzor nad pracq pracownikéw Dziatu w zakresie obejmujqcym zadania realizowane przez
poszczegdlnych pracownikéw ujete w ich zakresach obowiqzkéw,

5) organizowanie stanowisk pracy pracownikow Dziatu zgodnie z przepisami i zasadami bhp i p/ poz.
oraz przeprowadzanie szkolen stanowiskowych,

6) egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow Dziatu przepisow i zasad bezpieczeristwa
i higieny pracy,

7) organizowanie i podejmowanie niezbednych przedsiewzig¢ w celu dochowania tajemnicy
ustawowo chronionej,

8) wyjasnianie skarg zwiqzanych z dziatalnosciq Dziatu.

VI. Warunki pracy:
1) petny wymiar czasu pracy, praca w godzinach urzedowania Centrum,
2) miejsce pracy - Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej,

3) praca biurowa na stanowisku z monitorem ekranowym.

VIl. Dokumenty jakie musi ztozy¢ kandydat:

1) wypelniony i podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcej sie o zatrudnienie
(wg wzoru zamieszczonego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych:
www. biuletyn.abip.pl/cus-ruda-staska), '

2) kopie dokumentow potwierdzajqcych wyksztalcenie,

3) kopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajqcych staz pracy,

4) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii (we wzoru
zamieszczonego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Centrum Uslug Spotecznych:
www.biuletyn.abip.pl/cus-ruda-slaska),

5) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu
z peini praw publicznych, o niekaralnosci (wg wzoru zamieszczonego na stronie Biuletynu

Informacji Publicznej Centrum Ustug Spotecznych: www.biuletyn.abip.pl/cus-ruda-slaska),



Osoba, ktora przejdzie pozytywnie nabér, przed zatrudnieniem bedzie zobowiqzana dostarczyc

zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego,

6) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacji (wg wzoru zamieszczonego na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Centrum Ustug Spotecznych: www.biuletyn.abip.pl/cus-ruda-slaska),

7) opinie od dotychczasowych pracodawcow mile widziane.

VIIl. Wskaznik zatrudnienia:
W miesiqcu poprzedzajqcym date niniejszego ogtoszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu 0soéb niepetnosprawnych, byt wyzszy niz 6%.

IX. Termin i miejsce sktadania podan:

Dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie opisanej imieniem, nazwiskiem i adresem
kandydata oraz dopiskiem: ,,Nabor 2/2025 - ZASTEPCA KIEROWNIKA - KIS” bezposrednio w siedzibie
Centrum Ustug Spotecznych, ul. Markowej 20, 41-709 Ruda Slgska (Dzial Organizacji i Spraw
Pracowniczych, Ill pietro, pokéj 312) lub za posrednictwem pocztly, za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, [ub pocztq elektroniczng opatrzonq bezpiecznym podpisem elektronicznym w terminie
do dnia 23 czerwca 2025 r.

>

. Inne informacje:

» oferty otrzymane po terminie nie bedq rozpatrywane (liczy sie data stempla pocztowego)
i zostanq zwrocone kandydatom za posrednictwem poczty za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

e osoby spetniajqce wymogi formalne zostanq indywidualnie poinformowane o terminie i miejscu
postepowania kwalifikacyjnego,

e informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum

Ustug Spotecznych: www.biuletyn.abip.pl/cus-ruda-slaska oraz na tablicy informacyjnej Centrum

Ustug Spotecznych w Rudzie Slgskiej.




