
ZARZADZENIE Nr D.0100.?zl .2025

DYREKTORA

CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH

w RUDZTE sL4SXrr.r

z dnia c ? slY ?m

w sprawie okre5lenia wewnetrznej procedury udostqpniania informacji publicznej

na wniosek w Centrum Uslug Spolecznych w Rudzie Slqskiej

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 pkt 1 ustawy z dnia 19 tipca 2019 r. o reatizowaniu

ustug spotecznych pzez Centrum Uslug Spotecznych, w zwiqzku z art. 4 ust.1 pkt 4 i art.10

ust. 1 ustawy z dnia 5 wrzeSnia 2001 r. o dostgpie do informacji pubticznej

(Dz. U. 2702? r. poz.902)

zarz4dza sie, co nastgpuje:

5 1. Wprowadzit wewnqtrznq procedurg udostqpniania informacji pub[icznej

na wniosek, bqdqcej w posiadaniu Centrum Uslug Spotecznych w Rudzie Stqskiej.

5 2. 1. Dziatania zwiqTane z udzielaniem atbo odmow4 udzielania informacji

pubticznej w Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Stqsk'iej wykonuje Dziat Organizacji

i Spraw Pracowniczych, ktory odpowiedziatny jest za zachowanie ustawowych terminow

rea[izacji wniosku.

2. lnformacja pubticzna, kt6ra mo2e byi niezwtocznie udostqpniona, podtega

udostqpnieniu w formie ustnej [ub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Pisemne wnioski o udostqpnienie informacji pubticznej wplywajqce do Centrum

Uslug Spotecznych rejestrowane sa w centratnym rejestrze wniosk6w o udostqpnienie

informacji pubticznej prowadzonym ptzez Dzial Organizacji i Spraw Pracowniczych.

5 3. 1. Dziat Organizacji i Spraw Pracowniczych po dokonaniu rejestracji wniosku

o udostepnienie informacji pubticznej w rejestrze, o ktorym mowa w S 2 ust. 3 przekazuje,

w zate2no6ci od tematyki i rodzaju sprawy objqtej wnioskiem, jego kserokopie do wtaiciwej

kom6rki organizacyj nej / kom6rek organizacyjnych CUS, celem przygotowania informacji,

wskazuj4c jednocze(nie termin pzygotowania informacji.

2. lnformacja, o kt6rej mowa w S 3 ust. 1 winna byi przekazana do Dziatu Organizacji

i Spraw Pracowniczych w wersji papierowej zaparafowanej przez osobq za niq



odpowiedzialnq lub przeslana drogq etektroniczn4 na adres: ddosp@mops. rs[. p[. lnformacja

powinna w szczeg6lno(ci zawierat dane osoby, ktora wytworzy(a informacjg.

3. Dziat Organizacji i Spraw Pracowniczych, po oteymaniu informacji z komorek

merytorycznych, przygotowuje na jej podstawie odpowied2 na wniosek lub decyzjg

o odmowie udostqpnienia informacji.

S 4. Traci moc Zarzqdzenie nr D.0100.32.7073 z dnia 21 tipca 2023 roku w sprawie

okreStenia wewnqtznej procedury udostqpnienia informacji pubticznej w Miejskim O(rodku

Pomocy Spolecznej w Rudzie Staskiej.

S 5. Nadz6r nad wykonaniem zarz1dzenia petni Dyrektor Centrum Uslug Spotecznych

w Rudzie StEskiej.

5 6. Zarz4dzenie wchodzi w 2ycie z dniem podjqcia .
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