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et e i rero ZARZADZENIE Nr D.0100.21 .2025
N Ci DYREKTORA
CENTRUM USLUG SPOLECZNYCH

W RUDZIE SLASKIEJ
zdnia (75N, 1

w sprawie okreslenia wewnetrznej procedury udostepniania informacji publicznej

na wniosek w Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej

Na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 pkt 1ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu
ustug spotecznych przez Centrum Ustug Spotecznych, w zwiazku z art. 4 ust.1 pkt 4 i art.10
ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

(Dz. U. z 2022 r. poz. 902)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ wewnetrzng procedure udostepniania informacji publicznej

na wniosek, bedacej w posiadaniu Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej.

§ 2. 1. Dziatania zwigzane z udzielaniem albo odmowa udzielania informacji
publicznej w Centrum Ustug Spotecznych w Rudzie Slaskiej wykonuje Dziat Organizaciji
i Spraw Pracowniczych, ktory odpowiedzialny jest za zachowanie ustawowych terminow
realizacji wniosku.

2. Informacja publiczna, ktdra moze byc niezwtocznie udostepniona, podlega
udostepnieniu w formie ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.

3. Pisemne wnioski o udostepnienie informacji publicznej wptywajace do Centrum
Ustug Spotecznych rejestrowane sg w centralnym rejestrze wnioskdw o udostepnienie

informacji publicznej prowadzonym przez Dzial Organizacji i Spraw Pracowniczych.

§ 3. 1. Dziat Organizacji i Spraw Pracowniczych po dokonaniu rejestracji wniosku
o udostepnienie informacji publicznej w rejestrze, o ktorym mowa w § 2 ust. 3 przekazuje,
w zaleznosci od tematyki i rodzaju sprawy objetej wnioskiem, jego kserokopie do wtasciwej
komorki organizacyjnej/komorek organizacyjnych CUS, celem przygotowania informacji,
wskazujac jednoczesnie termin przygotowania informacji.

2. Informacja, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 winna by¢ przekazana do Dziatu Organizacji

i Spraw Pracowniczych w wersji papierowej zaparafowanej przez osocbeé za nia



odpowiedzialng lub przestana droga elektroniczng na adres: ddosp@mops.rsl.pl. Informacja
powinna w szczegblnosci zawierac dane osoby, ktora wytworzyta informacje.

3. Dziat Organizacji i Spraw Pracowniczych, po otrzymaniu informacji z komorek
merytorycznych, przygotowuje na jej podstawie odpowiedz na wniosek lub decyzje

o odmowie udostepnienia informacji.

§ 4, Traci moc Zarzadzenie nr D.0100.32.2023 z dnia 21 lipca 2023 roku w sprawie
okreslenia wewnetrznej procedury udostepnienia informacji publicznej w Miejskim Osrodku

Pomocy Spotecznej w Rudzie Slaskiej.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia petni Dyrektor Centrum Ustug Spotecznych

w Rudzie Slaskiej.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
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