10) Obstuga systemu ptacowego, ksiegowego oraz Platnika
11) Zastgpstwo pracownika ds. ksiegowosci budzetowej w zakresie: sprawdzania
dokumentéw  pod  wzgledem  finansowo-rachunkowym, przygotowywania
dokumentéw zgodnie z instrukcja obiegu dokumentéw, opisywanie i dekretowanie
faktur zgodnie z klasyfikacja budzetows, prowadzenie depozytow pienieznych
mieszkancow, sporzadzanie polecenn ksiegowania rozchodéw z magazyndw,
uzgadnianie stanow magazynowych
4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) Praca administracyjno — biurowa, w budynku DPS Radziechowice na I pigtrze. W
budynku brak windy.
2) Praca z wykorzystaniem urzadzen biurowych i komputera powyzej 4 godzin dziennie
3) Pierwsza umowa na czas okre$lony.
5. Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w DPS Radziechowice
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia: ponizej 6%
6. Informacja o stosowaniu art. 13 a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych w
odniesieniu do ogloszenia. W ogloszonym naborze stosuje si¢ art. 13 a ust. 2 ustawy o
pracownikach samorzadowych.
7. Wymagane dokumenty :
1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie podpisany przez
kandydata, (zatacznik nr 1)
2) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacji, (zatacznik nr 2)
3) os$wiadczenie kandydata (zatacznik nr 3)
4) os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng (zatacznik nr 4)
5) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa
w art. 13a ust. 2, jest obowigzany do zlozenia kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawno$é — wlasnorecznie podpisang za zgodnos$¢ z oryginalem.
6. Termin i miejsce skladania dokumentow.
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach z
adnotacja :“Nabér na wolne stanowisko ksiegowa” w siedzibie Domu Pomocy
Spotecznej w Radziechowicach (dziennik podawczy) lub pocztg na adres: Dom
Pomocy Spotecznej w Radziechowicach, Radziechowice Pierwsze ul. Wspdlna Nr 2,
97-561 Ladzice w terminie do dnia 16.05.2022 r godz. 15.00. Aplikacje, ktére wplyna
do Domu Pomocy Spolecznej po terminie nie bgda rozpatrywane ( decyduje data
wpltywu do Domu Pomocy Spolecznej)
1. Dodatkowe informacje.
Oswiadczenia dotgczone do oferty powinny by¢ opatrzone data oraz wiasnorgcznym
podpisem. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w jezyku polskim. Kandydaci
spetniajgcy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu rekrutacji zostang
o tym powiadomieni pisemnie lub telefonicznie. Zastrzega si¢ prawo nie wybrania
zadnego kandydata. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej BIP: www.biuletyn.abip.pl/radziechowice oraz na tablicy informacyjnej
Domu Pomocy Spotecznej. Dodatkowe informacje mozna ruzyskac pod nr tel.
io A4684082 1 A :
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