
 
 

Dom Pomocy Społecznej w Radziechowicach 
Radziechowice Pierwsze, ul. Wspólna Nr 2 

97-561 Ładzice 
 
 

Nr spraw: AG.2301.129.2022 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie 

podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) 

 
na zadanie pod nazwą:  

„Dostawa produktów spożywczych i napojów w roku 2022-2023 dla Domu Pomocy 
Społecznej w Radziechowicach” 

 
Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, składanie ofert następuje za pośrednictwem „formularza do złożenia, 
zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na miniportalu 
(https://miniportal.uzp.gov.pl/). 
 
Nazwa i kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV):  
15000000-8 – produkty spożywcze i napoje 
 
Niniejsza SWZ obejmuje:  
Załącznik nr 1 - formularz oferty  
Załącznik nr 2 - formularz cenowy  
Załącznik nr 3 - wzór umowy  
Załącznik nr 4 - oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu  
Załącznik nr 5 - oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia z którego wynika, które działania wykonają poszczególni Wykonawcy  
Załącznik nr 6 - oświadczenie o grupie kapitałowej 
Załącznik nr 7 – identyfikator postępowania oraz link do postępowania  
Załącznik nr 8 - klauzula informacyjna RODO  
Załącznik nr 9 – wykaz pojazdów przeznaczonych do wykonania dostaw 
 
 

ZATWIERDZIŁ:  
Dyrektor Domu Pomocy Społecznej  

Mgr Aneta Mazik  
 
 
 

Radziechowice Pierwsze, dnia 10.10.2022 r. 



I. Nazwa oraz adres Zamawiającego  
Powiat Radomszczański, ul. Leszka Czarnego 22, 97-500 Radomsko,  NIP 772-22-61-699 
Dotyczy Jednostki Budżetowej -  Dom Pomocy Społecznej w Radziechowicach 
Radziechowice Pierwsze ul. Wspólna Nr 2, 97-561 Ładzice 
Regon 000311740; tel/faks. 044/684-08-21;  
Poczta elektroniczna e-mail: biuro@dpsradziechowice.pl  
Strony internetowe prowadzonego postępowania: 
strona internetowa: https://www.biuletyn.abip.pl/radziechowice/  
Link do postępowania: https://miniportal.uzp.gov.pl/  
adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /dpsradziechowice/SkrytkaESP  
ID postępowania:  stanowi załącznik nr 7 
Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00 – 15.00 
 

II. Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia :   
 

https://miniportal.uzp.gov.pl/  
https://www.biuletyn.abip.pl/radziechowice/  w zakładce zamówienia publiczne 
 
III. Tryb udzielenia zamówienia  

 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 
2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2022, poz. 1710 ze zm.) [zwanej dalej 
także „Pzp”], o wartości nieprzekraczającej kwoty określonej na podstawie art. 3 ustawy 
Pzp. 

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofert z możliwością prowadzenia 
negocjacji. 

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszą specyfikacją warunków zamówienia, zwaną dalej 
SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.  

 
IV. Opis przedmiotu zamówienia  

 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa produktów spożywczych i 

napojów w roku 2022 – 2023 dla Domu Pomocy Społecznej w Radziechowicach 
wyszczególnionych w załączniku Nr 2 do SWZ (wypełniony załącznik należy dołączyć 
do oferty). Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części: 
-  produkty spożywcze i napoje CPV 15000000-8 
Przedmiot zamówienia został opracowany biorąc pod uwagę ilości, jakie Zamawiający 
zamierza zamówić w trakcie realizacji umowy przyjmując, że będzie ona trwała przez 
okres jednego roku tj. od dnia 24.11.2022 r. do 23.11.2023r. Ze względu na różnicę 
wag poszczególnych produktów u różnych producentów oraz częste zmiany wag 
opakowań poszczególnych towarów, w celu zachowania konkurencyjności, aby móc 
porównać oferty, należy przeliczyć i wycenić pozycje podane w formularzu cenowym 
zgodnie z podanymi w nim gramaturami. Późniejsze dostawy jak i w przypadku 
zmiany wag towarów winny być fakturowane w cenie proporcjonalnej do wagi ujętej 

mailto:biuro@dpsradziechowice.pl
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w formularzu cenowym, pod warunkiem, że ostateczna cena danego towaru przy 
danej wadze nie będzie wyższa niż cena hurtowa oferowana przez wykonawcę na 
rynku lokalnym innym klientom.  Dostawa towaru minimum dwa razy w tygodniu tj. 
poniedziałek i piątek bezpośrednio do magazynu Zamawiającego tj. Dom Pomocy 
Społecznej w Radziechowicach, Radziechowice Pierwsze ul. Wspólna nr 2, 97-561 
Ładzice, w godz. od 7:00  do 14:00. Dostarczany towar musi być świeży, opatrzony 
etykietami w języku polskim z nadrukowaną informacją o nazwie środka 
spożywczego, nazwie i adresie producenta, wykazie składników, wartościach 
odżywczych, gramaturze produktu oraz dacie przydatności do spożycia. Dostarczane 
produkty muszą być wysokiej jakości tj. I-go gatunku bez wad fizycznych 
i jakościowych tj. wygląd, tekstura i konsystencja oraz smak i zapach 
charakterystyczne dla rodzaju produktu bez obcych zapachów, posmaków, bez 
zanieczyszczeń fizycznych, oznak i pozostałości szkodników, bez zanieczyszczeń 
biologicznych, pleśni oraz bakterii chorobotwórczych. Opakowania jednostkowe 
muszą posiadać zamknięcia, które gwarantują pełną szczelność przed otwarciem, 
zapobiegają utracie walorów smakowych i odżywczych. Wykonawca zapewnia, że 
dostarczane produkty posiadają niezbędne certyfikaty i atesty wymagane 
stosownymi przepisami i normami oraz dokumenty dotyczące badań i dopuszczenia 
do obrotu. Zamawiający ma prawo odmowy przyjęcia towaru niezgodnego z 
wymogami opisanymi w tym punkcie. Wszystkie produkty winny mieć na opakowaniu 
termin ważności - przydatności do spożycia, który w dniu dostawy upłynie za 
minimum 3 miesiące. Zamawiane produkty, które mają termin przydatności do 
spożycia w dniu produkcji krótszy niż 14 dni, to w dniu dostawy termin ten zgodnie z 
oznaczeniem na produkcie upłynie za minimum 5 dni. 
Wybrany Wykonawca realizował będzie zamówienie tj. każdorazowe dostawy 
własnym środkiem transportu do magazynu DPS Radziechowice. Koszty transportu 
nie obciążają Zamawiającego. Środek transportu, którym dysponuje Wykonawca 
winien spełniać normy obowiązujące przy przewozie żywności.  

2. KOD CPV 
15000000-8 – produkty spożywcze i napoje. 

3. Wymagania stawiane Wykonawcy: 
Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość, zgodność z warunkami 
technicznymi i jakościowymi dostarczanego towaru. Wymagana jest należyta 
staranność przy realizacji zobowiązań umowy. Ustalenia i decyzje dotyczące 
wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym 
przedstawicielem Wykonawcy. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody 
wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.  

4. W zakresie realizacji zamówienia nie ma czynności, których wykonanie polegałoby na 
wykonaniu pracy w sposób określony art. 22§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. 
Kodeks pracy. Zamawiający nie określa w opisie przedmiotu zamówienia wymagań 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących zamówienie. 

5. Zamawiający informuje, że wymienione w załączniku nr 2 do SWZ ilości 
poszczególnych produktów są wielkościami szacunkowymi i mogą ulec zmianie w 
granicach 10 % z powodu większych lub mniejszych potrzeb oraz ograniczonych 
możliwości finansowych Zamawiającego. Z tego tytułu Wykonawcy nie będą 
przysługiwały żadne roszczenia wobec Zamawiającego.  

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 



7. Wyłoniony Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia zgodnie z 
art. 35 ust 2 pkt.1, art. 36 a i art. 68 ust. 3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 r. o 
elektromobilności i paliwach alternatywnych ( Dz. U. z 2021 r. poz.110, 1093, 2269) 

8. Wykonawca udziela gwarancji na dostarczony towar zgodnej z gwarancją 
producenta. 

9. Wytwarzanie zamawianych produktów, a także sposób jego pakowania i transportu           
 
muszą spełniać wymagania sanitarne GHP i HACCP, tj. muszą być zrealizowane w 
sposób zapewniający świeżość (wraz z utrzymaniem ciągu chłodniczego od 
Producenta do Zamawiającego) oraz muszą spełniać wymagania obowiązujących 
krajowych i unijnych przepisów prawa żywnościowego, w szczególności m. in.:  

a. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (Dz. 
U. 2020, poz. 2021),  

b. ustawy z dnia 16 grudnia 2005r. o produktach pochodzenia zwierzęcego. (Dz. 
U. 2020, poz. 1753),  

c. ustawy z dnia 21 grudnia 2000r. o jakości handlowej artykułów rolno-
spożywczych (Dz. U. 2020, poz. 285),  

d. rozporządzeniem WE nr 853/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 
kwietnia 2004r ustanawiające szczególne przepisy dotyczące higieny w 
odniesieniu do żywności pochodzenia zwierzęcego (Dz. U.UE. L 139,poz. 55 z 
dnia 30.04.2004 r. z późn. zm.).  

e. rozporządzeniem WE nr 852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 
kwietnia 2004r w sprawie higieny środków spożywczych (Dz. U. UE. L 
139,poz. 1 z dnia 30.04.2004 r. z późn. zm.).  

f. z rozporządzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 23 grudnia 2014 
roku w sprawie znakowania poszczególnych środków spożywczych (Dz. U 
2015, poz. 29 z późn.zm.) oraz Rozporządzeniem WE nr 1935/2004 
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 października 2004 r., w sprawie 
materiałów i wyrobów przeznaczonych do kontaktu z żywnością.  

 
V. Termin wykonania zamówienia  

 
Wykonawca zobowiązany jest zrealizować przedmiot zamówienia w okresie jednego roku 
począwszy od dnia 24.11.2022r. do dnia 23.11.2023r  
 
VI. Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych  

 
Zamawiający nie wymaga przedstawienia razem z ofertą przedmiotowych środków 
dowodowych.  
 
VII. Podstawy Wykluczenia Wykonawcy  

 
W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1  
z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 i art. 111 ustawy Pzp oraz o których mowa w art. 7 ustawy z 
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  zakresie przeciwdziałania wspieraniu 



agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego ( Dz. U. z 2022 r., 
poz. 835). 
 
VIII. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu  

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy  
1) nie podlegają wykluczeniu  
2) spełniają warunki udziału w postępowaniu, dotyczące:  
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym  
Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w postępowaniu.  
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej  
Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w postępowaniu.  
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej  
Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w postępowaniu.  
d) zdolności technicznej lub zawodowej  
Zamawiający nie ustala szczegółowego warunku udziału w postępowaniu.  
 
IX. Informacja o podmiotowych środkach dowodowych  

1. Każdy z Wykonawców ma obowiązek złożyć wraz z ofertą:  
1) oświadczenie dotyczące przesłanek wykluczenia oraz spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu na dzień składania ofert  (załącznik nr 4 do SWZ),  
2) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia z 

którego wynika, które działania wykonają poszczególni Wykonawcy – jeżeli 
dotyczy (załącznik nr 5 do SWZ)  

2. Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia.  
1) Podmiotowe środki dowodowe wymagane przez Wykonawcę w zakresie braku 

podstaw wykluczenia o których mowa w ust. 2 obejmują:  oświadczenie 
Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp o braku przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o 
ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym 
Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 
tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 
potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy 
należącego do tej samej grupy kapitałowej (Załącznik nr 6 do SWZ) oraz wykaz 
pojazdów przeznaczonych do realizacji zamówienia ( załącznik nr 9); 

3. Podmiotowe środki dowodowe przekazuje się: 
1) w przypadku, gdy zostały wystawione, jako dokument elektroniczny przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby – 
przekazuje się ten dokument. 

2) w przypadku, gdy zostały wystawione, jako dokument w postaci 
papierowej przez upoważnione podmioty inne niż wykonawca, 
wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 



udostępniający zasoby – przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenie zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej może dokonać również notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w 
postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 
bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału; 

3) w przypadku, gdy nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty 
inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby – przekazuje się je w postaci 
elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym; 

4) w przypadku, gdy nie zostały wystawione przez upoważnione podmioty 
inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, a sporządzono je, jako 
dokument w postaci papierowej i opatrzono własnoręcznym podpisem – 
przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania 
z dokumentem w postaci papierowej. 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby, w zakresie 
podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą. 
Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej może dokonać również notariusz. Przez cyfrowe odwzorowanie należy 
rozumieć dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w 
postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, 
bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

 
X. Tajemnica przedsiębiorstwa  

 
Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są 
jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020, poz. 1913), jeżeli Wykonawca nie później niż w 
terminie składania ofert zastrzegł, że jego oferta nie może być udostępniana i jednocześnie 
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicą przedsiębiorstwa.  
XI. Informacje dla Wykonawców zamierzających powierzyć wykonanie części 

zamówienia Podwykonawcom  



1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom pod 
warunkiem, że posiadają oni uprawnienia do ich wykonania. Wykonanie zadania przez 
podwykonawcę nie zwalnia wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie 
zmówienia oraz z odpowiedzialności za wykonanie obowiązków wynikających z umowy i 
obowiązujących przepisów prawa. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania 
podwykonawców jak za własne. 

2. Zamawiający żąda aby wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części danego 
zadania zamówienia podwykonawcom, podał taką informację w formularzu oferty wraz 
ze wskazaniem zakresu, jaki zamierza powierzyć podwykonawcom oraz nazw 
podwykonawców  o ile są one znane na etapie składania ofert.  

XII. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia  
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 
reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Pełnomocnictwo należy załączyć do oferty w formie elektronicznej lub postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby 
udzielające pełnomocnictwa lub - w przypadku, gdy pełnomocnictwo zostało 
sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem 
- jako cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osoby udzielające pełnomocnictwa lub kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym notariusza, poświadczającym zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci elektronicznej.  

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców:  
1) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu, o którym mowa w rozdziale IX ust. 1 pkt 1 SWZ, składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie,  

2) jeżeli dotyczy - oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia z którego wynika, które działania wykonają poszczególni Wykonawcy, o 
którym mowa w rozdziale IX ust. 1 pkt 2 SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie,  

3) oświadczenia, o którym mowa w rozdziale IX ust. 2 SWZ składa każdy z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o zamówienie,  

4) Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie zostanie 
wybrana, jako najkorzystniejsza, Zamawiający przed zawarciem umowy w sprawie 
zamówienia publicznego może zażądać umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców.  
 

XIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 
będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach 
technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji 
elektronicznej 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 
Wykonawcami odbywa się przy użyciu miniPortalu, który dostępny jest pod adresem: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu dostępnego pod adresem: 
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej: 
biuro@dpsradziechowice.pl 

2. Zamawiający wyznacza następujące osoby do komunikowania się z Wykonawcami:  



Pani Małgorzata Ryszka, tel. 446840821 wew. 20, email: biuro@dpsradziechowice.pl  
3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na 
ePUAP ma dostęp do następujących formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”.  

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 
publicznej (ePUAP).  

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy: „Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i 
„Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.  

6. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 
Pzp, podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych 
oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w 
postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP.  



7. Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania w załączniku nr 
7 do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na liście 
wszystkich postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” 
lub ze strony głównej z zakładki „Postępowania”.  

8. Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po 
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 
będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  
 

XIV. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami w inny 
sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w przypadku 
zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 
Nie dotyczy 

XV. Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania 
ofert):  
 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy 
Zamawiającym a Wykonawcami w szczególności składanie oświadczeń, 
wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie informacji odbywa się 
elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do 
komunikacji” dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. 
We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 
Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP lub ID 
postępowania).  

2. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą 
poczty elektronicznej, email: biuro@dpsradziechowice.pl  

3. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem 
„Formularza do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również 
możliwość składania dokumentów elektronicznych za pomocą poczty 
elektronicznej, na wskazany w pkt 2 adres email. Sposób sporządzenia 
dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi w 
rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 
2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 
innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od 
Wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).  

4. Zamawiający dopuszcza formaty danych określone w katalogu formatów 
wskazanych w załączniku nr 2 do rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 
kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 
wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych 
(Dz. U. z 2017 poz. 2247) w szczególności: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.  

5. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie jednego z formatów: .zip,7Z.  



 
XVI. Wyjaśnienia i zmiana treści SWZ  

 
1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o 
wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert. 

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ nie wpłynął w ww. wskazanym terminie, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert.  

3. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku 
o wyjaśnienie SWZ.  

4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 
ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę SWZ udostępnia się na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.  

 
XVII. Wymagania dotyczące wadium  
Zamawiający nie żąda wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu.  
 

XVIII. Termin związania ofertą:  
1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  
2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem 

terminu związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 
terminu związania ofertą.  

 
XIX. Opis sposobu przygotowania oferty  

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, 
wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na 
miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna 
dla Wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W 
formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na 
którym prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim. 
3. Ofertę, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej należy opatrzyć podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  
4. Sposób złożenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji 

użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/.  
5. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 



rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 
konkurencji (Dz. U. 2020, poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności 
tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz 
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten 
plik zaszyfrować.  

6. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert.  
7. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za 

pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” 
dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania 
oferty został opisany w „Instrukcji użytkownika” dostępnej na miniPortalu. 

8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie wycofać 
złożonej oferty.  

9. Na ofertę składa się:  
1) wypełniony formularz oferty sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego 

załącznik nr 1 do SWZ, zawierający w szczególności: wskazanie oferowanego 
przedmiotu zamówienia, łączną cenę ofertową brutto, zobowiązanie dotyczące 
terminu realizacji zamówienia, oświadczenie o okresie związania ofertą oraz o 
akceptacji wszystkich postanowień SWZ i wzoru umowy bez zastrzeżeń,  

2) wypełniony formularz cenowy - załącznik nr 2 do SWZ, odpowiednio dla zadania 1 
i/lub zadania 2   

3) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu ( załącznik nr 4)  

4) jeżeli dotyczy - oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia z którego wynika, które działania wykonają poszczególni Wykonawcy.    ( 
załącznik nr 5)  

5) pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do 
reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy, którego 
umocowanie nie wynika z  informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w 
celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do 
jego reprezentowania;  

XX. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert  
1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 

24.10.2022 r, do godz. 10.00 .  
2. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub 

wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego na miniPortalu. Sposób 
złożenia oferty opisany został w instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 24.10.2022 r., o godzinie 12.00.  
4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia .  

5. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert 
dostępnego po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje 
poprzez wskazanie pliku do odszyfrowania.  

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  



1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte;  
2) cenach zawartych w ofertach.  

7. W przypadku awarii tego systemu teleinformatycznego, która powoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie 
ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.  

8. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania.  



XXI. Opis sposobu obliczenia ceny:  
1. Cena musi być jednoznaczna i w ostatecznej wysokości.  
2. Cena podane w ofercie musi być wyliczona z uwzględnieniem wszystkich wymagań 

niniejszej SWZ oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy 
realizacji przedmiotu zamówienia wraz z podatkiem VAT z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku (zasada zaokrąglenia - poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 
5 należy zaokrąglić w górę).  

3. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).  
4. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2021, poz. 685), dla celów zastosowania kryterium ceny 
Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i 
usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W ofercie Wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku  
 

XXII. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 
ofert  

1. Zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego 
rozpatrywania, jeżeli: 

1) oferta spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją, 
2) oferta została złożona w określonym przez Zamawiającego terminie, 
3) Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami 

Zamawiającego. 
2. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczeń przy ocenie ofert, 

stanowi podstawową zasadę oceny ofert, które oceniane będą w odniesieniu do 
najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie 
kryterium ceny i terminu zapłaty, 
punktacja razem dla dwóch kryteriów 0-100 (100%=100pkt). 

3. Wybór oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjęte w niniejszym postępowaniu 
kryterium oceny ofert  cena brutto – 60%, termin zapłaty – 40 % 

4. Zastosowane wzory do obliczenia punktowego: 
Wykonawca, który zaproponował najkorzystniejszą ofertę w kryterium cena otrzymuje 
maksymalną liczbę punktów - 60, pozostali będą liczeni wg. wzoru: 
    Oferta z najniższą ceną brutto  
OCENA PUNKTOWA  =    -------------------------------------------   x 60 pkt. 
W KRYTERIUM CENA  Cena brutto oferty badanej 
 
Wykonawca, który zaproponował najdłuższy termin zapłaty otrzymuje maksymalną liczbę 
punktów – 40, pozostali będą liczeni wg. wzoru: 

                                     Termin zapłaty badanej oferty 
OCENA PUNKTOWA  =          ------------------------------------------------------------  x 40 pkt 
W KRYTERIUM TERMIN      Najdłuższy termin zapłaty spośród zaoferowanych 



 
Termin zapłaty nie może być krótszy niż 7 dni.  Wykonawcy, którzy zaoferują termin 
płatności 30 dni  otrzymują maksymalną ilość pkt. 40. Wykonawcy, którzy zaoferują termin 
zapłaty krótszy niż 7 dni oferta będzie traktowana jako niezgodna ze specyfikacją, a termin 
dłuższy niż 30 dni jest oceniany jako termin zapłaty 30 dni. 
Informacje dotyczące terminu zapłaty Wykonawca zamieszcza w załączniku nr 1 do SWZ. 

5. Wynik- oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba 
przyznanych punktów  w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za 
najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z ilością 
uzyskanych punktów. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, 
którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów. 



XXIII. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie 
krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp .  

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi 
wszystkich Wykonawców o jego wynikach.  

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 
poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią na 
wniosek Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.  

XXIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy  
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy  

XXV. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w Załączniku nr 3 do SWZ.  

2. Przewiduje się możliwość dokonania w uzasadnionych okolicznościach zmian postanowień 
zawartej umowy. Zmiany treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

XXVI. Pozostałe informacje  
1. Informacja o ofertach częściowych  
Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych ze względów technicznych, 
organizacyjnych i ekonomicznych.  
 2. Informacja o ofercie wariantowej  
Zamawiający nie przewiduje składania ofert wariantowych oraz w postaci katalogów 
elektronicznych  
3. Zamawiający nie przewiduje wymagań wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp 
4. Zebranie Wykonawców  
Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.  
5. Aukcja elektroniczna  
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej  
6. Zwrot kosztów udziału w postępowaniu:  
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  
 



 
7. Zawarcia umowy ramowej  
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej  
8. Dynamiczny system zakupów  
Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.  
9. Zamawiający informuje że nie organizuje i nie wymaga wizji lokalnej  
 

XXVII. Środki ochrony prawnej:  
 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługuje prawo do środków ochrony prawnej, 
określone przepisami działu IX ustawy Pzp. 


