i.  wysoki poziom kultury osobistej.
3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku :

a.

=

a o

a

k.

realizowanie obowigzkow okreslonych w ustawie o finansach publicznych
1 w ustawie o rachunkowosci;

prowadzenie rachunkowosci, gospodarki finansowej oraz dyspozycja Srodkami
pieni¢znymi;

rzetelne 1 terminowe sporzadzanie planow, sprawozdan i deklaracji;

przygotowanie projektow budzetu jednostki;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem dochodow 1 wydatkow

dokonywanie wstepnej  kontroli  kompletnosci 1 rzetelnosci  dokumentow
dotyczacych wszystkich operacji gospodarczych i finansowych

nadzor nad gospodarkg kasowa i drukami Scistego zarachowania;

przestrzeganie obowigzujacego terminu przeprowadzania inwentaryzacji i jej
rozliczenia

nadzor 1 kierowanie dziatem ekonomiczno — finansowym

opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci
1 innych zwigzanych z prowadzonym dziatem;

wykonywanie innych nie wymienionych zadan zwigzanych z petniong funkcjg

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

praca biurowa w pozycji siedzacej, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie,
oswietlenie naturalne i sztuczne, niedostosowanie budynku do oséb niepelnosprawnych -
praca na [ pigtrze, umowa o prace w pelnym wymiarze czasu pracy od 01.12.2020 roku,

S. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepetnosprawnych w DPS Radziechowice w
miesigeu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia: - jest nizszy niz 6%

6. Wymagane dokumenty :

1)
2)
3)

4)

7)

8)

9)

list motywacyjny podpisany przez kandydata,

zyciorys - CV - podpisany przez kandydata,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie podpisany przez
kandydata,

wiasnorecznie lub notarialnie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopie
swiadectw pracy, zaswiadczenie z zaktadu pracy jezeli stosunek pracy trwa nadal
lub dokumenty potwierdzajgce czas wykonywania dzialalnosci gospodarczej o
charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku;

wlasnorecznie lub notarialnie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem kserokopie
dokumentéw poswiadczajace wymagane wyksztalcenie,

wlasnorecznie lub notarialnie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie
dokumentow  poswiadczajgce  posiadane  kwalifikacje, 1 umiej¢tnosci
(zaswiadcezenia o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach),
o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o pelnej
zdolnosci do czynnosei prawnych,

oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac¢ zaje¢ pozostajacych w sprzecznosei lub zwigzanych z zajgciami, ktore
wykonywalby w ramach obowigzkow sluzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesownos$¢ oraz zaje¢ sprzecznych z
obowigzkami wynikajacymi z ustawy

10) oéwiadezenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.



