Zabkowice Slaskie 26.08.2013r.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia
na

zorganizowanie wsparcia indywidualnego oraz grupowego w zakresie podnoszenia
kompetencji zyciowych i umieje¢tnosci spoleczno- zawodowych dla uczestnikow projektu
»T0 ja ksztaltuj¢ swoj los” wspolfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego — Program Operacyjny Kapital Ludzki
Poddzialanie 7.1.2 Rozw6j i upowszechnianie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie.

Post¢powanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 20103 r., poz. 907)

Rozdzial I
Zamawiajacy
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Bolestawa Prusa 5
57-200 Zabkowice Slaskie
REGON 891088944
NIP 887-16-14-407
Telefon 74 8156 000
Faks 74 8157 316
Adres internetowy: www.biuletyn.abip.pl/pcpr-zabkowicesl/
Mail : sekretariat@pcpr-zabkowiceslaskie.pl

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamo6wienia

1. Trybem udzielenia zamdéwienia jest przetarg nieograniczony, na podstawie art. 39 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamo6wien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 907)
zwanej dalej ,,ustawa.”

2. Postepowanie prowadzone jest z zastosowaniem procedury wiasciwej dla wartosci
zamoOwienia nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.

Rozdzial 111
Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamdéwienia dotyczy:

zorganizowania wsparcia indywidualnego oraz grupowego w zakresie podnoszenia
kompetencji zyciowych i umieje¢tnosci spoteczno-zawodowych umozliwiajgcych docelowo
powr6t do zycia spotecznego w tym powrot na rynek pracy dla 33 uczestnikow projektu ,,To
ja ksztattuje swoj los” wspotfinansowanego ze s$rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego — Program Operacyjny Kapitat Ludzki Poddziatanie
7.1.2 Rozwd¢j 1 upowszechnianie aktywne] integracji przez powiatowe centra pomocy
rodzinie.

Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
80.57.00.00-0 Uslugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
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80.00.00.00-4 Uslugi edukacyjno-szkoleniowe
85.12.12.70-6 Ushugi psychologiczne

2. Zakres ustugi obejmuje zorganizowanie wsparcia indywidualnego oraz grupowego dla
trzech grup uczestnikow:

W ramach wsparcia indywidualnego oraz grupowego uczestnicy zostali podzieleni na
trzy grupy:

Grupa I:

Wsparcie grupowe — obejmuje 9 o0séb opuszczajacych rodziny zastepcze i placéwki
opiekunczo —wychowawcze, znajdujace si¢ w trakcie procesu usamodzielnienia , mtodziez
17-23 lat pochodzaca ze Srodowisk zagrozonych wykluczeniem spotecznym w wymiarze
20 godzin zegarowych. Zajecia winny odbywaé siec w miejscowosci Zabkowice Slaskie.
( Pig¢ spotkan warsztatowych po 4 godziny). Termin realizacji zamoéwienia poczawszy od
wrzesnia 2013 do 13.12.2013 1.

Minimalny zakres tematyczny programu dla I grupy uczestnikéw winien obejmowac:

- rozw0j kompetencji osobistych (asertywnos¢, radzenie sobie ze stresem, kierunek rozwoju
wlasnej osoby)

- rozwdj kompetencji spotecznych ( komunikacja spoteczna , kontakty interpersonalne)

- rozw0j kompetencji zawodowych (aktywne formy poszukiwania pracy, przygotowanie
dokumentow aplikacyjnych, zarzadzanie czasem, wyznaczenie celow zyciowych i
zawodowych )

Indywidualna Psychologiczna Terapia Rodzinna — dla 1 osoby w wymiarze 10 godzin
zegarowych w miejscu uzgodnionym z uczestnikiem. Terapig powinien zosta¢ objety
uczestnik oraz rodzina uczestnika.

Ponadto dla uczestnikéw grupy I powinien by¢ zorganizowany jednodniowy wyjazd
integracyjny minimum 7 godzinny (proponuje si¢ aby odbyl si¢ w sobot¢) poza teren
Zabkowic Slaskich na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego w celach Kulturalno —
rekreacyjnych.

W ramach jednodniowego wyjazdu Wykonawca zapewni dowoz oraz wyzywienie (obiad
i suchy prowiant oraz napoje)

Grupa II:

Wsparcie indywidualne — obejmuje 12 o0s6b niepetnosprawnych w stopniu znacznym i
umiarkowanym o symbolach niepetnosprawnosci: 01-U,02-P,05-R,06-E,10-N,(w tym osoby
poruszajace si¢ na wozkach inwalidzkich) w wymiarze $rednio 2 godziny zegarowe dla
kazdego uczestnika w miejscu zamieszkania uczestnikow z terenu powiatu zgbkowickiego,
(zadanie obejmuje nastgpujace miejscowosci: Ziebice Starczow, Kamieniec Zgbkowicki,
Zabkowice Slaskie.). Eaczna liczba godzin wsparcia indywidualnego — 24 godziny.

Termin realizacji zamdwienia poczawszy od wrzesnia 2013 do 13.12.2013r.

Wsparcie grupowe - 12 0sob niepelnosprawnych , w tym osoby poruszajgce sie¢ na wozkach
inwalidzkich) w wymiarze 40 godzin zegarowych, przy czym w jednym dniu zajecia nie
moga trwa¢ dluzej niz 4 godziny zegarowe. Zajecia winny odbywaé sie w miejscowosci
Zabkowice SI. w lokalu przystosowanym dla oséb poruszajacych si¢ na wodzkach




inwalidzkich nie czgsciej niz 1-2 razy w tygodniu. Termin realizacji zamdwienia poczawszy
od wrzesnia 2013 r. do 13.12.2013 r.

Minimalny zakres tematyczny programu dla II grupy, zakres tematyczny warsztatow
kompetencji zyciowych, spotecznych i zawodowych z zakresu oligofrenopedagogiki,
-warsztaty usprawniajace psychoruchowo

-zajecia z komunikacji,

-prawa 0s6éb niepetnosprawnych,

-radzenie sobie z emocjami

-indywidualne wsparcie terapeutyczne w domu uczestnika w zakresie podniesienia
kompetencji zyciowych i spotecznych.

Grupa III:

Wsparcie indywidualne - 12 0s6b niepelnosprawnych w stopniu umiarkowanym i znacznym
o symbolach niepetnosprawnosci :06-E, 05-R, 10-N, 02-P, 01-U ( w tym osoby poruszajace
sie¢ na wozkach inwalidzkich) wymiarze srednio 2 godziny zegarowe dla kazdego uczestnika
w miejscu zamieszkania uczestnikow z terenu powiatu zgbkowickiego (zadanie obejmuje
nastepujgce miejscowosci: Zigbice, Czernczyce, Kamieniec Zabkowicki, Tomice, Ozary,
Przedborowa, Zabkowice Slaskie .

Laczna liczba godzin wsparcia indywidualnego — 24 godziny.

Termin realizacji zamowienia poczawszy od wrzesnia 2013 r. do 13.12.2013r.

Wsparcie grupowe - 12 0s6b niepetnosprawnych ( w tym osoby poruszajgce si¢ na wozkach
inwalidzkich) wymiarze 40 godzin zegarowych, przy czym w jednym dniu zaj¢cia nie moga
trwac diuzej niz 4 godziny zegarowe. Zaj¢cia winny odbywacé sie w miejscowosci Zabkowice
SI. w lokalu przystosowanym dla osob poruszajacych si¢ na wozkach inwalidzkich, nie
czesciej niz 1-2 razy w tygodniu w godzinach popotudniowych.

Minimalny zakres tematyczny programu dla III grupy, zakres tematyczny warsztatow
kompetencji zyciowych, spotecznych i zawodowych obejmujacych miedzy innymi:

- motywowanie siebie

-odpornos$¢ psychiczna

- asertywnos¢

- podstawy komunikacji,

- prawa 0s6b niepetnosprawnych,

- osoby niepelnosprawne na rynku pracy

-indywidualne wsparcie terapeutyczne w domu uczestnika w zakresie podniesienia
kompetencji zyciowych i spotecznych.

1 godzina zegarowa obejmuje 45 minut zaj¢¢ edukacyjnych i 15 minut przerwy.

Ponadto powinny by¢ zorganizowane dwa jednodniowe wyjazdy integracyjne
minimum 7 —godzinne ( proponuje si¢ aby odbyly si¢ w sobote ) dla uczestnikéw grupy
I1 i III poza teren Zabkowic Slaskich na terenie wojewodztwa dolno$laskiego w celach
kulturalno— rekreacyjnych (np. wyjazd do kina, wyjazd na basen, wyjazd do zoo,
wyjazd do aquaparku). Wykonawca zapewni autokar dla 55 oséb na zorganizowanie
wyjazdow uczestnikow.

Wykonaweca zapewni wyzywienie na dzien wyjazdu (obiad oraz suchy prowiant i
napoje)
Termin realizacji zamo6wienia poczawszy od wrzesnia 2013 r. do 13.12.2013 r.




Szczegolowe wymagania dotyczgce przedmiotu zaméwienia:
- zapewnienie lokalu na terenie miasta Zabkowice Slaskie przystosowanego dla 0s6b
niepetnosprawnych ( dla uczestnikéw oraz ich opiekunéw)
- organizowanie i prowadzenie zaje¢ bedacych przedmiotem zamowienia w pomieszczeniach
do tego przeznaczonych,
- miejscami wyjazdow integracyjnych powinny by¢ miejscowosci na terenie wojewddztwa
dolnoslaskiego

- wykonawca prowadzi¢ begdzie dokumentacje w postaci : list potwierdzajacych odbior
materialow szkoleniowych, list obecnosci uczestnikow,
- wykonawca prowadzi¢ bedzie dokumentacj¢ przebiegu ksztatcenia, na ktorg skladaja sie:
program nauczania, dziennik zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy: liste obecnos$ci, wymiar godzin
zaje¢ edukacyjnych, tematy zaje¢ edukacyjnych, rejestr wydanych zaswiadczen lub innych
dokumentéw potwierdzajacych ukonczone szkolenie,
- wykonawca zapewni oznakowanie materialow szkoleniowych oraz wszystkich mozliwych
dokumentéw zwigzanych z realizacja szkolenia poprzez umieszczenie logo EFS z informacja
o wspolfinansowaniu ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego,
- wykonawca zapewnia, ze posiada odpowiednig kadre i pomoce dydaktyczne,
- wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepiséw bhp i p. poz. w
trakcie prowadzonych zajec,
- wykonawca ubezpieczy uczestnikéw od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,
- wykonawca przedtozy uczestnikom do wypetnienia ankiety stuzace do oceny ustugi

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 7 ustawy.

4. Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ w ofercie te czesci zamowienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Rozdzial IV
Termin wykonania zamowienia
Zamawiajacy wyznacza termin realizacji zamowienia od wrzesnia 2013 r. do 13.12.2013 1.
Rozdzial V
Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelniania tych
warunkow
1. O zaméwienie mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:
1) posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek jezeli:
- zlozy oswiadczenie o spelieniu warunkéw okreslonych w art.22 ust.l ustawy Prawo
Zamowien Publicznych
- posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS), prowadzony przez Wojewddzki
Urzad Pracy.
2)  posiadania wiedzy i doswiadczenia
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia ten warunek jezeli:
— wykaze , ze w ciagu ostatnich trzech lat, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy,
w tym okresie, zorganizowal co najmniej 2 ustugi wsparcia indywidualnego i grupowego o
wartosci minimum 50 tysigcy ztotych dla kazdego zamowienia z zataczeniem dowodow, ze
ustugi zostaly wykonane nalezycie, w tym co najmniej jedna ustuga w ramach projektu POKL
3) posiadania potencjatu technicznego oraz 0s6b zdolnych do wykonania zaméwienia,
Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spelnia ten warunek jezeli:




— wykaze, ze posiada lub dysponuje na czas realizacji ustugi salg szkoleniowa na terenie
miasta Zgbkowice Slaskie dostosowana do liczby 0sob bioracych udzial w warsztatach (oraz
ich opiekunéw) dostosowanych dla oséb niepetnosprawnych

- przedstawi wykaz o0s6b uczestniczagcych w wykonaniu zaméwienia posiadajacych
wyksztalcenie wyzsze (tj. posiadajacych kwalifikacje i uprawnienia minimum psychologa,
pedagoga, terapeuty, doradcy zawodowego), w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi
osobami,

Wszystkie osoby przeprowadzajace ustugi musza wykaza¢ si¢ minimum 3-letnim
doswiadczeniem w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym w tym réwniez
z osobami niepelnosprawnymi.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia ten warunek jezeli:

- zlozy os$wiadczenie o speinieniu warunkéw okreSlonych w art.22 ust.1 ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

2. Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»spetnia — nie spetnia”. W oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach
wyszczegoOlnionych w rozdziale VI niniejszej SIWZ.

Z tresci zataczonych dokumentéw musi wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki wykonawca
spetnit. Nie spelnienie chociazby jednego z w/w warunkdéw, skutkowaé bedzie z
zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.

Rozdzial VI
Informacje o oSwiadczeniach lub dokumentach, wymaganych do oferty
Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki:

1. Wypetiony Formularz ofertowy sporzadzony wg wzoru . Formularz musi by¢
podpisany przez osobg/osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w zakresie
praw i obowigzkéw majgtkowych wykonawcy.

I. W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkow udzialu w
zamowieniu do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1. Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg zal. nr 1 do
SIWZ.

2. Oswiadczenie o posiadaniu Wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych (RIS),
prowadzonych przez Wojewodzki Urzad Pracy - zal. nr 1 do SIWZ.

3. Przedstawienie wykazu ustug wykonanych w ciggu ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy- w tym okresie, dotyczacych zorganizowania wsparcia indywidualnego i
grupowego (w tym co najmniej dwie ustugi o wartosci minimum 50 tysigcy
zlotych oraz jednej wspodtfinansowanej ze srodkéw Unii Europejskiej )- wg zal. Nr
S do SIWZ.
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10.

Oswiadczenie o posiadaniu na czas realizacji ustugi salg szkoleniowg na terenie
miasta Zgbkowice Slaskie oraz oswiadczenie o wykonaniu ushugi w Zabkowicach
Slaskich oraz w miejscu zamieszkania uczestnikéw — wg zal. nr 3 do SIWZ.
Wykaz o0s6b, ktéore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia, w
szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zamowienia a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg zal. nr 2 do
SIWZ.

Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
posiadaja wymagane kwalifikacje 1 uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg
obowiazek posiadania takich uprawnien- wg zal. Nr 4 do SIWZ.

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych
innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
zamawiajgcemu, 1z bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajagc w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika z wlasciwego
rejestru — nalezy przedlozy¢ pelnomocnictwo.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia,
nalezy dolaczy¢ dokument ustanawiajgcy pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego.

Wykonawca wraz z ofertg zlozy liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
1 konsumentow (Dz. U. 2007 r., Nr 50, poz.331 ze zm) albo informacj¢ o tym, ze
nie nalezy do grupy kapitalowej — wg zal. Nr 8 do SIWZ

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postepowania
o udzielenie zamowienia na podstawie art.24 ust.1 ustawy, nalezy przedlozy¢:

1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — wg zak. Nr 7 do SIWZ.

2. Odpis z wiasciwego rejestru (KRS) lub centralnej ewidencji informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne aktualne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy

Pozostale dokumenty :

Zaparafowany wzoOr umowy- wg zal.nr 6 do SIWZ.

Szczegotowy program zaje¢ z wykazaniem ilosci godzin dla poszczegdlnych blokow
tematycznych oraz uwzglednienie wyjazdéw integracyjnych.

Wykaz materiatow dydaktycznych.

Rozdzial VII
Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywanie oSwiadczen i dokumentéw




1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie wnioski, pytania oraz informacje
przekazywane beda pisemnie, droga elektroniczng lub faksem. W przypadku gdyby
wykonawca nie posiadat poczty elektronicznej, porozumiewanie bedzie nastgpowalo
za pomoca faksu lub w formie pisemnej. Strona, ktdra otrzymuje dokumenty lub
informacje poczta elektroniczng, lub faksem zobowigzana jest, na wezwanie strony
przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania. Za dat¢ powzigcia wiadomosci uwaza si¢ dzien, w ktéorym strony
postgpowania otrzymaly informacje za pomocg poczty elektronicznej lub faksu.
Numery telefonow, faksu i adres poczty elektronicznej zamawiajgcego zostaty podane
w rozdziale I niniejszej SIWZ.

2. Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnienia SIWZ nalezy wnie$¢ nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 2 lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

4. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi pytajgcemu oraz przesSle ja wszystkim
Wykonawcom, ktérzy pobrali SIWZ, bez ujawniania zrédta zapytania, nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. W szczegollnie uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu do sktadania
ofert Zamawiajacy moze zmodyfikowac tres¢ dokumentow sktadajacych sie na SIWZ.

6. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie sie czescig SIWZ i zostanie
dorgczona wszystkim Wykonawcom, ktorym Zamawiajgcy przekazat niniejsza SIWZ
oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy w przypadkach, gdy bedzie to niezbedne, przedtuzy termin skladania
ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do wprowadzenia zmian w ofertach
wynikajacych z modyfikacji tresci SIWZ nieprowadzgcej do zmiany tresci ogloszenia.
O przedtuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
wszystkich Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na
stronie internetowej Zamawiajgcego.

Rozdzial VIII
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
Osobami uprawnionymi do kontaktowania si¢ z Wykonawcami sag Tomasz Krzeszowiec oraz
Grazyna Aksamitowska.
Rozdzial IX
Termin zwigzania zlozong oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu 30 dni.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedhuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial X
Opis sposobu przygotowania oferty
Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik do SIWZ. Na oferte
sktadajg si¢: oferta cenowa oraz wszelkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
oswiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdzialem VI specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.



)

1.Wymagania podstawowe:

1) kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte¢ i zaproponowaé tylko jedna ceng.
Zlozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania
wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie,

2) oferta musi by¢ podpisana przez osobe¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy na zewnatrz. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajacego status prawny
Wykonawcy lub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy
upowaznionych jest tgcznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg by¢
podpisane przez wszystkie te osoby,

3) upowaznienie oséb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika
wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego rejestru
lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy
dotaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopie stosownego
pelnomocnictwa, okreslajacego jego =zakres 1 wystawionego przez osoby do tego
upowaznione.

4) wzory dokumentéw dolaczonych do niniejszej SIWZ powinny zostaé wypelnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badZz tez przygotowane przez Wykonawce w zgodnej
formie z niniejsza SIWZ,

5) we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu zawierajgcego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby,

6) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty
z uwzglednieniem tresci art. 93 ust. 4 ustawy,

2. Forma oferty:

1) Zamawiajgcy ustala wzor Formularza ofertowego, ktéry powinien stanowi¢ pierwsza
stron¢ sktadanej oferty,

2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w jednym egzemplarzu, $cisle wg wzorow
drukow zatgczonych przez Zamawiajacego,

3) oferte nalezy sporzadzi¢ w sposob trwaly (np. na maszynie do pisania, komputerze,
dhlugopisem lub niescieralnym atramentem). Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, sporzadzonym przez ttumacza przysiegltego.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod
uwage.

4) zaleca sig, aby oferta byta trwale zszyta, a jej zapisane strony byly ponumerowane,

5) zalaczniki oferty stanowia jej integralng cze$¢ 1 powinny by¢ czytelnie oznaczone,

6) wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany
wpisywanej przez siebie tresci (wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez
Zamawiajacego) musza by¢ parafowane przez osobe podpisujaca oferte,

7) formularz ofertowy nalezy zlozy¢ w formie oryginatu. Pozostate dokumenty (nie dotyczy
upowaznien) wchodzace w sktad oferty, mogg by¢ przedstawione w formie oryginaléw lub
poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem kopii. Dokumenty zlozone w formie kserokopii
musza by¢ opatrzone klauzula ,,ZA ZGODNOSC Z ORYGINALEM” i poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce. Zaleca si¢, aby Wykonawca na kazdej zapisanej
stronie kserokopii zlozyt wlasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgodnosé
z oryginatlem”. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg tacznie dwie lub
wigce] 0sob, kopie dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginalem przez te
osoby.

3. Informacje stanowiagce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji (Dz. U. z 2003, Nr 153,poz. 1503, ze zm.):




1) Wykonawca moze zastrzec w ofercie stosownym os$wiadczeniem, iz Zamawiajacy nie
bedzie mogl ujawni¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

2) strony oferty bedace tajemnica przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co, do ktorych Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢
one udostepniane innym uczestnikom postgpowania, nalezy ztozy¢ jako odrebng czes¢ oferty
lub wlozy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednio ja oznaczajac: ,,NIE UDOSTEPNIAC.
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU
ART. 11 UST. 4 USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCIJI (Dz. U.
z 2003r. NR 153, POZ. 1503 z p6zn. zm.)”,

3) W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktére nie stanowig tajemnicy
przedsigbiorstwa lub sa jawne na podstawie przepiséw ustawy lub odrebnych przepisow,
informacje te beda podlegaly udostepnieniu na takich samych zasadach jak pozostate
niezastrzezone dokumenty,

4. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie niniejszego zamowienia, a oferta taka
spetnia¢ musi nastepujgce wymagania:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia musza ustanowic
Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia
albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego. Pelnomocnictwo musi by¢é podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania poszczegdlnych Wykonawcéw i musi znajdowac si¢ w ofercie wspdlnej
Wykonawcéw,

2) w ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny
z pelnomocnikiem Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wylacznie z podmiotem
wystepujacym jako Pelnomocnik,

3) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajgcego, kazdy z Wykonawcow
wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia oddzielnie musi udokumentowaé, ze nie
podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 1-9 ustawy.

4) sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspdlnej:

a) dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: o$wiadczenie dotyczace okolicznosci
okreslonych w art. 22, odpis z whasciwego rejestru albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej, sktada kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspdlna
w imieniu swojej firmys;

b) dokumenty wspélne takie jak np.: oferta cenowa, wykaz wykonanych ustug, sklada
pelnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich Wykonawcoéw sktadajgcych oferte
wspolna,

5) Wspolnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajgcy oferte wspolng i maja
do nich zastosowanie zasady okreslone w pkt. 4 niniejszego rozdziatu.

Rozdzial XI
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1. Nieprzejrzysta koperte (opakowanie) zawierajaca oferte nalezy zlozyé w siedzibie
Zamawiajacego tj. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zabkowicach Slaskich ul.
B. Prusa 5, w pok. nr 104 lub przesta¢ pocztg (liczy si¢ data wpltywu do siedziby
zamawiajacego) w terminie do dnia 03.09.2013 r. do godz. 09:00.




2. Oferty beda podlega¢ rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa oraz
godzing 1 minute, w ktorej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
przechowywane w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

3. Koperta (opakowanie) powinna by¢ opisana:

»Oferta na zorganizowanie wsparcia indywidualnego oraz grupowego w zakresie
podnoszenia kompetencji Zyciowych i wumiejetnosci spoleczno- zawodowych dla
uczestnikow projektu ,, To ja ksztaltuj¢ swéj los'" nie otwiera¢ przed 03.09.2013 r. godz.
09:15”.

4. Na kopercie (opakowaniu) oprocz opisu j.w. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

5. Oferte zlozong po terminie zwraca si¢ bez otwierania.

6. Wykonawca moze dokona¢ modyfikacji lub wycofa¢ swojg oferte po jej zlozeniu, jezeli
pisemne powiadomienie o tej modyfikacji lub wycofaniu zostanie dostarczone
Zamawiajacemu przed terminem sktadania ofert. Zmiany, poprawki lub modyfikacje ztozonej
oferty musza by¢ zlozone w miejscu 1 wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty.
Odpowiednio opisane koperty (paczki) zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzyc
dopiskiem MODYFIKACJA Iub WYCOFANIE.

7. Koperty (paczki) oznaczone jako MODYFIKACJA beda otwarte w pierwszej kolejnosci.
Oferty oznaczone jako WYCOFANE nie zostang otwarte.

8. Otwarcie ofert jest jawne 1 nastgpi dnia 03.09.2013 r. o godz. 09:15 w siedzibie
Zamawiajacego.

9. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

10.Zamawiajacy kazdorazowo oglosi obecnym: nazwe (firme), adres (siedzibe) oraz ceng
otwieranej oferty.

11.Na wniosek Wykonawcy, ktory zlozyl oferte a nie byl obecny przy jej otwarciu, zostanie
przestana informacja, o ktorej] mowa wyzej.

12.Protokot wraz z zatacznikami podlega udostepnieniu. Zataczniki do protokotu moga by¢
udostgpnione po dokonaniu przez Zamawiajacego wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu  postgpowania, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstva w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt udostepnienie w odniesieniu do tych informacji.
13.0Oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.

14.Wykonawcy, ktorzy chca skorzysta¢ z przepisu jawnosci postepowania zglaszaja to
Zamawiajgcemu. Zamawiajacy wyznaczy miejsce 1 termin wgladu do jawnych dokumentéw
postg¢powania.

Rozdzial XII

Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia.
2. W ofercie nalezy poda¢ ceng za realizacj¢ calosci ustugi.
3. Cena musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek VAT. Prawidtowe ustalenie stawki
naleznego podatku VAT nalezy do obowiazkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towaréw i ustug oraz o podatku akcyzowym.
4. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce w ztozonej ofercie zostang ustalone na okres
waznosci umowy 1 nie beda podlegaty zwigkszeniu.




Rozdzial XIII
Opis kryteriow i sposobow dokonywania oceny ofert

Kryteria oceny ofert:

1) Cenaustugi - 40%
2) Doswiadczenie wykonawcy - 30%
3) Program - 30%

Cena ustugi - 40%

cena oferty minimalna brutto
e e LR L P x 100 pkt x 40 %
cena oferty badanej brutto
Obliczenia dokonywane beda poprzez zaokraglenia do dwoch miejsc po przecinku.

Doswiadczenie wykonawcey - 30%
Do obliczenia punktéw zostang wykorzystane dane zawarte w zataczniku Nr 5 do SIWZ.

Tabela punktow:
[lo$¢ przeprowadzonych i zakonczonych warsztatow o Punkty
tematyce zgodnej z przedmiotem niniejszego
zamoOwienia
1- 2 ushug 20
2- S ushug 50
pow. 5 ustug 100

Okres podlegajacy ocenie- okres trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert

Uzyskane punkty zostang pomnozone przez wagge kryterium tj. 30%

Program - 30%

Do oceny postuza Zamawiajgcemu:
- przedtozony program szkolenia wraz z harmonogramem

Program bedzie oceniany:
- minimalny zakres tematyczny otrzyma — 40 pkt
- za kazde dodatkowe rozwinigcie programu zaje¢ otrzyma dodatkowo 10 pkt (max.60
pkt).
Oceny dokonaja czlonkowie Komisji Przetargowej wg skali ocen j.w., nast¢pnie uzyskane
punkty zostang pomnozone przez wage kryterium tj. 30%.




Minimalny zakres tematyczny programu dla I grupy uczestnikéw winien obejmowac:

- rozw0] kompetencji osobistych (asertywnos¢, radzenie sobie ze stresem, kierunek rozwoju
wlasnej osoby)

- rozw0j kompetencji spotecznych ( komunikacja spoteczna , kontakty interpersonalne)

- rozw6j kompetencji zawodowych (aktywne formy poszukiwania pracy, przygotowanie
dokumentéw aplikacyjnych, zarzadzanie czasem, wyznaczenie celéw zyciowych i
zawodowych )

Minimalny zakres tematyczny programu dla II grupy, zakres tematyczny warsztatow
kompetencji zyciowych, spolecznych i zawodowych z zakresu oligofrenopedagogiki,
-warsztaty usprawniajgce psychoruchowo

-zajecia z komunikacji,

-prawa 0sob niepelnosprawnych,

-radzenie sobie z emocjami

-indywidualne wsparcie terapeutyczne w domu uczestnika w zakresie podniesienia
kompetencji zyciowych i spotecznych.

Minimalny zakres tematyczny programu dla III grupy, zakres tematyczny warsztatow
kompetencji zyciowych, spotecznych i zawodowych obejmujacych migdzy innymi:

- motywowanie siebie

- odpornos¢ psychiczna

- asertywnos¢

- podstawy komunikacji,

- prawa 0s6b niepetnosprawnych,

- osoby niepelnosprawne na rynku pracy

-indywidualne wsparcie terapeutyczne w domu uczestnika w zakresie podniesienia
kompetencji zyciowych i spotecznych.

2. Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly
zlozone oferty, o takiej samej liczbie punktowej, zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktorzy
zlozyli te oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz ztozonych wezesniej w
ofert.

3. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposrod ofert nie odrzuconych.

4. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zgdaé udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty. Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktoérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli oswiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub ktérzy zlozyli
dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich uzupetnienia konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty :

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, uwzgledniajac konsekwencje
rachunkowe dokonanych poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian
w tresci oferty - informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.




6. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzucic oferte, jezeli:

1) oferta jest niezgodna z ustawa,

2) tres¢ oferty nie odpowiada tresci SIWZ,

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) oferta zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu lub nie
zaproszonego do sktadania ofert,

6) oferta zawiera btagd w obliczeniu ceny,

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil sie na
poprawienie omyiki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w SIWZ.

Rozdzial X1V
Istotne informacje przed zawarciem umowy
W zawiadomieniu wystanym do Wykonawcy, ktdrego oferta uznana =zostanie za
najkorzystniejsza, Zamawiajacy okresli termin podpisania umowy o tresci zgodnej ze wzorem
zalagczonym do SIWZ. Wykonawca, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza jest
zobowigzany dostarczy¢ przed podpisaniem umowy dokument upowazniajacy go do
reprezentowania wykonawcy tj. odpis z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej. Powyzsze nie dotyczy 0s6b fizycznych.

Rozdzial XV
Informacje o umowie

1. Zamawiajacy ustala ogdlny wzér umowy na realizacj¢ zamowienia — wg zat. nr 6 do SIWZ.
2. Podpisanie umowy nastapi zgodnie z art. 94 ustawy.
3. Zakres Swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z podpisanej umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.
4. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, z zastrzezeniem pkt.5.
5. W przypadku udokumentowanych zdarzen losowych oraz szczegodlnych okolicznosci,
ktorych nie mozna przewidzie¢ w toku niniejszego postepowania, istnieje w mozliwosé
wprowadzenia zmian do zawartej umowy w zakresie:
a) zmiany miejsca przeprowadzenia zajec;
b) dokonania zmiany os6b wskazanych do przeprowadzenia ushugi;
¢) zmiany harmonogramu zaj¢¢;
6. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigecia wiadomosci o
powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zadaé¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonanej i odebranej czgsci umowy.



Rozdzial XVI
Pouczenia o Srodkach ochrony prawnej

1. Wykonawcom, ktérych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznaé
uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego okreslonych w ustawie zasad
udzielania zamdéwien, przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy.
2. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy, w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
ktérego warto$¢ nie przekracza kwot okreslonych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy odwotlanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci Zamawiajacego wymienionych
w art. 180 ust. 2 pkt 1) - 4).

Zatwierdzam




