ZARZADZENIE NR OIK.010.8.2016
DYREKTORA

OSRODKA INTERWENCJI KRYZYSOWEJ
W RUDZIE SLASKIEJ

z dnia

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Prac Kemisji Przetargowe]
w Oérodku Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej

Na podstawie § 13 ust.2 Statutu Géradka Interwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej przyjetego
uchwalg nr 363/X1%/2007 Rady Miasta Ruda Slaska z dnia 30 listopada 2007 r. z pozn. zm.
w sprawie nadania Statutu jednostce budzetowe] pod nazwa Odrodek Interwencji Kryzysowe]
w Rudzie Slaskiej

zarzadza sig, co nastepuje:

81, Wprowadzi¢ Regulamin Komisji Przetargowej w Oérodku Interwencji Kryzysowej
w Rudzic Slaskiej.

§ 2, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia,
§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr D.0161 - 4 10 Dyrektora Osrodka Interwencji

Kryzysowej w Rudzie Slaskiej z dnia 01.07.2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Komisji Przetargowe] w Oérodku Interwenc]i Kryzysowej w Rudzie Slaskief.
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Zalacznik do

zarzadzenia nr OIK.010.8.2016
Dyrektora

O$rodka Interwenc|i Kryzysowej
w Rudzie Slaskiej

Zdnia 02.11,2016 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE!
powafane] w Orodku Interwencji Kryzysowe] w Rudzie Slgskie]

ROZDZIAL |
Postanowienla ogaine

§1
Regulamin pracy kemig)i przetargawej, zwany dalej ,regulzminem”, okredla tryz pracy Komisji
orzetarzowej powolywengj do priygotowsznia | przeprowadzenta abo przegrowadzenia
postepowaniz o udzielenie zamdwienia publicznego, zwang| dale) kemisjg",
Regulamin stosuje sig zaréwno do xomsji pawotanych nz podstawie art, 19 ust. 1 ustawy 2 dnia
2% stycznio 2004 1. - Prawe zamowien publicznych [tj. Dz. U. 2 2015 r. poz. 2164 7 2. Im.), 2wWanej
dalaj ustawg", Jsk | do kemisj sowotanych na podstewie art. 15 ust, 2 ustawy.
W zzkresie nisuregalowanym w regulaminic stosJje sig przeplsy ustawy.
lokeof worepuaminle est mowa O kierowniku ramawiajacega nalezy pod tym pajeciem
‘ozamicé Jyrektorz Cérodka Intenvenc)i Kryzysowe] w Rudzle Slaskiej.

Rozdzlat 1l
Tryb pracy komlsji

§2
Komisja rozpocayra dzlata nosc z dniem powetania
Caonkawie korls]l wykonujg powierzone im ceynaici wo sposéb Dezstranny, rzetelry
i obiskbywny, «erujgc sie vadgcznie prreaisami préwa oraz swojg wiekzq | dodwiadczeniem.
Crlankowic kom sii 2000wigzani =5 du ochrony tajemnicy chronionej na pedstawic adrgbnycn
przepisGw araz do Orzestrzegania sazegdiovnych wymagan i zasad doty¢gcych ocarony
ifarmacii niejawnych okredlenych w odreanych preeisach.
>racarml komis)i kieruje preewocniczacy «amisji.
Calonkewie tomisi dokonu,g przyjeciz swa'ch abowigzkow poprzez zloten’e céwiadczeniu
Déwizcrzenie, 0 «tOrym mowa W ust. 5, zawlers akie 20bowigzanie do zachowania prutnoscl,
bozstrannosc, r2ete noscl | oblektywizmu v pracach komisji,
Oéwiadczenia cztonkéw komisji stanowig integralng czeéé dokumentacji postgpowania.
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653
{omisja precu @ kelegialnie.
Precwadniczzcy kamis)l wyznacza migjsce | tormin jej posiedzed, biorgc pod uwage uzasadnione
wnioski cztondw komisji, tal sby umeiliwic wypelnianie przez nich innyck obowiazkaw
stuzbowych
7 aosiedzenia komisii moie zoztaé sporzadzony orotokat, w ktdrym w sz267REHINOSC ORIsUje sig:
preebiog posizdzenia, wynlk glosowari, (2ynnedci dokenane orzez prrewodniczgocge /
seretarza / cztonka kemisji, 2adania praydzielone czionkom comis]i w 2akresic ich obowigzkéw
przez priewodniczgeere komisi. Brax pedpisu kzdregokalwiek z cztonkbw xomisj bloracycn
udzial w danym posiedzeniu komisji powinen zostat cdnotowany przez prrewodniczglego
Kkomis]l w arctakale z pesiedzeniz kamis |, Jedeli powodem braku podpisu $a 7astrzezenia co do
agodnode 2 prrenisami usizwy, do protokolu zafgeea sig réwnale? pisemne 2astrzezeniz czlonka
kamis)i
Komizjz proyimae rostraygniges woobecnasci o najmniej ootowy jej czlonkdw, w drodze
ctasowania lub na podstawic sumy a bo sredie) aryzmezyczné] indywidualnych ocen.
W praypadku odecncdcl mnigj iz polowy cztonkéws komisji je; przawodniczacy odracza
pesleczenie | wyznacd Nawy tarmin.
Criorek komsii niszgadzzjacy sig 2 przyjelym rozstrzygnigclem kemis;i obowizzany |est do
preedstawienia pisermnega uzasadnionia swajega stanowiska (zdznic acreane}, kidre dofgcza sie
do protckolu posiedzenia {jesl 20stat sporzaczony).
Crtonkowie komisji, klérzy nie brali udziatu w posicdzeniu komisjl, patwierdzalg pisemmie
zapoznzmie sig 2 ustaleniami kemisji. Pastanowienie ust. 6 stosuje sie odpowiednio.

§4
atancawic komisi sciadaz pisemne oswiadezen'e o braku lub istnieniu vkalicznosel, ¢ ktarych
mowa w At 17 ust, 1 ustawy | przckazua je orzewadniczgcemu komisji.
Oéwiadezene, o kiérym mowa w ust. 1, crionsowie <omisl sktadajg nlezwtocznie po
2aknficzania ses|i stwarcia ofcrt, chyba ze ckalicznosci uzasadniajzce dodenie tege odwiadezena
uawrig sig na weeednigjsrym ctapie oostepowenia o udtielenie zamdwienia publicznego.
W oprzypadky zmiany w zakresic [ctriznia vkolicznosci, o ktdryen mowa w art. 17 ust. 1 ustawny,
catanek komisj obowigzany [est do potiownego lazenia oswisdczenia, o ktdrym mowa w ust. 1.
W preypadku ujawnieniz w toku prawadzonega postepowania ckolicznosd vrymignionych
w 3t 47 ust, 1 ustamy, czlonek komis| abowigzany jest niezwlocznie vtacrye sig 2 udziat
w postepowaniy o udzielznie ramawienia publicznego, powiadamiajgc © tym na pidmia
priewotiniczacego komisji oraz kigrownlka zamawiajjcego, @ W proypartku prewodniczacedo
komisji - kiprownikd Zamawiajgeepo.
Ceyanodci W posiepowaniv ¢ udzielenie zomdwienia publicznego podjgte priez nsohe
poclegajaca wylgueeniu 90 poweigeiu pree? nig wiatomosci © ckalizznodciacn, © ktérych mowa
W art, 17 ust. 1 ustawy, pawtarza sie, 2 wyjgtkiem otwarciz ofort oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynk postgpowania
Pestanowien e Uit 4 stosuje sig odpowiednio W praypadku nieziotena pree? czlonka komigfl
aéwiadczenia lub 2fodenia ciwiadcrenia nieprawdziwego:



§5
<emicja mode wnioskowal oe <erownika zamawlajacego o powotanie oieglege do wykonania
akeedlanych w ok je] prac czynnose, jezeli do ich wykanania wymapane Jest posiadanie
wriadormedel specjalnych.
Wnicsck powinier zawloraé okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
crzcowane kosity winagroczena hieplego, a takie - o ie jest to mozliwe = wskazanie
kandycatury biegtego
Regli przedstowalg swoje oplnle na pismie, & na 23daniz komisji moga uczestnlczye woje)
pracach 7 plosem doradezym
pastanawieria § 4 sicsuje s g cdpowlednin do tiegtych

§6

W 2zkresie 72ygotowania pustepcwania o udzielenie zemowicnia publicznepo komisja Erzygotowuje
| prresazuje kierownikowi zamzwiajacego da zatwizrdzenia:

1)
4

3

propuzycje wybory tryou udzislenia 2amdw enia publicznegs wrai z uzasadnieniem;

projest specyfikac)i istotnych warunkéw zaméwienia, 2aproszenia do skfadania ofert,
raproszeniz do dizlogu lub zaproszenia do negocjacji, wral 7 istotnymi postanowienlami umowy
w spravic 22maéwien s publicanege [ waorem umowsy;

orojekty Innyeh dokumentéw koniecznych do przeprowadienia postgpowania o udzielenie
rarmbwiznia puolicaneas,

§7

W azkresie arzeprowadeen’a postgpowania ¢ uczielenie zzmawienla publicznego komisja
wykonuje w szceegblodci nastgpujace crynnasci;
1) arzekazuje csobie upowalnionsj do zomieszcza ogfoszenie o ramdwieniy W Biuletynle
Zaméwien Publicznych albo orzekzzuje je do cpublikowania Urzguow Pudlikac)l Unii
Furopg)skie:
prickazgje osoble upowaznicnej do zamieszczenia  Ogtoszenie o Imianic Ggfoszenia
w Biuletyaie Zzamawien Publicznych albo przekazuje do cpublisewania Uregdowi Publikacji
Unll Furcpejsiiz] opteseenie dodatkowych infarmacji, infermacje o nickompletny) precsdurae
lub sprostowarie;
preecazije ascbie wpowainicnsj do zamicsrcrania na stroniz internetaws] lub w mejscu
sublicznie ¢osteanym w Siedzibie zamawizjgcego wizystkie documenty [w tym pgios?enial

informacie wymagane uslawq do ocpublikowania w ramach postepowania o udzelerie

™
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rambwienia publiczhego;

przekazuje oc opubl kawania ogloszenic ¢ camowieniu W inry spesob niz wskazany w pit 3,

w saczegdinasci w dzienniku lab czasopidtmie o zasieAu oglnopolskim — w priypacku

aodjecia takie] decyzji przue kierawnixa zamawiajacero;

i przekazuje oscbie upowainione] do 7zmieszezen’a w Buletynie Zamowizerh Fualicznych zloo
przekazuje do cpubdlikawenia Urzedowl Publikac)l Unii Europejskiej cgtaszenic o zarmiane
cawarca umowsy — w posteocwzniu o udzielenie rarmbwienia publicznego prowadzonym

4
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w Lryhle 7amowicn @ z wolae) reki:
| arzypolowuje propozycle wy adnied dotyczgeych tredei specyfikacy ‘stotnych warunkduw

<

zarmowienia,



7) priveotowuje | przedktada kierown kowi zamawiajguego arjekty zaoroszen, informac)i 97az

3)

)
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12}
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14]

15)

17)

18]
19|
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innych dokumartdw wymaganych przepisaimi ustawy;

srowac: negocjacie albe dialog 7 wykonawcami w arzypacku, gdy ustawa przewiduje

arowadzenie ta« ch negociacii aloe dizlogu;

dakanJje otwarcia cfert;
dokonuje badania i ocary ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziztu w postepewaniv,
whinckéw o dosuszcrenie do udzizt w negocjacjzcn 1o oglosreniem, wnloskow
3 depuszezenie do udziatu w dialogu oraz whioskéw o dopuszczenie do udz atu w lieytacji
ele<tronicznuj;
weyaafwnioskuje de kicrownika zarmawlzjzeege o ratwierdzeniz wezwania wykanaweaw
de uzupclnienia lub wyjadnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow lub do
wy,asnieniz trede oferty;
wninskuje do kierownika zamawizjzrege 0 wy<uszenie wykonawcow w praypadeach
przewidzianych ustawg;
vinios<J e de kierowni<a 2zmawizjacege o odrzucenie otert w przypackach przewidzianych
ustawy;
privastowuje prapezycie wybaru oferty najkorzysiniejsze] baaf wnioskuje do kisrownika
zorpawizjacego o unlowaznienia posIRpONania;
dakoruje analzy wniesionych Srodkdw cchrony prawne] oa? arzedstawia Kierownikow
zamawia acego rekemendacie dotycacy odpowiedd na odwalanie albe odpowedzi na
iatarmacig ¢ pedjete] niezgednie z grzepisami c2ynnodc Jub zan echaniu tzynnasci;
oreedstawia kiercwnikow zamewisjacega  propozycie W zakresle wnicskowania do
wykonawcéw o przediaienie terminu zwigzaniz oferta, przediuzenic okresu waznosc
wadium, a takie w 2akresie zatrzymania wadium - w praypadkacn ocvedlanych ustawy;
przygotowuja prajost informac)i do wykonawtow o rawizszeniy bisga terminu zwigzania
oferty;
sprawdaa wriesione przex wykonawce zabezpeczenie naletytego wykunan a umowy;
arzedstavia kierownicowi zamewlajacege proporycie w zakresie okreslenia warunkow
arzaprowadienia aukdji elektronicznej;
viykenuje czynnosci niczbeane do przeprawadzenia licytacji eletroniczne;
2am eszcza opfacrerie o udiieleniu zamdwieniz v Biuletynie Zemowien Publicznych albo
przekazuje je Ureedowi Publikac]i Unii Europejskizj na zasadath okredlonych w art. 95
dstawy.

Porrzas sesi ctwarcia ofert omisja wykonuje w srczegdinodai nastepujgee caynnodel:

1

2
3
4

A

besnotrodniv urzed ctwarciem ofert padaje kwete, jakq 2amawin ey zzmierza przeznacayé
na sfinznsowenie 23amowicnia;

sprawdza, cay oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarle;

sprawdzz termin 2loien o ofert (date | gadzing);

stwiora ofemy, kiére zastzly etoone w lerminiz;

cderytuie naawy (firmy) oraz adresy wykonaweew, & takie informzcje dotyczgce ceny,
serrriny wykonan'z zamowenia, okresy gwarancji i warunkdw pistnodci zawartych

w sfertach,

Komisja zwraca oferty 2foione £2 terminle, zgodnie 7 zasadami axredlanymi wart. 84 ust. 2

ustavry,



Cetonkow's kamisi dusonuja indywidualne| oceny ofert wiylgeanie na pocstawie <ryTeriow oLeny
ofert crreélonych w specylicac| istotnyzh warunkéw zamowienia |ub 2zproszeniu do skiadania
ofert, pa szczegdlowym tapeznariy sig 7 ofertami oraz opiriami bisglych |je2eli byli powataniy.

Rozdzlad Il
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

&8

3inrac udzial w pracach komsji cetonkowie kamisji maja prawa w szciegolnosci do

11 dostepu do wszystkich dokumentdw pwizzanych z pracq w komisji;

2| uszaslniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;

3} zgfaszan e preewadniczgeemuy komisji w katdym caasiz uwer, i problemdw dotycegtych
funkejonowania komisii;

4) wriozkowana o powotarie Dieptega.

§9

Da chowgz«dw cztonka komlsji nalezy w seczegolnnsei:
1) uczestniczenic w pasiedzeniach | pracach komis);
21 orzygotowywanie  propezyc)l wyjasnied dotycracych specylixaci Istotnych warunkow
zambwlen a;
badanie | peenz ofert, waloskéw o dopuszczenie da udziaty w postgpawaniv, waloskaw
¢ copuszezene do udzialy w negecjaciscn & ogtoszeniem, wnloskew o dopuszczenie do
udziatu w dialogu o-az wrioskéw o dopuszczenie do ucriatu wlicylac || elektronicene);
2oi=nie ofwadczeniz w zakresie cxreslonym w art. 17 usl, 1 ustawy oraz oiwadczeniz,
o ktdrpm mowa w s 2 ust, 5 regulzminu,
Do abowizzkéw czdonka komisji, nie bedgcego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
naledy w szezegdnosc:
1) wykonywanie ceyanodci powicrzonych im 1godne z § 7 ust. 110 2 regulaminu, w Lym 2zdan

wyznaczonych przez orzewadniczacego kKomis;i;
2) nizawlaczre informowanie przewodniczacego komisii o okolicznoiciach, ktére uniemozliwiag

3]

4

—

udzial w praczch kemisji.

§10
Do abowiazkcw priewodniczacego kumisjl, pozz chawigziami wskazanym! w § 9 ust. 1
regulaming, nalay w szczegolnodci:
1) organizowanic prac kemisii, w tym wyznaczanie rermindw posiedzed oraz zapewnienie
Sprawncse przebiegu wykonywanycn zadar;
adebranie od czionkdw komisji pisemnych ofwiadczen w zakresie akred cnym w art. 17
ust. 1 ustawy oraz ofwiadceer, o ktorych mowa W §2 ust. § regulaminu | wigceenie
wssazanych céwiadczen co dakumentacji postepowania;
whinzkowanie do kierownika 7amawiajycego o odwotanie cziona komisii, ktéry nie oyt
aéwiadczenia a braku zaistnieniz okolicznedel, 0 ktorycn mowa w art. 17 ust. 1 ustawy slho
rtoiyl viwiadczenic o zaistniealu okalicznodei, o ktérych mowa w art, 17 usl, 1 ustavry zlbo

2]

3



doeet neprawdziwe ofwizcczenie o braku zaistniznia okalicznodci, o kidrych mowa
w o=rt, 17 ust, 1 Jstawy, a takde o odwolanie cefenka komis) 2 innych uzasadnianych
powodow,

4) w rezie potrzeby whinssowanie do kisrownika 2amawiajgress 0 1awieszenie dziatania kamisji
do 2250 wylaczenia citonka komisji lub do czasu wyjasnicnia sorawy;

5) podzat prac preydzielanych cztonkom <omisji;

6 infarmowanie kizrowaka 7amawiajgcepo o preebiegu prac komisj, w tym o ‘stotnych
prohlemach 1wigzanycn z pracam| komisji;

7) preedidadanie kicrownikawi zamawiajgeedo prajektéw pism, w szczegélnosci w sarawie:
wykluczenia  wykonawey, odraucenia  oferly, wiyboru najkorzystnigjseej oferty ©raz
unlewainienia poslgpowaniz;

8] nadzorcwanie prowadzenia dokumentac) postepowania prez sekretarza komisj;

9! naczorswanic desteou zainteresowanych wykonawcdw do dokumentacji postgpewania.

srzewodriczgcy komisj odpowiedzany jest 2a terminowe poracowznie | przekazanie

adpowiednich dokumentéw kierawnikowi zamawizzcego, wykonawecom, Urzedowi Punlikac]i

Unii Europejskic), 2 tacie za zamieszezenie ich w Buletynie Zamowlen Puolicenych, na sironie

internetowe | w siedzlb e 2amawiajgeego araz w migjscy, © ktorgm mowa w B 7 ust. 1 pkt 4

regdJlaming,

Praowadniczacy reprezent.je kamisig wobec 0sob trzecich.

§11
<. Do obowigzkdw sekretarza komisji naledy wi szczegdinoscl:
1) dokumentowanie cryrnosel komisji, w tym sporzgdzenie arotokotu postepowania wraz
? 7afqcankami;
2) soorzgdianie protokotdw 7 posiedzen komisj;
3 uczat w o opracowywania  tresc wrioskéw, odoowledzi i wystapien  zwigzanych
2 rOwACcZONYIM POSIERIWENIET)
) prazstrzegane 7azady plsemnosc w rakresiz okreslonym ustewy;
5) ceuwanie nad praw dfowym wypetnianiem dokumanta¢jl pastgpowana praez cztonkow
kamisji;
6] odpowiadane za cokumentacig Jotyczacy prowadzonege postgpowania, przechowywanic
otert a+az wszelkich innych dekumentow 2wigzanych 2 postepeiwvaniem;
7! preygotowanie dokumentacy p0sTepOWENId W ce
a) udoslapnion a jej wykonaweam craz beglym;
4} arzokazania vAastiwym erzencm prowadzgym postgpowania wyjaniajqcs lua kentrele;
¢} dokenania jgj archiwizacjl.

Rozdzial IV
Zakorczenie pra¢ komisji

§12
Przewocniczaey komisji preckazuje cerownikowi 2amewiajaceza do ratwierczenia alsemny
protokél ucstepovania wrae 7 zatqcznikami



Kamso kofczy criatanie @ chwilg wykonanis gstathis] caynnost w posteaowaniu o udzislenie

z.
7amawienia pualicznegs, co stencwi padstawe do zenwicrdeenia arotokotu postgpowania pre?

KiLrownika 2amawia geego,

§13

Postanowienia korficowe
1. MNadzor ra¢ przesTrzezaniem postiengwen ninlejszege regulaminu powierza s Dyreltorowi

Géradka Intarwencji Kryzysowej w Rudzie Slaskiej.
2. Regulamin wehodzi w zycie 2 éniem jzgo podpisania.




