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Załącznik nr 1 do ogłoszenia

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest:

prowadzenie zajęć z języka angielskiego  dla dzieci w wieku szkolnym (szkoła podstawowa) uczęszczających do świetlicy środowiskowej „Dom marzeń”. Usługa realizowana będzie w okresie od 01.03.2018r. do 31.10.2019r., 16h w miesiącu.

Szczegółowy opis realizacji zadania:

I. REALIZACJA USŁUGI

1. Wykonawca zobowiązany jest do zorganizowania i przeprowadzenia zajęć w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, tj. w świetlicy środowiskowej „Dom marzeń” z siedzibą w Płocku, Góry 7.

2. Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia  dokumentacji w postaci:
a) Karty usług, której wzór stanowi Załącznik nr 1 do OPZ,

b) Ewidencji godzin pracy, której wzór stanowi Załącznik nr 2 do OPZ.

II.  HARMONOGRAM I PROGRAM ZAJĘĆ
1. Wykonawca zobowiązany jest do opracowania i przekazania w wersji elektronicznej w formacie doc do zaakceptowania przez Zamawiającego harmonogramu i programu zajęć w terminie do 2 dni po dniu podpisania umowy nie później jednak niż na 2 dni przed rozpoczęciem pierwszych zajęć. Zamawiający wciągu 2 dni od dnia otrzymania harmonogramu i programu przekaże Wykonawcy informację o akceptacji przedłożonych dokumentów lub konieczności ich skorygowania, wyznaczając jednocześnie termin realizacji.
2. Uzyskanie akceptacji Zamawiającego jest warunkiem koniecznym do rozpoczęcia zajęć.
3. Harmonogram powinien zostać skorelowany tak, aby zapewnić sprawną i płynną organizację zajęć. Zajęcia powinny odbywać się od poniedziałku do soboty, we wcześniej ustalonych godzinach, nie wcześniej niż od godziny 1300.
4. Program musi uwzględniać gry i zabawy językowe, scenki sytuacyjne, tworzenie komiksów.
5. Wszelkie zmiany harmonogramu na etapie realizacji zajęć mogą być dokonywane jedynie w uzasadnionych przypadkach i za zgodą Zamawiającego. 
III.  WSPÓŁPRACA – OSOBY DO BIEŻĄCYCH KONTAKTÓW 

1. Osobą do kontaktów z Zamawiającym jest Koordynator Projektu. Koordynator uprawniony jest do uzgadniania form i metod pracy, udzielania niezbędnych informacji oraz podejmowania innych niezbędnych działań wynikających z umowy, koniecznych do prawidłowego jej wykonania, jak również prowadzenia nadzoru merytorycznego oraz dokonywania kontroli w zakresie realizowania przedmiotu umowy w imieniu Zamawiającego.
2. Wykonawca zobowiązany jest informować Koordynatora Projektu o wszelkich nieprawidłowościach i problemach związanych z realizacją umowy drogą elektroniczną na adres wskazany w umowie lub telefonicznie pod nr telefonu wskazanym w umowie do godziny 1500 tego samego dnia bądź dnia następnego.

3. Zmiana osoby do kontaktów będzie odbywała się poprzez pisemne zgłoszenie drugiej stronie.
IV.  ROZLICZENIE REALIZACJI ZADAŃ

1. Karty usług oraz miesięczną ewidencję godzin Wykonawca przedłoży do akceptacji Koordynatora Projektu w terminie do 2 dni po zakończeniu ostatnich zajęć. Koordynator Projektu dokona analizy dokumentów w terminie 2 dni roboczych od dnia ich przedłożenia. W przypadku konieczności skorygowania dokumentów Koordynator Projektu wskaże zakres korekty i wyznaczy termin przedłożenia skorygowanych dokumentów. Uzyskanie akceptacji Koordynatora Projektu w zakresie poprawności złożonych dokumentów jest warunkiem koniecznym do możliwości przedłożenia rachunku za zrealizowane usługi.

Przewidywany okres obowiązywania umowy: od dnia podpisania umowy do 31.10.2019r.

Miejsce wykonywania zlecenia: Płock, Góry 7
Załącznik nr 1 do OPZ

KARTA USŁUG 

	Data usługi:


	Miejsce realizacji usługi:

	Czas trwania usługi:

	Opis usługi:




_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Czytelny podpis prowadzącego
 Załącznik nr 2 do OPZ

MISIĘCZNA EWIDENCJA GODZIN PRACY

Imię i nazwisko: 

Miesiąc: 

	Dzień miesiąca
	Opis zadań wykonywanych na rzecz lub w ramach projektu
	Liczba godzin
	Czas trwania (godziny od – do)
	Zleceniodawca
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	15
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	20
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	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	

	26
	
	
	
	

	27
	
	
	
	

	28
	
	
	
	

	29
	
	
	
	

	30
	
	
	
	

	31
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Oświadczenie:

Oświadczam, iż w czasie, kiedy wykonywałem usługi wyżej wykazane nie byłem/byłam jednocześnie zatrudniony/zatrudniona w ramach innych projektów współfinansowanych przez Unię Europejską oraz nie otrzymałem/nie otrzymywałam za ten czas wynagrodzenia z innych źródeł, a wykonywane zlecenie nie spowodowało konfliktu interesów.

Data: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _



Podpis: _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
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