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Zatgcznik Nr 1A do ogtoszenia o zamdwieniu
Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest:

zorganizowanie i przeprowadzenie kursow:
wizaz — min. 40h dla 1 osoby,
dietetyk —min. 30h dla 2 0s6b,
montaz systemow suchej zabudowy — min. 60h dla 2 0sob,

kurs komputerowy podstawowy z obstugq Internetu — min. 20h dla 5 0séb,

1
2
3
4
5. opiekun osoby starszej — min. 100h dla 3 osob,
6. nowoczesny magazynier —min. 40h dla 8 oséb,

7. grafika komputerowa Photoshop — min. 40h dla 1 osoby,
8. fotografia cyfrowa — min, 40h dla 1 osoby,

9

wozki widtowe — min. 65h dla 4 osob,

10. kurs komputerowy dla sSredniozaawansowanych — min. 20h dla 10 osob.

Powyisze zadanie realizowane jest w ramach projektu ,Zawodowe metamorfozy” wspdifinansowanego przez Unie
Europejskq z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014 — 2020, Os Priorytetowa IX. Wspieranie wigczenia spotecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.1
Aktywizacja spoteczno — zawodowa 0s6b wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu.

Opis przedmiotu zamowienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):
80500000-9 ustugi szkoleniowe
80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: wizaz.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykonywania makijazu (dzienny, biznesowy,
wieczorowy, do zdjec, slubny itp.), wykorzystywania narzedzi, akcesoriéw, produktéw, analizy
kolorystycznej, demakijazu, korygowania ksztattu twarzy itp.

2. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: dietetyk.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie zasad racjonalnego Zywienia, planowania diet
i suplementacji w Zywieniu.

3. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: montaz systemow suchej zabudowy.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie montowania systemow suchej zabudowy,
wykonywania robot malarskich, robot tapeciarskich, robot posadzkarskich, robot oktadzinowych.

4. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu komputerowego podstawowego.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie obstugi komputera i poruszania sie po Internecie
(pakiet MS Office — Word, obstuga wyszukiwarek, portale spotecznosciowe, blog, e-mail, skype,
czat itp.).

5. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: opiekun osoby starszej.
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Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie rozpoznawania mozliwosci oraz ograniczen
w funkcjonowaniu osoby starszej, rozpoznawania i interpretowania sytuacji spotecznej,
warunkow Zycia, relacji z rodzing, grupqg i Srodowiskiem lokalnym osoby starszej oraz
wykorzystywania zasobow indywidualnych, srodowiska rodzinnego, instytucjonalnego i lokalnego
w pracy z osobq starszq, dobierania metod, technik, narzedzi i form realizacji dziatan opiekuriczo
— wspierajgcych adekwatnie do sytuacji zyciowej, stanu zdrowia oraz rozpoznanych problemdw
i potrzeb osoby starszej, udzielania wsparcia emocjonalnego i aktywizowanie osoby starszej do
samodzielnosci Zyciowej, nawiqzywania, podtrzymywania i rozwijania wspdtpracy z podmiotami
dziatajgcymi na rzecz osoby starszej w lokalnym srodowisku.

6. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: nowoczesny magazynier.

Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie przestrzegania zasad magazynowania,
przechowywania i transportu  towardw, stosowania  programdéw  komputerowych
wspomagajgcych wykonywanie zadani oraz zasad automatycznej identyfikacji towarow,
przestrzegania zasad zarzqdzania zapasami, doboru urzgdzeri do wykonywania transportowych
czynnosci magazynowych, organizowania czynnosci zwigzanych z przygotowaniem tfadunku do
przewozu i przechowywania, umiejetnosci optymalizowania zagospodarowania przestrzeni
magazynowej, doboru opakowania do rodzaju produktu, potrzeb klienta i Srodkdw transportu,
nadzoru przebiegu procesow magazynowych, sporzqdzania dokumentacji magazynowej.

7. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: grafika komputerowa Photoshop.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie konstrukcji obrazu cyfrowego, obstugi programu,
fotomontazu, retuszu (korekta barwna) itp.

8. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: fotografia cyfrowa.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci w zakresie wykorzystywania srodkow ksztaftowania obrazu
fotograficznego (obiektyw, czas naswietlania, czutosc, przestona, kompensacja ekspozycji, balans
bieli), estetyki fotografii (kompozycja, swiatto), fotografii portretowej i plenerowej itp.

9. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: wozki widfowe.
Cel: praktyczne i teoretyczne przygotowanie do samodzielnego operowania wézkami jezdniowymi
podnosnikowymi.

10. Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu: komputerowy dla sredniozaawansowanych.
Cel: zdobycie wiedzy i umiejetnosci z zakresu pracy z wykorzystaniem komputera (Srodowisko
Windows, edytory tekstu, arkusz kalkulacyjny, projektowanie prezentacji, bazy danych itp.).

Szczegotowy opis realizacji zadania:

1. OSOBY BEZPOSREDNIO ZAANGAZOWANE DO PROWADZENIA ZAJEC

1. Zadanie moze byc¢ realizowane przez podmiot posiadajgcy wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych.

2. Do bezposredniej realizacji zaje¢c moZze by¢ zaangazowana osoba posiadajgca wyksztafcenie
wyzsze zawodowe na kierunku (specjalizacji) zgodnym lub zblizonym z nauczanym przedmiotem
lub rodzajem prowadzonych zajec oraz przygotowanie pedagogiczne.

3. Zamawiajqgcy dopuszcza mozliwosc¢ zmiany oséb prowadzqgcych zajecia na etapie realizacji umowy
na inne posiadajgce nie mniejsze kwalifikacje i doswiadczenie jedynie w uzasadnionych
przypadkach oraz po uprzednim zawiadomieniu Zamawiajgcego i uzyskaniu jego zgody.
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Osoby zaangazowane do realizacji zaje¢ zobowigzane bedg do prowadzenia dokumentacji
postaci:

a) Listy obecnosci — ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 1 do OPZ,
b) Dziennika zajec,
¢) Ewidencji godzin pracy — ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do OPZ.

Il. MIEJSCE REALIZACJI ZAJEC
Zajecie mogq byc¢ realizowane jedynie na terenie miasta Ptocka (strefa A, z dogodnym
potgczeniem KM).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiednich warunkéw lokalowych, tj.
odpowiedniej ilosci pomieszczenn dostosowanych do ilosci uczestnikow oraz potrzeb realizacji
zajec.

Budynek oraz pomieszczenia, w ktdrych bedq odbywac sie zajecia muszq byc¢ dostosowane do

potrzeb osob niepetnosprawnych (pozbawione barier architektonicznych) oraz spetnia¢ wymogi
wynikajgce z przepiséw BHP, sanitarnych i p/poz.

Budynek oraz pomieszczenia, w ktorych bedq odbywac sie zajecia muszg byc opatrzone
informacjg o wspdtfinansowaniu zajec ze srodkdéw unijnych, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 3 do
OPZ. W przypadku zmiany wytycznych w zakresie oznaczania projektéw Zamawiajqcy przekaze
Wykonawcy do wykorzystania aktualnie obowiqzujgcy wzor informacji.

Il. HARMONOGRAMY | PROGRAMY ZAJEC

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania i przekazania w wersji elektronicznej w formacie
doc do zaakceptowania przez Zamawiajgcego szczegéfowego programu oraz harmonogramu
zajec¢ (w formacie xIs) w terminie do 2 dni po dniu podpisania umowy nie pdézniej jednak niz na 2
dni przed rozpoczeciem pierwszych zajec. Zamawiajgcy wciggu 2 dni od dnia otrzymania
programu | harmonogramu przekaze Wykonawcy informacje o akceptacji przedfozonych
dokumentow lub koniecznosci ich skorygowania, wyznaczajgc jednoczesnie termin realizacji.

Uzyskanie akceptacji Zamawiajgcego jest warunkiem koniecznym do rozpoczecia zajec.

Po uzyskaniu akceptacji Zamawiajgcego Wykonawca zobowiqgzany jest do przedtoZzenia programu
i harmonogramu réwniez w wersji papierowej opatrzonej podpisem Wykonawcy.

Harmonogram powinien zosta¢ skorelowany tak, aby zapewnic¢ sprawng i ptynng organizacje
zajec.

Zajecia powinny odbywaé sie od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8% do 18%, gdzie
godzina 18% oznacza zakoriczenie zajeé, przy czym Zamawiajqcy preferuje zakoriczenie zajeé¢ do

godziny 15%. Godzina zajeé liczy 45 minut, dtugos¢ przerw jest ustalana w sposéb elastyczny
przez Wykonawce.

Wszelkie zmiany harmonogramu na etapie realizacji zaje¢c mogq by¢ dokonywane jedynie
w uzasadnionych przypadkach i za zgodq Zamawiajgcego.

W przypadku dokonania zmian w harmonogramie na etapie realizacji zaje¢ na Wykonawcy ciqzy
obowigzek poinformowania uczestnikdw o nowych terminach zajec.

IV. WSPOLPRACA — OSOBY DO BIEZACYCH KONTAKTOW

Zamawiajgcy oraz Wykonawca wskazg osoby do biezqcych kontaktow.
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Zamawiajgcy wyznacza do kontaktow Menedzera Projektu. Menadzer uprawniony jest do
uzgadniania form i metod pracy, udzielania niezbednych informacji oraz podejmowania innych
niezbednych dziatari wynikajgcych z umowy, koniecznych do prawidtowego jej wykonania, jak
rowniez prowadzenia nadzoru merytorycznego oraz dokonywania kontroli w zakresie
realizowania przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowiqgzany jest informowacé Menadzera Projektu o nieobecnosciach uczestnikow
oraz wszelkich nieprawidfowosciach i problemach zwigzanych z realizacjg umowy drogq
elektroniczng na adres wskazany w umowie lub telefonicznie pod nr telefonu wskazanym
w umowie do godziny 15% tego samego dnia bgd? dnia nastepnego.

Zmiana osoby do kontaktdow bedzie odbywata sie poprzez pisemne zgfoszenie drugiej stronie.
V. ROZLICZENIE REALIZACJI ZADAN

Kazdy kurs konczy sie egzaminem wewnetrznym. Po zakoriczeniu realizacji danego kursu
Wykonawca wyda kazdemu uczestnikowi jeden egzemplarz zaswiadczenia o ukonczeniu kursu
zgodnego ze wzorem okreslonym w Rozporzgdzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia
11.01.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych. Potwierdzonq za
zgodnos¢ kopie dokumentow Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wraz z innymi dokumentami
niezbednymi do rozliczenia umowy.

Listy obecnosci oraz miesieczng ewidencje godzin Wykonawca bedzie przektadat do akceptacji
Menadzera Projektu w terminie 5 dni od zakoriczenia realizacji kazdego kursu. Menadzer
Projektu dokona analizy dokumentéow w terminie 2 dni roboczych od dnia ich przedtozenia.
W przypadku koniecznosci skorygowania dokumentow Menadzer Projektu wskaze zakres korekty
i wyznaczy termin przedtozenia skorygowanych dokumentdw. Uzyskanie akceptacji Menadzera
Projektu w zakresie poprawnosci ztozonych dokumentdw jest warunkiem koniecznym do
mozliwosci przedtozenia faktury/rachunku za zrealizowane ustugi.

Warunkiem koricowego rozliczenia realizacji ustugi jest przedtozenie wszystkich list obecnosci,
miesiecznych ewidencji godzin, dziennika zajec, protokotu z egzaminu, kopii zaswiadczen
potwierdzajgcych zdobyte kwalifikacje, kopii polisy ubezpieczeniowej, pisemnego poswiadczenie
odbioru materiatéw szkoleniowych oraz uzyskanie akceptacji MenadzZera Projektu w zakresie ich
poprawnosci.

W przypadku rezygnacji uczestnika z udziatu w zajeciach Ilub zaistnienia innych przyczyn
uniemozliwiajgcych uczestnikowi ukoriczenie zaje¢ zgodnie z pierwotnymi ustaleniami,
wynagrodzenie Wykonawcy bedzie zmniejszone proporcjonalnie do ilosci godzin, w ktdrych dany
uczestnik faktycznie uczestniczyt. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie jedynie za
faktycznie poniesione wydatki.

VI. POZOSTALE OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca winien zapewnic¢ ubezpieczenie NNW dla kazdego uczestnika. Okres ubezpieczenia
obejmie caty okres trwania zaje¢. Wykonawca dokona ubezpieczenia uczestnikdow na podstawie
imiennej listy sporzqdzonej przez Zamawiajgcego. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu kopie
polisy ubezpieczeniowej najpdZniej w dniu rozpoczecia pierwszych zajec. Skutki niedopetnienia
tego obowiqzku ponosi Wykonawca. Koszt ubezpieczenia stanowi element ceny za wykonanie
ustugi.

Kazdy uczestnik kursu musi by¢ poddany badaniom lekarskim. Badania lekarskie muszq byc
przeprowadzone przez lekarza medycyny pracy, ktory stwierdzi zdolnos¢ do odbycia kursu oraz
podjecia zatrudnienia zgodnego z wybranym kierunkiem kursu/szkolenia. Jesli specyfika kursu
tego wymaga — Wykonawca musi zapewnic rowniez badania sanitarno — epidemiologiczne. Koszt
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badarn lekarskich oraz wyrobienia ksigzeczki zdrowia — jesli specyfika kursu tego wymaga — ponosi
Wykonawca. W przypadku osob niepetnosprawnych badania lekarskie powinny sie odby¢ w
miejscu  dostosowanym do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych (pozbawionym  barier
architektonicznych). W przypadku o0s6b, ktére nie otrzymajg zaswiadczeri lekarskich
umoizliwiajgcych udziat w wybranym kursie/szkoleniu, Zamawiajqgcy zastrzega sobie prawo
dokonania zmiany 0sdb skierowanych na poszczegdlne kursy do czasu rozpoczecia zajec, o ile
realizacja innego kursu bedzie moZliwa i celowa. Zmiana 0sdb skierowanych na poszczegdlne
kursy moze spowodowac zmiane globalnej kwoty naleznej Wykonawcy za wykonanie ustugi.

Wykonawca zapewni odziez ochronnq dla kazdego uczestnika kursu niezbedng do realizacji zaje¢
praktycznych zgodnie z Kodeksem Pracy IX oraz Rozporzqdzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej w/s ogdlnych przepiséw BHP.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany oséb skierowanych na zajecia do czasu
ich rozpoczecia oraz w czasie ich trwania, jezeli bedzie mozZliwa i celowa realizacja ustugi.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia we wtasnym zakresie materiatow szkoleniowych,
wszelkich pomocy dydaktycznych, artykutéow papierniczych i innych niezbednych przy realizacji
zaje¢. Odbior materiatdw szkoleniowych uczestnicy kwitujg wfasnorecznym podpisem.
Pokwitowanie odbioru Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wraz z innymi dokumentami
niezbednymi do rozliczenia zrealizowanej ustugi. Materiaty szkoleniowe powinny byc
udostepnione uczestnikom réwniez w wersji elektronicznej.
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Nazwa zajec:

Zatqcznik nr 1 do OPZ

LISTA OBECNOSCI
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Zatqcznik nr 2 do OPZ

MISIECZNA EWIDENCJA GODZIN PRACY

Imie i nazwisko:
Miesiac:

Czas
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Oswiadczenie:

Oswiadczam, iz w czasie, kiedy wykonywatem ustugi wyzej wykazane nie bytem jednoczesnie zatrudniony w ramach innych
projektow wspdifinansowanych przez Unie Europejskq oraz nie otrzymatem za ten czas wynagrodzenia z innych zrédet, a
wykonywane zlecenie nie spowodowato konfliktu intereséw.
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Zatqcznik nr 3 do OPZ

WZOR INFORMACJI O WSPOLFINANSOWANIU
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Tu odbywajg sie zajecia w ramach realizacji projektu
,2Zawodowe metamorfozy”
wspotfinansowanego przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Mazowieckiego 2014 — 2020
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