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DZIAL |
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

ROZDZIAL |

NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina — Miasto Ptock

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku —Jednostka budzetowa
Ul. Wolskiego 4

09-400 Ptock

REGON 0047300267, NIP 774 10 72 054

Tel.: 24 364 02 10, faks: 24 364-02-13

e-mail: sekretariat@mopsplock.eu

godziny pracy Urzedu: poniedziatek, wtorek, sSroda — 7.30-15.30, czwartek — 8.30- 17.30,
pigtek — 8.30-15.30.

ROZDZIAL 1I

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o szacunkowej wartosci
zaméwienia nie przekraczajacej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze
zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

ROZDZIAL 1

INFORMACIJE OGOLNE

1. Zgodnie z art. 39 Pzp Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert w trybie przetargu
nieograniczonego na realizacje zadania pn. Zatrudnienie w ramach umowy zlecenia czterech oséb
fizycznych do petnienia dyzuréw w Domu dla Oséb Doznajgcych Przemocy.

2. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zaleca sie,
aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogg by¢ konieczne do prawidtowego
przygotowania oferty.

3. Zamawiajacy podzielit zamdwienie na cztery czesci (zadania):

Czesc¢ 1 — Swiadczenie przez Wykonawce w ramach umowy zlecenia ustug polegajgcych na petnieniu
dyzurow w Domu dla Oséb Doznajacych Przemocy w Rodzinie w wymiarze ($Srednio) 120 godzin
miesiecznie (w porze nocnej, soboty, niedziele i Swieta)

Cze$é 2 — Swiadczenie przez Wykonawce w ramach umowy zlecenia ustug polegajgcych na petnieniu
dyzurow w Domu dla Oséb Doznajacych Przemocy w Rodzinie w wymiarze ($Srednio) 120 godzin
miesiecznie (w porze nocnej, soboty, niedziele i Swieta)

Cze$é 3 — sSwiadczenie przez Wykonawce w ramach umowy zlecenia ustug polegajgcych na petnieniu
dyzurow w Domu dla Oséb Doznajacych Przemocy w Rodzinie w wymiarze ($Srednio) 120 godzin
miesiecznie (w porze nocnej, soboty, niedziele i Swieta)

Cze$é 4 — Swiadczenie przez Wykonawce w ramach umowy zlecenia ustug polegajgcych na petnieniu
dyzurow w Domu dla Oséb Doznajacych Przemocy w Rodzinie w wymiarze (Srednio) 120 godzin
miesiecznie (w porze nocnej, soboty, niedziele i Swieta)

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng cze$¢ (zadanie). Z uwagi na fakt, ze zakres okreslonych
czesci (zadan) jest tozsamy, Wykonawca sktada oferte na jedng czesé, a nie konkretng czesé.

Uwaga! Wykonawca bedacy osobg fizyczng nie prowadzacg dziatalnosci gospodarczej sktada oferte
na jedng z czterech czesci, bez koniecznosci wskazywania nazwy lub numeru danej czesci

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.

5. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca prowadzone beda w PLN.

6. W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie bedzie zagdat wniesienia wadium.



7. W niniejszym postepowaniu Zamawiajgcy nie bedzie zadat wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

8. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwienia uzupetniajgcego.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zatrudnienia podwykonawcow.

Wykonawca jest zobowigzany do osobistego wykonania zadan lezgcych w zakresie przedmiotu
zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zlecenia catosci lub czesci zadan innym
osobom/podmiotom (podwykonawstwo). Wytgczenie podwykonawstwa podyktowane jest specyfika
zamoéwienia- osoba petnigca dyzury w Placdwce musi posiadaé szczegélne kwalifikacje, predyspozycje
i doswiadczenie, ktére warunkuja mozliwo$é wykonania zamdwienia. Petnienie dyzuréow wigze sie
z wiedzg i doswiadczeniem konkretnej osoby, a wiec musi by¢ swiadczone osobiscie z wytgczeniem
mozliwosci podwykonawstwa. Wprowadzenie podwykonawstwa na ktérymkolwiek etapie kontaktow
z osobg przebywajgcg w Placéwce spowodowatoby znaczgce zaburzenie procesu pomocy osobie
w sytuacji kryzysowej i mogtoby uniemozliwi¢ osiggniecie zaktadanych rezultatow.

10. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne. Protokot wraz z zatgcznikami jest
jawny. Zatgczniki do protokotu udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postepowania, z tym ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze
nie mogg one by¢ udostepnione /zastrzezenie nalezy dotgczyé do oferty/. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

ROZDZIAL IV

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie w ramach umowy zlecenia czterech oséb fizycznych
nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej do petnienia dyzuréw w Domu dla Oséb Doznajgcych
Przemocy w Rodzinie w Ptocku przy ul. Obejscie 9, w porze nocnej, dni Swigteczne, soboty i niedziele.
2. Szczegdtowy przedmiot zamdwienia zawiera Dziat || SIWZ.

3. Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV):

85.31.00.00-5 Ustugi pracy spotecznej

85.31.23.20-8 Ustugi doradztwa

85.32.00.00-8 Ustugi spoteczne

ROZDZIAL V
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2014 r.

ROZDZIAL VI

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPEENIANIA TYCH WARUNKOW

I. O zamdwienie publiczne moga ubiegaé sie Wykonawcy spetniajgcy warunki, o ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 Pzp, tj. dotyczace:

1. Posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania;

2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia. Dotyczy wszystkich czesci!

Opis sposobu dokonywania spetnienia tego warunku:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada facznie:

a) wyksztatcenie co najmniej Srednie,

b) ukonczone co najmniej 1 szkolenie lub kurs w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie,




¢) minimum 2- letnie doswiadczenie polegajgce na wykonaniu lub wykonywaniu w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert czynnos$ci zwigzanych z pracg z osobg/rodzing
znajdujacy sie w sytuacji kryzysowej, w instytucjach udzielajgcych pomocy,

Przez instytucie udzielajgca pomocy Zamawiajacy rozumie powiatowe centra pomocy rodzinie,
osrodki pomocy spotecznej, osrodki interwencji kryzysowej.

d) biegtg znajomos¢ Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. Nr
180, poz. 1493, 2 2009 r. Nr 206, poz. 1589, z 2010 r. Nr 28, poz. 146 oraz Nr 125, poz. 842),

e) biegtg znajomos¢ Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
»,Niebieskie Karty” oraz wzoréw formularzy , Niebieska Karta” (Dz. U. z 2011 r., Nr 209, poz. 1245),

f) biegta znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych,

g) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe,

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

Il. Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetnienia
warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Pzp.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana w systemie
»spetnia/nie spetnia”.

ROZDZIAL VII

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MUSZA BYC DOtACZONE DO OFERTY

1. Oswiadczenia i dokumenty wykazujace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu:
1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust.
1 Pzp, ktérego wzoér stanowi Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.
2) Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia (...), wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia (...) — Zatacznik Nr 4 do SIWZ.

2. Oswiadczenia i dokumenty wykazujgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
1) Wypetnione i podpisane oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania-
w trybie art. 24 ust. 1 Pzp i art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 3 do SIWZ,
2) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktéorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji lub nie ogtoszono jego upadtosci — wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
3) Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu o ktéorym mowa w pkt 3 zastepuje sie go dokumentem
zawierajgcym oswiadczenie w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy, ztozone przed witasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiedniego dla miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem-
-z terminem wystawienia odpowiednim dla tych dokumentéw.

3. Inne dokumenty

1) Formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

2) Petnomocnictwo osoby podpisujgcej oferte- jezeli uprawnienie do podpisu nie wynika

bezposrednio z zatgczonych dokumentéw.

4. Udziat innych podmiotéw w realizacji zamoéwienia

Wykonawca w niniejszym postepowaniu nie moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale

technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych

podmiotow.



5. Forma dokumentéw

1) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w trybie art. 22 ust. 1
sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

2) Petnomocnictwo sktadane jest w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.

3) Pozostate oswiadczenia i dokumenty sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5) Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wyltacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci co do jej prawdziwosci.

ROZDZIAL VIII
INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

1. Zgodnie z art. 27 Pzp oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng (oferta wraz z zatgcznikami oraz
ewentualne uzupetniane oswiadczen lub dokumentéw muszg by¢ w formie pisemnej). Zapytania
do SIWZ muszg by¢ ztozone wytacznie w formie pisemnej lub faksem. Zamawiajgcy nie dopuszcza
sktadania zapytan do SIWZ w formie elektronicznej.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kaida ze stron na zadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

2. Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ niezwtocznie wyjasnien, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia wptynat do Zamawiajgcego nie
pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wptynat po
uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 2, lub dotyczy udzielonych wczesniej
wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym
mowa w pkt 2.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktédrym przekazat
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia, bez ujawniania zrédfa zapytania oraz udostepnia jg na
stronie internetowej.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu skfadania ofert,
zmieni¢ tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Dokonang zmiane specyfikacji
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz udostepnia jg na
stronie internetowe;j.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia nieprowadzgcej do
zmiany tresci ogtoszenia o zamdwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym Wykonawcéw, ktérym
przekazano SIWZ oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej.

8. Nie przewiduje sie zebrania Wykonawcéw.

9. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami sa:

— w zakresie przedmiotu zaméwienia: lwona Szkopek tel. 24 364-02-48

- w zakresie procedury: Anna Olszewska-Lewandowska tel. 24 364-02-45.




ROZDZIAL IX
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy w przedmiotowym postepowaniu nie zgda wniesienia wadium.

ROZDZIAL X

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania
ofertg zwrécic¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XI

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy przedstawiajg oferte, ktérej tres¢ musi odpowiadad tresci SIWZ.

2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Jezeli Wykonawca przedtozy wiecej niz jedng
oferte, wéwczas wszystkie jego oferty zostang odrzucone na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 1 Pzp.

3. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg i czytelng technika oraz podpisana przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania firmy na
zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

4. Wszystkie strony oferty powinny by¢ parafowane przez osobe/y podpisujgce oferte i kolejno
ponumerowane, poczawszy od numeru 1 na pierwszej stronie oferty. Zamawiajgcy dopuszcza nie
stawianie numerdw na pustych stronach.

5. Kartki oferty powinny by¢ potagczone w sposéb uniemozliwiajagcy dekompletacje.

6. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane
przez osobe/y podpisujgca/e oferte.

7. Oferte nalezy umiesci¢ w dwéch kopertach.

Koperta zewnetrzna powinna by¢ zaadresowana na Zamawiajgcego, na adres podany na wstepie oraz
powinna posiadaé oznaczenia:

Zatrudnienie w ramach umowy zlecenia czterech oséb fizycznych do petnienia dyzuréw w Domu
dla Os6b Doznajacych Przemocy
Nie otwierac przed dniem 30.12.2013 roku do godz. 09.15

Koperta wewnetrzna oprdcz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy, aby Zamawiajgcy
mogt jg odestaé w przypadku stwierdzenia, ze zostata ztozona po terminie. Oferta ztozona po terminie
zostanie niezwtocznie zwrécona Wykonawcy.

8. Wykonawca, przed uptywem terminu do sktadania ofert, moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.
Powiadomienie o ztozeniu zmian lub wycofaniu musi by¢ przygotowane wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewnetrzna i wewnetrzna) odpowiednio oznakowanych
z dopiskiem ,,ZMIANA”" lub ,, WYCOFANIE".

9. Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o nie zafaczanie do oferty dokumentéw nie wymaganych
w SIWZ.

ROZDZIAL XII

MIEJSCE | TERMINY SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Ptocku,
09-400 Ptock, ul. Wolskiego 4 — Sekretariat, pok. 25 (parter), do dnia 30.12.2013 roku do godz. 09.00.
2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.12.2013 roku o godz. 09.15 w siedzibie Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Ptocku —sala nr 15, przy ul. Wolskiego 4.




3. Zamawiajacy dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy
otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny
whiosek.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamdwienia.

5. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy ( Nazwisko i Imie) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny- zawarte w ofertach.

6. Koperty oznaczone ,,WYCOFANIE” zostang otwarte i odczytane w pierwszej kolejnosci. Koperty
wewnetrzne nie bedg otwierane.

ROZDZIAL XIlI

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Wykonawca poda cene za 1 godzine pracy, zgodnie z Zatagcznikiem Nr 1 — Formularza oferty.

2. Cena musi uwzglednia¢ optaty wszystkich swiadczen, nalezne podatki i sktadki przewidziane
przepisami prawa.

3. Oferta z ceng podang w innym wymiarze zostanie przez Zamawiajgcego odrzucona na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2 Pzp jako niezgodna z SIWZ i niemozliwa do poréwnania.

3. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena okreslona przez wykonawce zostaje ustalona na caty okres obowigzywania umowy i nie
podlega zmianie, za wyjatkiem odpowiednich zapisow w umowie.

ROZDZIAL XIV

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium -
cena 100% (najnizsza cena).

ROZDZIAL XV

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zawiera z Wykonawcg umowe w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem
art. 183 Pzp, w terminie nie krotszym, niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie przestane w sposéb okreslony w art. 27
ust. 2 Pzp (faksem, drogg elektroniczng) albo nie krétszym, niz 10 dni- jezeli zawiadomienie to
zostanie przestane w inny sposdb.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe przed uptywem termindéw, o ktéorych mowa w pkt 1,
w przypadkach okreslonych w art. 94 ust. 2 Pzp.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart z nim umowe na warunkach okreslonych
w istotnych postanowieniach umowy — Dziat Ill.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é dokonania w umowie zmian w niej przewidzianych.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

ROZDZIAL XVI

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W niniejszym postepowaniu przetargowym o udzielenie zamdwienia publicznego przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.



ROZDZIAL XVI

POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.)

ZatWierdzam: ....coccoeevvveeveceieee e

Zataczniki:

Nr 1- Formularz Oferty

Nr 2- Oswiadczenie Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 Pzp

Nr 3- Os$wiadczenie Wykonawcy w trybie art. 24 ust. 1 Pzp oraz art. 24 ust. 1 pkt 2 Pzp
Nr 4- Wykaz osdéb

Sporzqdzita: Anna Olszewska-Lewandowska, ADM



Dziat Il
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie dyzuréw w Domu dla Oséb Doznajgcych Przemocy
w Rodzinie w Ptocku przy ul. Obejscie 9 zwanym dalej Placéwkg, w porze nocnej, dni $wigteczne,
soboty i niedziele.

Przewidywana liczba osdb zatrudnionych na powyzszym stanowisku — 4 osoby.

Miesieczna przewidywana ilos¢ godzin — srednio 120 godzin na jedng osobe.

1 godzina — 60 minut

Cztery osoby fizyczne wytonione w postepowaniu zatrudnione zostang na podstawie umowy
zlecenia.

ZADANIA | ORGANIZACIA PRACY

Do zakresu czynnosci osoby zatrudnionej bedzie nalezato wykonywanie nastepujacych zadan:

1. udzielanie wsparcia emocjonalnego osobom przebywajgcym w Placowce,

2. zapewnienie bezpiecznego pobytu na terenie Placodwki oraz udzielanie pomocy adekwatnej do
wystepujacych potrzeb,

3. udzielanie informacji telefonicznych osobom znajdujagcym sie w kryzysowej sytuacji zyciowej,
gtéwnie z powodu doswiadczania przemocy domowej — w zakresie mozliwosci skorzystania ze
specjalistycznej pomocy na terenie Ptocka,

4. przyjmowanie do Placodwki oséb i rodzin, doswiadczajacych przemocy domowej,

5. prowadzenie ewidencji przyjetych oséb i rodzin,

6. sprawowanie nadzoru nad mieniem znajdujgcym sie w Placéwce oraz rzeczami osdéb tam
przebywajgcych,

7. wspotprace z pracownikami MOPS, Strazg Miejska, Policja, Pogotowiem Ratunkowym oraz
innymi stuzbami,

Organizacja pracy:
1) Swiadczenie ustugi w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajacego;
2) Osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego na kazde wezwanie;
3) Wspotpraca z pracownikami Osrodka Interwencji Kryzysowej;
4) Przechowywanie dokumentacji w sposéb okreslony przez Kierownika OIK, zgodnie z przepisami
obowigzujgcymi w tym zakresie, w sposéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo,
5) Realizacja zadan z nalezytg starannoscig, zgodnie z przepisami prawa, postanowieniami umowy
zawartej w ramach niniejszego postepowania,
6) Poddanie sie kontroli dokonywanej w zakresie prawidtowosci realizacji zadan,
7) Inne zadania powierzone przez Kierownika OIK dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
Placéwki,
8) Kazda z oséb wypracuje srednio 120 godzin/m-c w tym: S$wieta, soboty, niedziele) w miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego,
9) Dyzury dwunastogodzinne ( nocne od 19:30 do 07:30, w soboty, niedziele i $wieta odpowiednio od
7:30do 19:30i od 19:30 do 7:30)
10) Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia najpdzniej w dniu podpisania umowy:
a) dokumentdéw potwierdzajgcych wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie,
b) zaswiadczenia lekarskiego wystawionego przez lekarza medycyny pracy, o braku
przeciwwskazan do wykonywania czynnosci objetych zamoéwieniem (koszty w/w badania
pokrywa Wykonawca),
¢) pisemnego oswiadczenia o niekaralnosci za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe.



10.

11.

12.

DZIAL I
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Przedmiotem zamdéwienia jest petnienie dyzuréw w Domu dla Oséb Doznajgcych Przemocy
w Rodzinie w Ptocku przy ul. Obejscie 9 zwanym dalej Placobwka, w porze nocnej, dni
Swigteczne, soboty i niedziele.

Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z ofertg Wykonawcy oraz opisem przedmiotu
zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji zamdwienia i zgtoszenia uwag
0 poprawnosci $wiadczonych ustug na kazdym etapie realizacji zamowienia.

Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2014 .

Strony zgodnie ustalajg maksymalng wartos¢ zawartej umowy do kwoty brutto .............. PLN
(stownie  ztotycCh:.....oooeecieieieiee e, ). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
niewykorzystania w catosci kwoty podanej w umowie.

Wykonawca za wykonang ustuge otrzyma wynagrodzenie w kwocie brutto ................. PLN za
jedna godzine (stownie ztotych: .......ccoveveeveeienenns ).

Warunki pfatnosci: wynagrodzenie brutto za 1 godzine pracy, podstawg wynagrodzenia jest
przedktadanie rachunkéw przez Wykonawce na koniec kazdego miesigca, czyli danego okresu
rozliczeniowego
Kary umowne: W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze zadac kary umownej w wysokosci 5 % miesiecznego
wynagrodzenia brutto wynikajgcego z opisu przedmiotu zaméwienia, za kazdy przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy. W razie wyrzadzenia szkody
przewyzszajgcej wysokosé kary umownej Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia
szkody w petnej wysokosci na zasadach okreslonych przepisami kodeksu cywilnego.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich informacji

uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem umowy dotyczgcych Zamawiajgcego i jego Klientow.

Przez obowigzek, o jakim mowa w pkt 9 rozumie sie w szczegdlnosci zakaz:

1) zapoznania sie przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawartoscig dyskow twardych

i innych nosnikéw informaciji itp. - nie zwigzanymi ze zleconym zakresem prac,

2) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych, a w szczegdlnosci

udostepniania ich osobom trzecim, informowania 0séb trzecich o danych objetych nakazem

poufnosci.

Wykonawca obowigzany jest rowniez do podjecia pozytywnych dziatarn zmierzajgcych do

ochrony informacji poufnych Zamawiajacego i jego Klientéw, o ile w trakcie wykonywania

zlecenia mogtoby dojs¢ do ujawnienia takich informacji poza wiedzg i zgodg Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo do:

a) monitorowania przebiegu $wiadczonej ustugi,

b) dokonania kontroli przebiegu i sposobu swiadczenia ustugi w celu sprawdzenia nalezytego
wykonania przez Wykonawce obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy,
w szczegoblnosci pod katem rzetelnosci, terminowosci i kompletnosci, a takze wgladu do
dokumentacji projektowe;j,

c) wezwania Wykonawcy do przedstawienia w okreslonym w wezwaniu terminie wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.



