
1 I R2eczpospotita
Potska

Ruda Slaska, 25 lutego 2019 r

Zaproszenie do skladania ofert

dla zam6wienia o warto6ci nie przekraczajqcej wyrazonej w zlotych r6wnowartosci kwoty wymienionej

w art. 4 pkt. I ustawy Prawo Zam6wien Publicznych.

1. Zamawiajecy:

Miasto Ruda Slqska

Plac Jana Pawla ll 6

41-709 Ruda Slaska

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

NtP 641-10-05-769

2. Podstawa prawna:

Zgodnie z art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zam6wien Publicznych (teksl

jednolity Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze zm.), ustawy tej nie stosuje siQ w pzypadku

zam6wief i konkurs6w, kt6rych wartosc nie pzekracza wyra2onej w zlotych r6wnowartosci

kwoty 30 000 euro.

3. Przedmiotzam6wienia:

Pzedmiotem zam6wienia jest zorganizowanie i pzeprowadzenie kursu komputerowego

ECDL BASE wraz z egzaminem certyfikujacym dla 17 os6b, w tym '12 uczestnik6w projektu

,,Ruda Slqska - nowa szansa" oraz 5 uczestnik6w projektu ,,Ruda Slqska dla spotecznosci

lokalnych" wsp6lfinansowanych pzez Uniq Europejskq ze Srodk6w Europejskiego Funduszu

Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slqskiego

na lala 2014-2020. Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby uczestnik6w o +/- 3

osoby. Szczeg6.iowy opis przedmiotu zam6wienia stanowi zalacznik nr '1.

4. Termin realizacji: mazec - kwiecieri 2019 r.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zam6lyienaa mogq siQ ubiegaa Wykonawcy! kt6rzy:

5.1.Posiada.iq aktualny wpis instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych,

dokonany peez wo.iew6dzki urzAd pracy wtasciwy ze wzglQdu na siedzibQ instytucji

szkoleniowej.

W celu wvkazania soelniania warunku Wvkonawca zobowiazanv iest zlo2y6 wraz z oferta

wois. o kt6rYm mowa wYzei.
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5.2. Dysponujq lub bQdq dysponowa6 co najmniej jedna osobq zdolnq do wykonania

zam6wienia, tj. trenera posiadajqcego tqcznie certyfikat egzaminatora ECDL (uprawnienia

ECDL) wydany pzez Polskie Towazystwo lnformatyczne oraz minimum 2 letnie

doswiadczenie w prowadzeniu zajqe komputerowych ECDL, w tym wskazanie co najmniej

jednego szkolenia pzeprowadzonego w tym zakresie.

W celu wvkazania spelniania warunku Wykonawca zobowiazanv iest zlo2vi wvkaz os6b

skierowanvch orzez Wvkonawce do realizacii zam6wienla Dubliczneoo. odoowiedzialnvch

za Swiadczenie usfuo wraz z informaciami na temat ich kwalifikacii zawodowvch. uprawnien.

doswiadczenia niezbednych do wykonania zam6wienia oubliczneoo. a takze zakresu

wykonvwanych gtzez nie czynno6ci (Zalacznik nr 3).

5.3. Dysponujq odpowiednim potencjalem technicznym w celu realizacji zam6wienia, tj.

za.,qcia muszA odbywa6 siQ na terenie Miasta Ruda Slqska w pomieszczeniach

dostosowanych do prowadzenia zajQd i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.:

pomieszczenia powinny zapewnia6 odpowiednie warunki sanitarne, bezpieczeislwa,

akustyczne i .iako6ciowe z odpowiednim oswietleniem sztucznym oraz dostgpem

do naturalnego Swiatla slonecznego. Sala szkoleniowa musi by6 ptzyslosowana

do wielkosci grupy i rodzaju zajQ6. Musi by6 wyposazona w sprzqt umozliwiajqcy pracQ

kazdemu uczestnikowi pzy jednym slanowisku komputerowym.

W celu wykazania spelniania warunku Wytonawca zobowlazanv iest wskaza6 w formularzu

ofertowvm adres lokalu, w kt6rym zostanie pzeprowadzlly kurs.

5.4. Sq ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci

zwiqzanej z pzedmiotem zam6wienia.

W celu wvkazania soelniania warunku newce zobowiezanv iest zlozue dokumen

potwierdzaiacy, 2e wykonawca iest ube nv od odpowiedzialnosci cvwilnei w zakresie

orowadzonei dzialalnosci zwiazanei z przedmiotem zamowienia.

Dokumenty potwierdzajqce spetnienie warunk6w ubiegania siq o zam6wienie nalezy zlozy6 w oryginale

lub kopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem pzez VwkonawcQ. Oferta Vwkonawcy, kt6ry nie

spelnia kt6regokolwiek z warunk6w ubiegania siq o zam6wienie zoslanie odzucona. Dotyczy

to r6wniez sytuacji, gdy VWkonawc€ nie przedlozy dokumentdw potwierdzajqcych spehienie warunk6w

ubiegania siQ o zamou/ienie

6. Kryteria wyboru oferty:

a) cena - 60 pkt

b) doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolefi o tematyce zgodnej

z przedmiotem zam6wienia (kurs komputerowy ECDL) - 40 pkt



Kazdy z Wykonawc6w w poszczeg6lnych kryteriach otzyma odpowiedniq liczbq punkt6w, wyliczonq

w nastQpuiqcy spos6b:

a) cena ofertowa -wg nastqpujqcego wzoru:

lP= xZc(60)

cb

odzie poszczeoolne liteN oznaczaia:

lP - ilos6 punkt6w

Cn - cena ofertowa najnizsza sposr6d wszy$kich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,

Cb - cena ofertowa oferty badanej (pzeliczanej),

Zc - znaczenie (waga) kMerium ceny ofertowej -60 %

podana cena ofertowa musi zawiene wszystkie kosay zwiqzane z rcalizacjA

zam6wienia, wynikajqce z opisu peedmiotu zam6wienia (np. wynagrodzenie os,b

prowadzEcych zajqcia, zwrot kosrt6w Wejazdu uczestnikow, poczQstunku,

ubezpieczenia NNW, material'w dydaktycznych, wynajmu sali, egzaminu korlcowego,

eg zamin u poprawkowe go it p. )

- cenq oferty nalezy poda6 w rozbiciu na cene brutto zajq6 na jednego uczestnika

i cene brutto egzaminu koricowego na jednego uczestnika, a tak2e +acznq cenQ brutto

kursu na jednego uczestnika z nale2nym podatkiem VAT, podanq w zlotych polskich,

cyfrowo i slownie (do drugiego mie.isca po pzecinku)

b) Punktacja za kMerium doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolei

o tematyce zgodnej z przedmiotem zam6wienia (kurs komputerowy ECDL) bedzie

obliczana gtzez Zamawiqqlcego w nastQpujqcy spos6b:

Liczba dowod6w (referencii itp.) na to, 2e ustugi zostaly wykonane nalezycie, dotyczqcych

szkolei grupowycht o tematyce zgodnej z pzedmiotem zam6wienia (kurs komputerowy

ECDL) przeprowadzonych w ciqgu ostatnich dw6ch lat.

Liczba ptzy znanych pun kt6w:

1. 'l usluga* 10 pkt

2. 2-3uslugi* 20 pkt

3. 4-5us{ugt 30 pkt

4. 6 uslug lub wiQcej" 40 pkl

'dotyczy szkolen grupowych, w kt6rych uczestniczylo w danym okresie min.8 os6b,

zrealizowanych w ostatnich 2 latach.
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UWAGA: W pzypadku gdy Vwkonawca nie przedstawi dowod6w, 2e uslugi zostaly nalezycie

wykonane, Zamawidqcy nae bedzie wzywal WykonawcQ do uzupetnienia dokument6w

i pzyzna 0 pkt.

Ocena nastApi w oparciu o dane zawarte w formularzu ofertowym.

7. Spos6b i termin skladania ofert:

1. OfertQ nalezy spozqdzi6 na formulazu oferty lub wedlug takiego samego schematu, zgodnie

z zalacznikiem nr 2.

2. Oferta musi by6 podpisana przez osobQ/y upowaznionq/e do reprezentowania Wykonawcy.

3. Zalec.a siQ dolqczyd do oferty aklualny odpis z wlasciwego rejeslru albo informacje

o prowadzonej dzialalno6ci gospodarczej lub CEIDG 0e2eli dotyczy).

4. OfertQ nalezy zlo2y6 w jeden z nastQpujqcych sposob6w:

- osobiscie w siedzibie Zamawiajqcego 1.i. w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej,

ul. Markowej 20 41-7Og Ruda Slqska, pok.112,

- za oosrednictwem oocztv na adres ZamawiajAcego: Miejski Osrodek Pomocy Spohcznej

w Rudzie Slaskiej, ul. Martowej 20 41-7Og Ruda Slqska,

elektronicznie na adres mailowy sekratariat@mops.rsl.pl - skan podpisanej oferty zgodnie

z pkt 2 w terminie: nie p6iniej nii do dnia 22 luteoo 2019 r.

Kontakt Aleksandra Majowska - 32 34 40 300 wo4. 364.

Jednocze6nie informu.iq, 2e Zamavidqcy zastzega sobie prawo odstqpienia od udzielenia

powy2szego zam6wienia bez podania payczyn i bez zwrotu koszt6w przygotowania i zltczenia oferty.

Zatqczniki:

1. Opis przedmiotu zam6wienia

2. Formulan olefty

3. Wykaz osdb uczestniczqcych w wykonaniu zam6wienia.

Dvrektor
Ml.Jrkl.go O(rodk Pomocy Spol.carj

R Sl{5kitj
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Zalacznik nr 1

Opis przedmiotu zam6wienia:

Kurs komputerowy ECDL BASE wnz z egzaminem cettttfikujqcym

Liczba uczestnik6w+zek: 17 os6b doroslych (+/- 3 osoby) w dw6ch grupach, pay czym

Zamawiajacy dopuszcza, po upzednim powiadomieniu o tym fakcie Zamawiajqcego, dotqczenie

uczestnik6w kursu do innej grupy szkoleniowej z zakresu obstugi komputera ECDL BASE

organizowane.i pzez VwkonawcQ.

Miejsce realizacji zajee: miasto Ruda Slqska.

1. Kurs musi zosta6 pzeprowadzony w certyfikorranym pzez Polskie Towazystwo

lnformatyczne Laboratorium ECOL.

2. Zaieda muszq odbywa6 siQ w pomieszczeniach dostosowanych do prowadzenia zaiQe

i odpowiednio w tym celu wyposazonych, tj.: w pomieszczeniach posiadajqcych odpowiednie

warunki sanitame, bezpieczeistwa, akustyczne ijakosciowe, z odpowiednim oswietleniem

sztucznym oraz dostQpem do naturalnego Swiatta slonecznego. Sala szkoleniowa musi byc

pzystosowana do wielkosci grupy i rodzaju za.iq6. Musi by6 wyposazona w spzQt

umozliwiajqcy prace ka2demu/ej uczestnikowi/czce pzy jednym stanowisku komputerowym.

3. Kaady uczestnik na czas trwanaa kursu iegzaminu powinien mie6 zapewnione indywidualne,

w pelni wyposazone stanowisko komputerowe spelniajqce wymagania do pzeprowadzenia

egzaminu ECDL.

4. W grupie ucze$nik6w planowanych do obiQcia kursem nie ma os6b, kt6rym nalezy zapewnic

specjalne warunki ze wzglQdu na posiadanq niepelnosprawnosi.

Liczba godzin: ok. 80 godzin lekcyjnych dla kazdego uczestnika po maksymalnie 6 godzin

jednorazowo.

1. W podanym wymiaoe pzeprowadzony zostanie kurs (czqs6 teoretyczna i praktyczna) oraz

egzamin certyfikujqcy.

Przedmiotem zam6wienia jest zorganizowanie ipzeprowadzenie kursu komputerowego ECDL

BASE wraz z egzaminem certyfikujqcym dla 17 os6b, w tym 12 uczestnik6w projektu

,,Ruda Slqska - nowa szansa" oraz 5 uczestnik6w projektu ,,Ruda SlEska d/a spolecznosci tokalnych"

wsp6mnansowanycn ptzez UniQ Europejska ze Srodk6w Europejskiego Funduszu Spolecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slqskiego na lata 2014-2020. Celem

zajQ6 .jest nabycie podslawowych umie.iQtnosci z zakresu obslugi komputera, kt6re umo2liwiq

uczestnikom/czkom uzyskanie Europejskiego Certyfikatu UmiejQtnosci Komptderowych ECDL 8ASE.

Czas trwania: zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem, lecz nie wczesniej niz od 1 marca 2019 r.

i nie p62niej niz do 26 kwietnia 2019 r. Wykonawca pzed podpisaniem umowy dostarczy

Zamawiajqcemu harmonogram.
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2. Z4ada muszq odbywa6 siQ w dw6ch grupach (do potudnia i po pofudniu) w dni robocze

(tj. z wylaczeniem sob6t, niedziel i dni SwiAtecznych) w pzedziale godzinowym od 9:00

do 18:00 po maksymalnie 6 godzin lekcyjnych jednorazowo.

3. Do wymaganego wymiaru godzinowego zajqe nabZy doliczy6 dwie 15 min. pzerwy kawowe

z drobnym poczqstunkiem (kawa, heroata, kruche ciastka itp.).

Program kursu musi obejmowad zagadnienia, K6rych znajomosc jest wymagana do uzyskania

certyfikatu ECDL BASE. Szkolenie oraz egzaminy na ECDL BASE muszq odbywa6 siq zgodnie

z procedura opracowanq pzez Polskie Towazystwo lnformatyczne zajmujace siQ wdrozeniem ECDL

na terenie Polski.

Spos6b realizacji zajq6:

5. W ostatnim dniu zajqd \ rykonawca musi zapewni6 pzeprowadzenie egzaminu zewnetznego

ECDL BASE dla wszystkich uczestnik6w, kt6zy ukoncza szkolenie.

6. Ka2dy uczestnik, K6ry ukoriczy kurs musi otrzymao od Wykonawcy zaswiadczenie

o jego ukoriczeniu, natomiast po pozytywnym zaliczeniu egzaminu zewnQtenego ECDL

BASE musi otnyma6 certyfikat ECDL w wersji papierowej (kserokopie powyzszych

dokument6w Wykonawca pzekaze Zamawiajqcemu).

7. V\lykonawca zapewni zwrot kosA6w pzejazdu komunikacjq miejskq na zalecia i z zaje6,

do miejsca zamieszkania uczestnik6w (wydawane bilety).

8. Vwkonawca ubezpieczy uczestnik6w od nastQpslw nieszczesliwych wypadk6w na okres

od dnia rozpoczQcie rcalizecli przedmiotu zamdwienia do dnia jego zakorlczenia na minimalnq

sume ubezpieczenia 10 tys. zl na osobq.

9. Wykonawca zapewni i pz.ekaae na wlasno56 kaZdemu uczestnikowi niezbQdne materialy

szkoleniowe oraz inne materialy do zajQ6 (np. zeszyt, dfugopis, teczka na materialy).

Osoby realizujqce przedmiot zam6wienia:

Wykonawca zobowiqzu.ie siQ do realizacji kursu przy udziale os6b, kt6re zoslaly wskazane w ofercie

i wymienione w wykazie os6b. Ewenlualna zmiana w ww. zakresiejest mozliwa jedynie na osoby

o kwalifikacjach idoswiadczeniu co najmniej takim, iakie posiadala osoba, kt6rq Wykonawca wskazal

aby spelni6 warunki udziafu w postQpowaniu. Powyzsze dzialanie nie stanowi zmiany tresci umowy

i nastQpuje poprzez elektroniczne lub pisemne po\,viadomienie drugiej strony oraz w spos6b

uregulowany w umowie.
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