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PROTOKoL KONTROLI

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej:

Dom Pomocy Spotecznej Swieta Etibieta prowadzony peez Oirodek Swiqta Etibieta w Rudzie St4skiej

ut. Wotno6ci 30.

Dane kierownika jednostki kontrolowanej:

Dyrektorem Domu Pomocy Spotecznej jest Pan Jarostaw Czapetka.

Czas trwania kontroli:

Kontrote przeprowadzono w dniach od 30.08.2018 r. do 20.09.2018 r.

Dane personalne dokonujecych czynnoSci kontrolnych:

1. Katarzyna Lorke - Gl6wny specjatista, dziataj4ca na podstaMe upowainienia Dyrektora Miejskiego

O6rodka Pomocy Spolecznej nr D.0002.32.2018 z dnia 28.08.2018 r.

2. Ateksandra Nowak Zastepca Kierownika Dziatu Opieki nad Osobami Starszymi

i Niepetnosprawnymi, dziatajqca na podstawie upowainienia Dyrektora Miejskiego O6rodka Pomocy

Spotecznej 0.0002.33.2018 z dnia 28.08.2018 r.

Przedmiot kontroli:

Prawidlowo6i reatizacji zadania publicznego pod naanq: ,,Prowadzenie domu pomocy spotecznej

dta os6b w podeszlym wieku (90 os6b).

okres objety kontrole:

od 01 .01 .2018 r. do dnia przeprowadzenia kontroti.

\ /ykaz przepis6w regulujqrych zakres i spos6b wykonywania zadania przez jednostke kontrolowane:

'1. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznei (Dz. U.27018r., poz' 1508 ze zm.).

2. RozporzAdzenie z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie dom6w pomocy sPolecznej (t.j. Dz.U' z 2018 r.,

poz.734).

3. Regutamin organizacyjny Domu Pomocy Spotecznej Swigta Etzbieta w Rudzie Staskiej.

4. Umowa MOPS.4O21.47.7O16.ZOP.K5 o reatizacie zadania publicznego z zakresu pomory spolecznej,

w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowej oraz wyrownywania szans tych rodzin

i os6b pod nazwq: ,,Prowadzenie domu pomocy spotecznej dta os6b w podesztym wieku (90 os6b) zawarta

w dniu 30 grudnia 2016 r. pomiedzy Miastem Ruda StQska a Oirodkiem Swiqta Etibieta.
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Termin realizacji zadania pubticznego ustatono od 1 stycznia 2017 r. do 31 grud'lia 2019 r.

Zgodnie z S 8 ust. 7 zawartej umowy nadz6r nad reatizacja zadania publiczrrego sprawuie Dyrektor

Miejskiego Oirodka Pomocy Spotecznej w Rudzie St4skiej.

5. Decfzja nr PSt ll / 9423.28.2014 z dnia 17 tistopada 2014 r. Wojewody St4skiego dotyczqca zgody

na prowadzenie domu pomocy spotecznej przeznaczonego dta os6b w podesztynr wieku.

Ustatenia 0g6lne:

Przed rozpoczeciem czynnosci kontrotnych, kontrolujacy powiadomiti Dyrektora Domu

o planowanej kontroli. Podano termin oraz zakres kontroti.

Kontroluj4cy przedstawiti Dyrektorowi stosowne upowainienia i dokonati wpisu do ksiEiki kontroti

pod numerem 14.

Kontrota zostata pfteprowadzona zgodnie z planem kontroti na 2018 r-

Kontroti zostaty poddane nastepujAce zagadnienia:

1. Struktura zatrudnienia, spetnienie wymogu wska2nika zatrudnienia pracownikow zespotu

terapeutyczno - opiekuriczego oraz szkotenia zespolu terapeutyczno-opreku6czego.

2. Organizacja prary personetu terapeutyczno' opieku6czego.

3. Dokumentacja mieszkanca.

4. Postepowanie w sprawie bezpiecznego przechowywania 6rodk6w pieniqinych i przedmiotow

warto6ciowych.

5. Prawidtowo(i wydatkowania dotacji oraz prowadzenia dokumentacji finansowej.

Ustalenia szczeg6lowe kontroli:

Struktura zatrudnienia, spetnienie wymogu wskainika zatrudnienia pracovrnik6w zespotu

terapeutyczno - opiekuiczego oraz szkolenia zespolu terapeutyczno-opiekunczego

Dyrektorem Domu Pomocy Spolecznej Swigta eEbieta jest Pan Jaroslaw Czapetka, kt6ry posiada

wyksztatcenie wy2sze (Dyptom Uniwersytetu St4skiego w Katowicach, wydziat Pe,lagogiki i Psychotogii

ukoriczenia studiow wyiszych magisterskich na kierunku pedagogika w zakresie pedagogiki specjatnej,

specjatno6i resocjalizacja 276 maja 1999 r.) oraz ukoriczon4 specjatizacjg z zakr*u organizacii pomocy

spotecznej (Ewiadectwo ukoriczenia studi6w podyptomowych w zakresie organizacii pomocy spolrznej

z 30 marca 2001 r. ' Uniwersytet EtEski w Katowicach Wydziat Nauk Spotecznych).

Pan Jarostaw Czapetka posiada r6wnie2 wymagany 3 tetni sta2 ',./ 
pomocy spotecznej.
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Na dzieri rozpoczgcia kontroti w domu pomocy spotecznej zatrudnieni byti:

Wykaz zatrudnienia w Domu Pomocy Spotecznej Swieta Etibieta w Rudzie St4skiej stanowi zatacznik nr 1 ,

worunkiem efektywnej reolizocji uslug opiekuiczwh i vtspfiogojqcych jest zotrudnienie w pElnw Wmiane czosu procy nie mniej

nii dwoch proconnikbw ecjolrych no lm mieszkoicdw domu (5 6 ust. 2 pkt 1 tozpzqdzenio liinistro Procy i Polityki Wecznej
z dnio 23 sierpnio 2012 r ur sprdwie doniw pornocy splecznej t.j. Dz. U. z 2Ol8 r, pz. 734 ).

w Domu na 90 mieszkaric6w zatrudnionych jest 2 pracownik6w socjatnych w petnym wymiarze czasu pracy

- zat4cznik nr 1, tym samym wym6g zostat spetniony.

Warunkiefi elektytwnej rcalizocji uslug opiekunczwh i wspomagojwch jest posiodonie wskqlniko zotnldnienio procownik6w zespolu

teropeutyczno - opiekuhczqg, zotrudniorrych w petrrym wymiorze czosu procy w dFtowiednim Wie domu: dlo ogb ur pdeszlym

wieku - nie mniej nii 0,4 no jediego nieszkoico domu (5 6 ust. 2 pkt 3 lit. a rozponqdzenio *linistto Ptocy i Polityki Wecznej
z dnio 23 sierpnio 2012 t w sprowie domow pnocy splecznej t.j. Dz. U. z 2018 t. , poz. 734).
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l.p. Stanowisko etat osoby

1 Dyrektor 1 1

z Specjatista ds. technicznych 1
,|

3 lnspektor ds. kadr 1 1

4 Gt6wna ksiggowa 1 1

5 Ksiggowa 0,875 1

6 Kasjer 1 1

7 Kierownik zespolu opieku6czo-terapeutycznego 1 1

8 Pracownik socjatny z 7

9 lnstruktor terapii zajeciowej z 7

't0. Pietggniarka 7 7

11. Pokojowa 9 10

12. Opiekun 12,5 13

13. Gt6wny specjatista ds. rehabititacji 1 1

14. Specjatista ds. rehabititacji 1 1

15. Rehabititant 1 1

16. Dietetyk 1 1

17 Aspirant pracy socjatnej 1 1

18. Portier 3,s 5

19. Kucharz 6 7

20 Kierowca 1 1

21. l agazynier 1 1

22. Konserwator 3 3

23. Praczka z 7
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Podczas kontroli ustatono, i2 w Domu Pomocy Spolecznej Swieta Et2bieta obov/i4zuje Zazqdzenie 5/2010

z dnia 30 wrze(nia 2010 r. w sprawie powotania Zespotu terapeutyczno-opiekuriczego w Domu Pomocy

Spolecznej Swiqta Et2bieta w Rudzie StAskiej. W zarz4dzeniu tym okre(l.ono sktad zespo{u terapeutyczno-

opiekunczego, kt6ry obejmuje osoby zatrudnione na stanowiskach:

- kierownik zespolu opiekuriczo-terapeutycznego,

- gt6wny specjatista do spraw rehabititacji,

- pracownicy socjatni.

- instruktorzyterapii zajeciowej,

- pietqgniarki,

- pokojowe,

- opiekunowie,

- specjati6ci do spraw rehabititacii,

- rehabititanci,

- dietetyk,

- instruktorkutturatno-o6wiatowy.

Zgodnie z zatEcznikiem nr 1 w Zespote opiekuiczo - terapeutyenym (stan na dzieri przeprowadzenia kontroti)

zatrudnionych byto tqcznie 40 os6b w wymiarze 38,5 etatu. Przy 90 mieszkaricach wskainik zatrudnienia

pracownik6w zespotu opiekuiczo-terapeutycznego wynosi 0,42 i tym samym wym69 zostat spetniony.

W trakcie kontroli sprawdzono kwatifikacje pracownik6w socjatnych, kt6rzy posiadaja odpowiednie

kwatifikacje do zajmowanych stanowisk.

Warunkiem erektywnej reolizacji uslug opiekuiczych i wqrnogojqcych jest uczestniczenie prucadnikow zewtu terapeutyczno '
opiekuiczego co nojmniej roz no dwo lato w orgonizovtohych pnez dyrektoto domu szkolenioch ta temot prow mieszkoica dofiu

oroz kierunkit prowadzonej terqii, a takie metod ptocy z mieszkancomi (S 6 ust. 2 pkt 4 rozryzqdz.nio hlinistro Procy i fulityki

Spolecznej z dnio 23 sierpnio 2OlZ r. vt sprawie dom6w pomocy s@lecznej t.i. 02. U. z 2O18 r, poz. 734)

W trakcie kontroli sprawdzono szkotenia zespotu opiekuriczo-terapeutycznego w tatach 2012,2014,?.016,

2018.

Na podstawie przedstawionego stanu zatrudnienia w zespote opiekuiczo-teral)eutycznym na dzieri

pzeprowadzenia kontroti (zatAcznik nr 1) oraz dokumentacji ze szkoteri zespotu opiekunczo-

terapeutycznego ustatono, 2e Dyrektor organizuie co najmniej raz na dwa lata szkolenia na temat praw

mieszkarica domu, kierunk6w prowadzonej terapii badi tei metod pracy z mieszkahcem, dta wszystkich

pracownik6w zespotu teraDeutyczno - opiekuriczego. Wykaz przeprowadzonych szkotei stanowi

zalecznik nr 2,

W zokresie struktury zdtrudnienio, spelnienie wymogu wskoiniko zotrudnienio procownik6w zespolu

teropeutyczno - opieku,iczego oroz szkolefi zespdu teropeutyczno-opiekuficzego kontrolujqcy

nie wnoszq uwog.
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Organizacja pracy personelu terapeutyczno - opiekuiczeSo

W trakcie kontroli sprawdzono wybrane tisty obecno6ci personelu terapeutyczno - opiekuriczego

z dnia 03.01.2018 r., 13.01.2018 r., 30.01.2018 r., 05.04.2018 r., 72.04.2018 r., 27.M.2018 r.,

04.06.?01 8 r., 20.06.20'1 8 t., 76.05.201 8 r.

Zgodnie z nimi czynno5ci socjatne, zajqciowe, rehabititacyjne, opiekuncze, pielegnacyjne, higieniczne

wobec mieszkanc6w w ciqgu doby Swiadczyti:

03.01 .2018 r.:

Rano: 3 rehabititant6w, 4 pietegniarki, kierownik zespotu opiekuiczo - terapeutycznego, 5 opiekun6w,

7 pokojowych, aspirant pracy socjatnei, pracownik sociatny, 2 terapeut6w zajeciowych, dietetyk.

Poootudnie: 2 pietegniarki, 4 opiekun6w.

Noc: 2 pietegniarki.

13.01.2018 r.:

Rano: 2 pietqgniarki, 2 opiekun6w, pokojowa.

PoDotudnie: 2 pietegniarki, 2 opiekun6w, pokojowa.

llge : pielegniarka, opiekun.

30.01.2018 r.:

Rano: 3 rehabititant6w, 2 pietegniarki, 3 opiekun6w, 7 pokojowych, Z terapeut6w zajqciowych, aspirant

pracy socjatnej, 2 pracownik6w socjatnych.

Poooludnie: 2 pokojowe, pietggniarka, opiekun, pracownik socjatny.

Ngg: pietegniarka, opiekun.

05.04.2018 r.

Rano: 3 rehabititant6w, kierownik zespotu opiekunczo - terapeutycznego, 8 pokojowych, 4 opiekun6w,

2 terapeut6w zajgciowych, aspirant pracy socjalnej, pracownik socjatny, dietetyk, 2 pietegniarki.

Popoludnie: 2 pokojowe, 3 opiekun6w, pietggniarka

Noc: pielggniarka, opiekun

?2.04.2018 r.:

Rano: 3 pokojowe, 2 opiekun6w, pietqgniarka.

Popotudnie:3 pokojowe, 2 opiekun6w, pietegniarka.

Noc: pietggniarka, opiekun.

27 .U.2018 t.:

Rano: 2 rehabilitant6w, 3 pietegniarki, kierownik zespotu opiekuiczo - terapeutycznego, 5 opiekun6w,

5 pokojowych, aspirant pracy socjatnei, 2 pracownik6w socjatnych, 2 terapeut6w zajeciowych, dietetyk.

Po Iudnie: 2 pielqgniarki, 3 opiekun6w

Noc: pietegniarka, opiekun.
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04.06.2018 r.:

Rano: 2 rehabititant6w, 7 pokojowych, 3 pietqgniarki, kierownik zespotu opiekuirczo

4 opiekun6w, aspirant pracy socjalnej, 2 pracownik6w, socjatnych, dietetyk.

Popotudnie: 2 pietegniarki, 3 opiekun6w, 2 pokojowe.

Noc: pietegniarka, opiekun

20.06.2018 r.:

Rano: 3 rehabititant6w, 8 pokojowych, 2 pietggniarki, kierownik zespotu opiekuiczo - terapeutycznego,

pracownik socjalny, 2 terapeut6w zajeciowych, dietetyk, 4 opiekun6w.

PoDotudnie: pietegniarka, 2 pokojowe, 2 opiekun6w.

!99: pietggniarka, opiekun.

26.06.2018 r.:

Rano: 3 rehabititant6w, 2 pietqgniarki, 8 pokojowych, kierownik zespolu opiekui.zo - terapeutycznego,

4 opiekun6w, dietetyk, 2 terapeut6w zajeciowych, aspirant pracy socjatnej, pracownik socjatny.

Popotudnie: pietegniarka, 2 pokojowe, 2 opiekun6w.

Noc: pietegniarka, opiekun

Na podstawie anatizy wybranych losowo dni obsady personetu terapeutyczno - opie,kuriczego stwierdzono,

ii mieszkaicy domu majE zaspokojone niezbedne potrzeby bytowe, pietq$nacyjne, opieku6cze,

terapeutyczne, spoteczne zgodne z obowi4zujqcymi standardami wynikajAcymi z rozporzEdzenia w sprawie

domow pomocy spotecznej 5wiadczone w ciqgu catej doby peez zatrudniony w O6rodku personel.

W zokresie obsody personelu kontrolujqcy nie wnoszq uwog.

Dokumentacja mieszka6ca

Dom Jtnkcjonuje w oporciu o indywiduolne plony vlwrcio mietzkoico domu, oprocowwotp z jego udziolem, jeieli udziol

ten jest moiliwy ze wzgtedu no ston zdrcwio i gotowoii uczestnictwo ur nim mieszkoico.

Diolonio wynikojqce z indwiduolnqo plonu wsparcio mieszkoico domu koordwuje procownik domu, ,wotry dolej ,, procownikiem

pietwszego kontaktu , wskozony przez mieszkoico domu, jeieli wybbr ten jest noiliwy ze wzgledu no jeso ston zdrowio i organizacje

praal domu.

Procownicy pietwszego kontoktu dziolajqw tomoch zesptow terapeutyczra-opiekuiczych (5 3 ust. 1-3 roryonqdzenio *linistro Pracy

i Polityki Sdeczrpj z dnia 23 tierpnio 2Ol2 r w sprowie donnw pmocy spolecznej t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 734).

W trakcie kontroti ustalono:

Na dzieir przeprowadzenia kontroti w Domu Pomocy Spotecznej Swigta Etibieta przybywato 90 mieszkaric6w:

57 kobiet i 73 mg2czyzn, w tym te24cych 5 kobiet i 'l meiczyzna. Iltieszkaricy mieszkaj4 w pokojach jedno-,

dwu- i trzyosobowych usytuowanych na 4 pietrach (2ottym, zietonym, niebieskinr i pomaraiczowym).

Wykaz mieszkaric6w Domu Pomocy Spotecznej O(rodka Swigta Etibieta stanowi zalqcznik nr 3.

W obowiAzujAcym w Domu Regutaminie organizacyjnym okre6tono, i2 dziataj4cy w pionie merytorycznym

zesp6l opiekuriczo-terapeutyczny opracowuje indywiduatne ptany opieki dla poszcze96tnych mieszkaic6w

oraz nadzoruje ich reatizacje i ewentuatnE modyfikacjq.

terapeutycznego,
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W obowiqzuj4cej ,,Karcie praw i obowiqzk6w mieszkaica domu pomocy spolecznej " okre3tono, i2 ka2dy

mieszkaniec ma wyznaczonego spo6r6d personetu domu tzw. hacownika pierwszego (bezpo6redniego)

kontaktu, do ktorego moie zwracai sie ze wszystkimi pottzebami. Kaidy z mieszkaricow w lndywiduatnym

planie wspierania mieszkarica posiada stosowne o6wiadczenie dotyczqce wyboru pracownika pierwszego

kontaktu.

Ka2dy mieszkaniec korzysta z ustug domu w oparciu o indywiduatny program opieki opracowany przez zesp6l

opiekunczo-terapeutyczny. Program ten podtega biei4cej korekcie, stosowanej w zateino(ci od potdeb

i oczekiwari mieszkaica. Mieszkaniec uczestniczy, stosownie do jego mo2tiwoici, w tworzeniu

indywiduatnego programu opieki, bie24cej analizie oraz ocenie efektywno(ci udzielonej mu pomocy.

W trakcie kontroli sprawdzono dokumentacjq 10 mieszkaric6w (pozycia ff 27, 76, 78, 29, 35, 41 , 44, 45, 65,

67 zatqcznika nr 3).

Na podstawie anatizy dokument6w oraz ustnych wyja6niei kierownika dziatu opiekuriczo - terapeutycznego

ustalono, ie codziennie rano w cetu om6wienia bie2Ecej sytuacji mieszkaric6w spotykajE sie: kierownik

dzialu opiekuiczo-terapeutyenego, terapeuci, rehabititanci, pracownicy socjatni, dietetyk. Ustalenia

przekazpvane sq nastepnie poszczeg6tnym pracownikom pierwszego kontaktu. Raz w tygodniu zbiera

sig zesp6l opiekuiczo - terapeutyczny w celu om6wienia indywiduatnych plan6w wspierania mieszkaic6w.

Spotkania zespolu odby,,raj4 sie wedtug ustalonego harmonogramu - zalqcznik nr 4. Dta ka2dego mieszka6ca

zesp6t spotyka sie dwa razy w roku. Na spotkaniu zespotu ustala sig indywiduatny ptan na nastepne

6 miesiecy a po tym okresie dokonuje sie jego oceny.

Etapy tworzenia indywiduatnych ptan6w wsparcia mieszkaica:

. Po przyieciu mieszkarica do DPS tworzony jest Plan adaptacyjny, w kt6rym okrejta sie zadania,

termin ich reatizacji, osobq odpowiedzialnq, osobq wykonujqcq zadanie, ewentuatne uwagi. Ptan

adaptacyjny reatizowany iest najczq6ciei do 4-6 miesiecy. W prrypadku braku adaptacji przez

mieszkaica ptan adaptacyjny jest pzedtuZ"ny na dtu2szy okres. Do ptanu adaptacyjnego dot4czana

jest dokumentacja: pietegniarska, pracownika pierwszego kontaktu, rehabititanta, terapeuty

zajeciowego. Nastepnie po okresie obowiazywania adaptacji mieszkanca dokonywana

jest ewaluacja planu adaptacyjnego przez cztonk6w zespolu opiekuiczo - terapeutycznego.

. Cele terapeutyczne, kt6re ustalane sa naiczgjciej na okres 6 miesiecy.

. Wa2ne wydarzenia w iyciu codziennym mieszkahca oraz uwagi i sposteezenia pracownika

pierwszego kontaktu. W dokumencie tym pracownik pierwszego kontaktu odnosi siq do zatoionych

cet6w terapeutycznych. Wa2ne wydarzenia odnoszq sie do okresu okre6lonego w cetach

terapeutycznych.

. Plan opieki indywiduatnei, na kt6ry sktadai4 siq:

- Plan wspierania mieszka6ca w zakresie pietegnacji,

- Ptan wspierania fizycznego,

- Ptan wspierania aktywnosci mieszkahca,

- Plan wspierania rzeczowego/materiatnego

. Ocena stanu bio- psycho - fizycznego mieszkarica, na kt6rA sklada sie:

- Ocena mieszka6ca w zakresie pietegnacji,

7 I
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- Ocena mieszka6ca w zakresie stanu firycznego i motorycznego,

- Ocena aktywno(ci mieszkarica,

- Ocena kondycji duchowej i psychicznei mieszkarica,

- Ocena d6br materialnych mieszkanca.

P6troczny indpriduatny ptan terapii zaieciowej, sporz4dzany przez terapeutq zajeciowego,

w kt6rym odnotowuje sie rodzaje i formy terapii, w kt6rej uczestniczyc bqczie mieszkaniec a tak2e

po okresie 6 miesiecy dokonuje sie oceny realizowanei terapii.

Weryfikacja procesu usprawnienia spozqdzana pnez rehabititanta.

Wzor dokumentacji sktadajacej siq na

zalqcznik nr 5.

lndywiduatny ptan wsparcia mieszkarica stanowi

W trakcie kontroti ustatono, i2 koordynatorem dziatari zwitrzanys6 z reatizacjq indywiduatnego planu

wsparcia iest pracownik pierwszego kontaktu. Ka2dy z mieszkaric6w ma wybranego pracownika pierwszego

kontaktu. Stosowne oiwiadczenia dotyczqce wyboru pracownika pierwszego kontaktu znajdujE

siq w dokumentacji mieszkaica - w lndywiduatnym ptanie wspierania mieszkaic,r. Wykaz mieszkaric6w

wraz z wybranym pracownikiem pierwszego kontaktu stanowi zateenik nr 6. W sprawdzonych przypadkach

wszyscy mieszkaricy posiadati indywiduatny ptan wspierania. Poza indywiduatny'm ptanem wspierania

dodatkowo z terapii zajeciowej oraz z procesu rehabititacji sporzqdzana jest odrebna dokumentacja. Wykaz

sprawdzonych indywiduatnych ptan6w wspierania mieszkaica stanowi zalqcznik nr ;'.

W zokresie prowodzonej dokumentocji mieszkoico kontrolujqcy stwierdzili, i2 w iednym przypodku

no 10 sprawdzonych (mieszkoniec nr 6 zolqczniko nr 7) nie posiodo ustolonych cel6w teropeutycznych

no 2018 r.

Postepowanie w sprawie bezpiecznego przechowywania Srodk6w Pienieiny(:h i przedmiot6w

wartoiciowych

Dom, niezoleinie od typJ, Swiodczy uslugi ,flWfiogojqce, polqojqce no zopewnieniu tElgieczneeo Drzechotl\ttvonio

irodkow pienig)nwh i paedmiotow wortokiou.ch (5 5 ust. I pkt 3 tit. h rozporzqdzenia llinistra Procy i Polityki Sdecznej z dnio

23 tietpnio 2012 t- w sprowie dombw Nnoq spolecznej t.j. 07. U. , 2018 r, poz. 734).

vy trakcie kontroti ustatono, 2e w Domu Pomocy Spotecznej Swigta Etibieta obowi4zuje Regutamin \r/ sprawie

postqpowania z depozytami wartoiciowymi i pienie2nymi obowiEzuj4cy od 02.01.2015 r. Regutamin okre5la

tryb postepowania z depozytami wartoiciowymi nate2qcymi do mieszka6c6w Domu Pomory Spotecznej

Swiqta El2bieta. Regutamin w sprawie postgpowania z depozytami wartosciowymi i pienieinymi w Domu

Pomocy Spotecznej Swieta Et2bieta w Rudzie Stqskiej stanowi zalqcznik nr 8.

Dom prowadzi dokumentacje zwiEzana z:

a) Depozytami mieszkaic6w przebywaj4cych w Domu,

b) Depozytami po zmartych mieszkaicach, w tym:

- Depozytami, co do ktorych toczy sie postqpowanie,

- Depozytami odebranymi przez osoby uprawnione.

I
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Depozyty mieszka6c6w przebywajecych obecnie w Domu Pomocy Spoleanej Swiqta fl2bieta

l/tieszkoniec DPS, jego rodzino lub inne osoby uprownione mogq pnekozac ptzedmioty wortoiciowe do pzechowyr*ronio

w depzycie. Procd'dnik Domu Pomocy Spole.znej prowodzqcy sprcwy depzytowe zdepnowone irodki pienieitP odprot todzo

na rcchunek m dep4towych w bonku, zgodnie z oivtiodczeniem mieszkoico. Kaidorozoviy lokt przyjecio depozytu pienieznego

wzglednie jego wydonie powinien znojdowoi odzwierciedlenie no imiennie prq*qdzofiych kortotekach depozytovtych. Kaidy

mieszkoniec, kt6ry nie jest uber lastawolniotry mo prqno upowqinil procowniko DPS do dokorrywania niezbednych zakup6w.

Vl przyqdku osob ubezvlostbwolnionych tokq zgode wydoje opiekun prowny Wszelkie zokury z konto sum depzytovtyEh

dlo miegkonc,fl wlnry byt dokonwone przez ogby upwdinione i udokwento,flane i',ljennymi iokturcmi lub Ntogonomi,
potwierdzone odbiorcfi toworu. Dowody zokutrw winny byi pae.howwane w imienn]y..h kottotekoch zakupoutych mieszkoiciw

(5 4 ust. l, 4, 6, 7, E RegulomiN w sprowie postepowonio z depzytomi wortoici@tymi i pientqinwi w Domu Poqb.y S@lecznej

Swieta Elibieto ur Rudzie Slqskiej).

W trakcie kontroli pracownicy sociatni oiwiadczyti kontrotujacym, iL 2aden z mieszkaric6w nie pzekazat

do depozytu przedmiot6w warto6ciowych.

Dom prowadzi rejestr depozyt6w pienig2nych, kt6ry na dziei 04.09.2018 r. zawierat l4cznie 55 wpis6w,

z cz%o Z6 z nich dotyczyty aktuatnie przechowyv/anych depozyt6w pienieinych po zmartych mieszkaicach

Domu. Wykaz depozyt6w mieszkanc6w stanowi zalQcznik nr 9.

Srodki pieniq2ne znaidujace sie v/ depozycie Domu Pomocy Spolecznej Swiqta Et2bieta gromadzone

sA na rachunku bankowym ING Bank St4ski, kt6ry jest nieoprocentowany. Srodki poszczeg6lnych

mieszkaic6w gromadzone sq na prowadzonych do tego rachunku subkontach. Dta ka2dego mieszkarica, kt6ry

posiada depozyt, prowadzona jest ewidencja depozyt6w.

Dokumentacje z.riazanA z depozytami pienie2nymi mieszkaic6w prowadz4 pracownicy socjatni oraz aspirant

pracy socjatnej. W trakcie kontroti sprawdzono dokumentacje depozytowq 10 mieszkaric6w wybranych

w spos6b tosowy (porycja nr 17, 78, 30, 38, 44, 69, 75, 86, 88, 89 zatqenika nr 3).

Ustatono, i2 dta ka2dego mieszkaica prowadzona jest teczka, w kt6rej gromadzi sie rachunki/faktury

dotyczqce zakup6w (gl6wnie teki oraz drobne, bieiEce wydatki, np. slodycze) ze 6rodk6w pzechowywanych

w depozycie, dokumenty potwierdzajEce wptaty i wyptaty Srodk6w do lub z depozytu. W prrypadku

dokonywania zakupu przez pracownika domu w aktach znajduje sie potwierdzenie rozticzenia zakup6w

dta mieszkaric6w Osrodka Swigta Etibieta. Ponadto kaidy mieszkaniec posiadajacy depozyt pienieiny

upowa2nia pisemnie wymienionych w upowainieniu pracownik6w do:

- odbioru Swiadczenia pieniq2nego oraz wszetkiej korespondencji a nastgpnie przekazywania ich

do r4k mieszkarica domu,

- dokonynania comiesiqcznych wplat pienieinych (pozostatoici po odticzeniu odptatno5ci za pobyt)

na rachunek sum depozytowych (wskazana iest data obowiqzywania upowaZnienia),

- dysponowania 6rodkami pienieinymi mieszkanca w celu dokonywania niezbednych zakup6w

oraz wnoszenia optaty za pobyt w DPS,

- potrAcania z konta depozytowego koszt6w zwiqzanych z zakupem lek6w pietuchomajtek, cze6ci

dotycz4cej partycypacii mieszkarica.

Wykaz sprawdzonei dokumentacji stanowi zalqcznik nr 10.

W poryiszym zokresie kontrolujqcy nie wnoszq tnng.
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Depozyty zmartych mieszkaic6w Domu Pomocy Spotecznej Srvigta Elibieta, co do kt6rych tocry

sie postepowanie

W przy$dku imierci mieszkaico provto do pobronio pienigdzy z depozytu got6wkowqo oraz pnedfiiot6w z depozytu

wortokiowego nm jedynie prowny Wdkobierco, po okozaniu doflodu uprNniojqcegp do sPdku. OQbo uprovrniorru mo 3 letni termin

do odebrunio depzytu, tennin tel. liczony jest od dnio dostorczenio wevflonio- W prtypadku broku mo,iliwoki dorqczenio wezvonio

do odbioru depoaytu lub nieustdlenla upra nionego, Dom Po,,locy Spdecznej jest zobowiqotry dokdtot we*@nlo pqtzez

wwieszenie ogtoszenio na tobtio/ ogloszenlowe) Dofiu ptzez okres 6 niesiecy (...). W ptzypodku gdy wortok szocunkowa deryzytu

pzekroczo 5 tysiqty ztotych, pne.hovtujw depqt zanieszcza r6wniei ogloszenie w dzienniku W2yttrym w donei mieiscowoicl

lub w Biuletynie lnlornlocji h.tbticznej, Jeieli mlejsca te{]o nie do sie ustofie fub Ei deqzyty zostonq nielpdiete w terminie 3 lot,

utegojq lit<uridocji zgodnie z otuttiqzujqcwi w tW aalf,esie pnepiemi Kodeksu Pottepwonlo Cywilntgo. Likwidocje niepod)eteqo

depzytu s$erdza Sqd na wnio*k Domu Pomocy Sptecznej (57 ust, 1, 2, 4, 5, 5 Regulaminu w sprowit? PstePowania z depozytami

wortokiowyni i pieni(in@i w Donu Ponocy Sdecznej Swieta Elibieto or@ ott. 6 ustoety z dnio tE pa dzierniko 2ff/6 r- o likwido.ii

niepdjetych deQzytow Dz.U- z 2006 t. Nr 208, P7. 1537 ze zm. )

W trakcie kontroti sprawdzono 1 1 przypadk6w z 26 zmarlych mieszkaic6w w tatach 2017'2018, po kt6rych

Pozostat depozyt pieni€iny.

Po przeprowadzonej anatizie dokument6w ustatono:

Depozyt po zmartym mieszkaicu przekazywany iest jedynie osobie uprawnionej. W przypadku, gdy Dom

pomocy Spolecznel Swigta Et2bieta posiada informacje o osobach uprawnionych zawiadamia

ich o pozostatym depozycie. W przypadku gdy nie jest znane mieisce zamjeszkania tub siedziba

uprawnionego do odbioru depozytu, Dom Pomory Spotecznej Swieta Etibieta wysl:epuje do Ministerstwa

Spraw Wewnetrznych i Administracii z wnioskiem o udostepnienie danych najbti2:;zej rodziny zmarteSo.

Ponadto na tabticy ogtosze6 wywiesza sie ogtoszenie o poszukiwaniu spadkobierc6w zmartego mieszkarica.

w trakcie kontroti pracownicy socialni wyjainiti kontrotujEcym, i2 do tej pory w Domu Pomocy Spoterznej

Swieta EtZbieta nie byto tikwidacji niepodietego depozytu po zmarlym mieszkaricu zgodnie z przewidzianymi

w tym zakresie pzepisami prawa tj. nie minEt jeszcze lvymagany 3-tetni termin odbioru pozostawionego

po zmartym depozytu (postepowania w tym zakresie jeszcze trwajd.

Na podstawie anatizy dokumentacji stwierdzono:

- 3 przypodki (no 11 sprowdzonych), gdzie nie zostolo wszczete postgpowonie w sprowie

pozostowionego depozytu po zmorlym mieszkoicu Domu Pomocy Spolec.znej Swiqto Etibieto,

zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zokresie przepisomi Prowo - Ustowq o likwidocji

niepodjgtych depozyt6w oroz Regulominem w sprowie postgpowania z depozytami

wortoiciowymi i pienie2nymi w Domu Pomocy Spolecznej Swiqta Elibie'ta w Rudzie Slqskiej

(pozycja nr 2,5, ll zatqcznika l1),

- 1 przypodek (no I I sptowdzonych) dotyczqcy depozytu, kt6rego wortoii przekroczd 5.00O zl,

gdzie brak dokumentu potwierdzojqcego umieszczenie ogloszenio o weavoniu spodkobierc6w

w Biuletynie lnformocji Publicznei lub Poczytnei, lokalnej pra:;ie (pozycjo nr 3

zolqcznika nr 11),

- 1 przypodek (no 11 sprawdzonych) broku dokumentu potwierdzo.iqcego wywieszenie

no toblicy ogloszei wezwonio do odbioru depozytu po zmorlym mieszko,icu, wobec kt6rego

nie ustolono osoby uprawnionej do odbioru depozytu. Tym samp nie mo2na ustalii terminu

3-letniego odbioru depozytu (pozycjo nr 3 zolqczniko nr 10),

tilr
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- 1 przypodek (na 11 sprowdzonych) zawidddnienio os6b uprownionych do odbioru depozytu,

kt6ry nie zostot sporzqdzony niezwlocznie lecz dopiero po okresie 6 miesiqcy od doty zgonu

mieszkorico (pozycjo nr 9 zolqczniko nr 1O).

W pozostatych przypadkach Dom Pomocy Spolecznej Swigta etzbieta postepuje w spos6b zgodny

z obowiAzujarymi w tym zakresie przepisami prawa.

Wykaz sprawdzonei dokumentacji stanowi zalQcznik nr 1 1.

Depozyty zmarlych mieszka6c6w Domu Pomocy Spolecznej Swieta Elibieta odebrane przez osoby

uprawnione

W przyqdku ifiierci fiieakoico prowo do pobronio pieniedzy z depzytu goto,nkowqo oraz pnedmiotovt z depozytu

wortolciowego ma jedynie prowry sqdkobierca, p okozaniu dowdu uprawniojqcego do sqdku. Jedynie toki dokurnent upwcinio

Doh Pomocy Spolecznej do wydanio rzecay po zmorlym. Ogbo odbietoj(o depozyt kwittrje odbi6t podpisefi i dotq, a pnodto
procownik odFtowiedziolny zo dep4t spisJje numeL serie dowodu to2emoki i noalre orgonu Wdojqqo ten dokument. Do protokolu

zalqczo tie tokie oneczenie sqdu o nobyciu Wdku (5 7 ust.l,2, 3 Regulomlnu w tptawie poslepo onia2 depozytomi wortokiowymi

i pieniein@i w Domu Ponpcy Splecznej twieto Etzbieto w Rudzie Stqskiej).

Zgodnie z przedstawionym w trakcie kontroti wykazem na dzieri 3'1.08.2018 r. w Domu Pomocy Spotecznej

Swigta Et2bieta odnotowano 12 przypadk6w odebranych depozyt6w przez osoby uprawnione (w okresie

od 20'16 r. do 2018 r. ) - zalQcznik nr 1 2.

W trakcie kontroti ustatono, 2e w przypadku (mierci mieszkaica prawo do pobrania pieniedzy z depozytu

got6wkowego oraz przedmiot6w z depozytu warto6ciowego ma jedynie prawny spadkobierca po okazaniu

dowodu uprawniajqcego do spadku. Osoba odbierajqca depozyt kwituje odbi6r podpisem i dattu spoeadza

sie protok6t z/vrotu depozytu. Do protokolu zwrotu dotqcza sie akt poiwiadczenia dziedziczenia sporzqdzony

przez notariusza lub orzeczenie sAdu o nabyciu spadku. Odbior depozytu dokumentowany jest zgodnie

z Regutaminem w sprawie postepowania z depozytami wartosciov/ymi i pieniginymi w Domu Pomocy

Spotecznej Swigta Etzbieta w Rudne StAskiei. Na podstawie sprawdzonej dokumentacji stwierdzono, ie Dom

postepuje zgodnie z obowiEzujAcymi w tym zakresie przepisami prawa. wyj4tek stanowi4:

- 1 przypodek no 12, gdzie depozyt gotiwkowy zostol przekozony osobie uprownionej w formie
przelewu bankowego, jednokie w dokumentocji brok pisemnej proiby osoby uprawnionej

wroz ze wskozoniem numeru rochunku bonkowego, na kt6re Dom Pomocy Spolecznej przekozal

depozyt. Ponadto vt dokumentocji znojdujq siq jedynie kopie protokolaw przekazonio

depozytu - brak oryginol6w (pozycjo nr 5 zotqczniko nr 12). Dokumentocjo zwiqzono

ze zwrotem depozytu po zmorlym mieszkoicu stonowi zalqcznik nr 13,

- 1 przypodek na 12, gdzie depozyt got6wkowy zostol przekozony osobie uprownionej w formie
przelewu bonkowego no proibg tej osoby, wyslonei drogq elektronicznq, jednokae brak

podpisu tej osoby no powyiszej pro;bie, brok wskozonio przez osobg uprowionq numeru

rochunku bonkowego wroz z podpisem osoby uprownionej - przeslono jedynie skon ,,RoPortu

z obrot6w no koncie"( pozycja nr 9 zolqcznika nr 12). Dokumentocjo zwiqzono ze zwrotem

depozytu po zmartym mieszkoicu stonowi zolqcznik nr 1 4 .
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Prawidtowo36 wydatkowania dotacji oraz prowadzenia dokumentacji finansowej

Zgdnie z 5 6 umowy n MOPS-4o2l -47 -2016.2OP.K5 z dnia 30 grudnia 2015 r Zleceniobiorca zobowi+any

jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiego\.Jej i ewidencii ksiego\.Jei za(ania pubticznego, w sposob

umoitjwiajqcy identyfikacjg poseeg6lnych op€racji ksiegowych oraz do zami€szczania na odwrocie oryginat6w dowodow ki€gowych

opisu zgodnego ze ir6dlem finansowania.

Kontrota wykazata, ii Zleceniobiorca prowadzi wyodrebnion4 dokumentacje finansowo-ksiggowq

i ewidencjg ksiggow4 zadania pubticznego w spos6b umo2tiwiajacy identyfikacje t'oszczeg6lnych operacji

finansowych.

Zteceniobiorca ma otwarty rachunek bankowy nr 28 1O5O 1331 lOOO OO1O O1O9 0065 w ING Bank St4ski,

na kt6rym dokonywane sq operacje got6wkowe i bezgot6wkowe z^riqzane z realizacj4 zadania. W trakcie

kontroti sprawdzono wydatki dotycz4ce zakupu iywno6ci w miesi4cu styczniu, lnaju, czerwcu 2018 r.

oraz zakupu 6rodk6w czystoici w okresie luty-czerwiec 2018 r.

W okresie od 01 .01 .2018 r. do 30.06.2018 r. poniesione wydatki z dotacji wyniosty: 1 077 798,99 
^

z tego:

- wydatki z dotacii z bud2etu Wojewody StEskiego: 149 161,00 zt

- wydatki z dotacji z bud2etu Miasta Ruda Staska: 878 637,99 zl

wydatki poniesione ze Srodk6w wtasnych: 640 467,76 zl.

wykaz sprawdzonych dokument6w ksiegowych stanowi zalecznik nr 15.

Anatiza dokument6w finansowych wykazata, 2e:

. na odwrocie skontrotowanych dowod6w ksiqgowych zastosowano piecz4tkq z nastepuiEcym

zapisem:

- sprawdzono pod wzgtedem merytorycznym, data i podpis,

- sprawdzono pod wzgtedem formatnym i rachunkowym, data i podpis Gt6wn,:j k5iggelrvsl

- zatwierdzono do wyptaty, kwota:..., data i podpis Gl6wnej ksiggowej, Dyrelitora Domu,

o ktasyfikacjaksiggowa.

Na podstawie ana(izy dokumentacii finansowej stwierdzono, i2 Zteceniobiorca nie zarnieszczat na odwrocie

oryginat6w dowod6w ksiqgowych informacji, 2e wydatek zostat pokryty w ramach

Umowy nr MOPS.4021.47.ZO16.ZOP.K5 z dnia 30.12.2016 r. a takie opisu dotyczacego 2r6dla finansowania

oraz informacji o stosowaniu Ustawy Prawo zam6wieri publicznych. w trakcie kontroti powyisze braki zostaly

uzupetnione i obecnie dokumentacja finansowa prowadzona jest w spos6b prawidtowy.

Nie wniesiono uwog do celowoici dokonanych Wdotk6w.

Wnioski kontroluj4cych:

Dom Pomocy Spotecznej Jwieta Etibieta prowadzony przez O(rodek Swlgta fl2bieta \,\' Rudzie St4skiej

realizuje zadanie pubticzne ,,Prowadzenie domu pomocy spotecznej dta osob w podesztym wieku" zgodnie

z zawart4 umow4. Dom Pomocy Spotecznej Swiadczy 90 mieszkancom ustugi w zakres,ie potrzeb bytowych,

r\i+u'
il)"

ustugi opiekuhcze i wspomagajace.
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Stwierdzono uchvbien

Nie stwierdzono uchybief w realizacji zadania w zakresle:

. zatrudnienia, spelnienia wskainika zatrudnienia pracownik6w zespotu terapeutyczno -

- opiekuriczego, szkoteri zespotu terapeutyczno - opiekuriczego;

o organizacji pracy personetu terapeutyczno - opiekuriczego;

o bezpiecznego przechowywania (rodk6w pienie2nych (depozytu);

o cetowo(ci wydatkowanej dotacji.

ia w realizacii zadania w zakresie:

prowodzonej dokumentocji mieszkoica - w jednym przypadku no 10 sprowdzonych

mieszkaniec nie posiodo ustolonych cel6w teropeutycznych no 2Or A r.

post€powonio w sprowie pozostowionego depozytu po zmortym mieszkoficu:

stwietdzono 3 przypadki (no 11 sprowdzonych), gdzie nie zostolo wszczete postqpowonie

w sprowie pozostowionego depozytu po zmorlp mieszkoricu Domu Pomocy Spolecznej Swiqto

El2bieto, zgodnie z obowiqzujqcymi w tym zokresie przepisomi prowa - Ustawq o likwidocji

niepodjetych depozyt6w oroz Regulominem w sprowie postepowonio z depozytomi

wortoiciowymi i pieniginymi w Donu Pomocy Spolecznej Swigto Elibieto w Rudzie Slqskiei,

stwierdzono 1 przypadek (no 11 sprowdzonych) dotyczqcy depozytu, kt6rego wortoii
przekrocza 5.000 zt, gdzie brok dokumentu potwierdzojqcego umieszczenie odoszenio

o wezwaniu spodkobierc6w w Biuletynie lnformocji Publicznej lub poczytnej, lokalnej prosie,

stwierdzono I przypodek (no 1l sprawdzonych) gdzie brok dokumentu potwierdzojqcego

wywieszenie no tablicy ogloszei wezwonio do odbioru depozytu po zmorlym mieszkoicu,

wobec ktdrego nie ustolono osoby uprownionej do odbiotu depozytu. Tym somym nie moino

ustolii terminu 3-letniego odbioru depozytu,

stwierdzono 1 przypodek (no 1 I sprawdzonych) zawiodomienio os6b uprawnionych do odbioru

depozytu, kt6ry nie zostal sporzqdzony niezwlocznie lecz dopiero po okresie 6 miesigcy

od doty zgonu mieszkoico,

stwierdzono 1 przypodek (na 12 sprowdzonych), gdzie depozyt got6wkowy zostol przekozony

osobie uprownionej w formie przelewu bonkowego, jednak2e w dokumentacji brok pisemnei

proiby osoby uprawnionej wroz ze wskozoniem numeru rochunku bonkowego, no kt6re Dom

Pomocy Spolecznej przekozol depozyt. Ponodto w dokumentocii znojdujq siq jedynie kopie

protokol6w przekozanio depozytu - brok oryginol6w,

stwierdzono 1 przypodek (no 12 sprowdzonych), gdzie dePozyt gotdwkowy zostol przekozony

osobie uprawnionej w formie przelewu bonkowego no proibg tei osoby, wyslonei drogq

elektronicznq, jednalie brok podpisu tej osoby no powy2szej proibie, brok wskozonio

przez osobg uprawnionq numeru rachunku bonkowego wroz z podpisem osoby uprownionej -

prz*lono jedynie skon ,Roportu z obrotdw no koncie".
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prowodzonej dokumentocji finonsowej, gdzie:

- dowody kiqgowe nie zowieroly opisu, dotyczqcego ir6dlo finonsowanio, nie zowieraly

informocji dotyczqcej stosowonio Ustowy Prowo zom6wiei publicznych oroz nie zowieraly

informocji, ie wydotek zostal pokryty w romoch Umowy nr ltloPs.4o2l .47.2016.2OP.K5 z dnio

30.12.2016 r. W trakcie kontroli btoki zostoly uzupetnione i obec.nie wszystkie dowody

ksiqgowe zowierojq informocjq z jokich Srodk6w wydotek zostol pokryty. Btok zostrzs2efi.

W trokcie kontroli stwierdzono nieprowidlowoici wymogojqce wydanie zolecefi pokontrolnych.

Na powyiszych ustaleniach orotokol zako6czono.

Pouczenie

Zgodnie z 5 24 ,,Regutaminu Kontroti w Mieiskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Rudzie St4skic'j", wprowadzonego

Zarzedzeniem Nr D.OOO1.5.'13 Dyrektora rt/tiejskiego Osrodka Pomocy Spotecznr:j w Rudzie Slaskiej

z dnia 25 tutego 2013 r. ze zm., kierownik kontrotowanej jednostki w terminie 7 dni od (lnia doreaenia protokotu

ma prawo zapoznac sie z treki{ protokotu, podpisai go tub odm6wii podpisania.

W przypadku odmowy podpisania protokotu kontrotowany zgtasza na piimie zastze2enia

tub wyjaSnienia, co do ustated zawartych w protokote, wskazujec r6wnoczesnie stosowne doyvody.

Zastrze2enia tub wyia6nienia zglasza sie na piSmie Gt6wnemu specjatiicie w Zespote ;amodzietnych Stanowisk

w terminie 7 dni od dnia dorgczenia protokotu.

Zastzeienia wniesione peez osobe nieuprawnione lub nie poparte materialem do,^/odowym bEdi zto2one

po terminie nie podlegaja rozpataeniu.

ZatAczniki:

1. Wykaz zatrudnienia w Domu Pomocy Spotecznej Swieta Etibieta w Rudzie Staskiej.

2. Wykaz ptzeprowadzonych szkoteri zespotu opiekuiczo-terapeutycznego.

3. Wykaz mieszkaic6w Domu Pomocy Spotecznej OSrodka Swlgta Etibieta.

4. Harmonogram spotkai zespotu opiekuiczo-terapeutycznego.

5. Wz6r dokumentacji sktadajqcej sig na lndywiduatny ptan wsparcia mieszkaica.

6. Wykaz mieszka6c6w wraz z wybranym pracownikiem pierwszego kontaktu.

7. Wlkaz sprawdzonych indywiduatnych ptan6w wspierania mieszkanca.

8. Regutamin w sprawie postgpowania z depozytami warto(ciowymi i pienie2nyni w Domu Pomory

Spotecznej Swiqta Et2bieta w Rudzie Staskiej.

9. Wykaz depozyt6w mieszkaric6w.

10. Wykaz sprawdzonych depozyt6w mieszkaic6w przebylvaiacych obecnie w Dornu Pomocy Spolecznej

Swigta Etzbieta.

11. Wykaz sprawdzonej dokumentacji zmarlych mieszkaric6w Domu Pomocy Spolecznej Swieta Et2bieta,

\u^
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co do kt6rych toczy sie postepowanie

1.4



12. Wykaz odebranych depozyt6w.

13. Dokumentacja ulviEzana ze zwrotem depozytu po zmartym mieszkaicu.

14. Dokumentacja zwiezana ze zwrotem depozytu po zmartym mieszkaricu.

1 5. Wykaz sprawdzonych dokument6w ksiggowych.

ZatEczniki 
^t 

1, 4, 5, 6, 8, 13,14 dotqczone sE wytEcznie do protokotu znajdujqcego sig w aktach Gt6wnego

specjatisty w Zespote samodzietnych stanowisk w Miejskim Oirodku Pomocy Spotecznej.

Trek protokolu podlego udostgpnioniu zgodnie z ustowq z dnio 6 wneinio 2@1 r. o dostepie do informocji publicznej,

opr6cz informocji stonowiqcych done osobowe w rozumieniu ustowy z dnio 10 majo 2018 r.

o ochronie donych osobowych i Rozporzqdzenio Parlamentu Europejskiego i Rody (UE) 20161679 z dnio

27 kwietnio 2016 r. w sprowie oehrotry osob fizycznych w zwiq.ku z paetworzoniem dotrych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu tokich dorrych oraz uchylenio dyrektywy 95l46lWE (ogblne rozporzqdzenie

o ochrcnie donych)-
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