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ZARZADZENIE Nr 4/2018

Dyrektora Domu Pomocy Spotecznej w Kaliszu

z dnia 05.03.2018 r.

w sprawie: wprowadzenia zmiany procedury dotyczacej wyplaty rent i emerytur oraz
wprowadzenia Regulaminu udostepniania akt osobowych i wydawania kopii akt

osobowych mieszkanca w Domu Pomocy Spolecznej w Kaliszu

Na podstawie § 5 Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej w Kaliszu
stanowigcy zatacznik do Zarzadzenia Nr 183/2009 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia

17 kwietnia 2009 r., zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu poprawy organizacji pracy oraz sposobu realizacji zadan statutowych Domu Pomocy
Spotecznej w Kaliszu wprowadzam zmieniong nastepujgca procedure:

Procedura dotyczacg wyptat rent i emerytur w Domu Pomocy Spotecznej w Kaliszu ,

oraz wprowadzam: Regulamin udostepniania akt osobowych i wydawania kopii akt

osobowych mieszkanca w Domu Pomocy Spotecznej w Kaliszu.

§2

" Wdrozenie, obowigzek aktualizacji i nadzor nad realizacja niniejszej procedury i Regulaminu

spoczywa na Kierowniku Dziatu Socjalno — terapeutycznego.

§3

Zapoznanie si¢ z procedurami wszyscy pracownicy odpowiedzialni za ich realizacje
potwierdzaja wlasnorecznym podpisem. Kierownicy komorek organizacyjnych maja
obowigzek przypomnienia (zapoznania) z procedurg calego personelu min.1 raz w roku, oraz
czescie] w miare potrzeby.

§4

Niestosowanie sie do zapisu procedur stanowi tamanie dyscypliny pracy i skutkuje sankcjami

okreslonymi w Kodeksie Pracy.



